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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO

LIBRO DE ALMACEN DE MATERIAS Y SUMINISTROS DE CONSUMO
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LIBRO DE ALMACEN DE MATERIAS Y SUMINISTROS DE CONSUMO (CAPITULO 2000)

CLAVE PARTIDA
CABMS PRESUPUESTAL DESCRIPCION DEL BIEN CANTIDAD

NOMBRE DE LA SOCIEDAD

PERIODO (2)
(Cifras a pesos y centavos)

(1)

INFORME DE LA CUENTA PUBLICA 2025

UNIDAD DE
MEDIDA COSTO UNITARIO MONTO

S (4) G

(6)

@

(8)

*La Informacion Consignada en este reporte es Responsabilidad de la Unidad Ejecutora del Gasto, de conformidad a los Articulos 51, 154 y 155 de la Ley de
Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México.

q

*Las cifras consignadas en este reporte deberan venir cotej

contrael |
Servicios Generales de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

*La Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicion de Cuentas no avala los datos reflejados en el Informe de Movimientos de Almacén de Materiales y
Suministros de Consumo, informados por la Unidad Responsable del Gasto los cuales serviran de base para el registro contable, mismo que se incorporara en el

sistema informatico que administra la Secretaria de Administracion y Finanzas.

ELABORO (11)

FIRMA

NOMBRE
CARGO
TELEFONO
CORREQ ELECTRONICO

REVISO

FIRMA

NOMBRE
CARGO
TELEFONO
CORREO ELECTRONICO

AUTORIZO

FIRMA

NOMBRE
CARGO

TELEFONO

CORREO ELECTRONICO

iento fisico reportado a la Direccién General de de Recursos Materiales y

[ -]

(1) Nombre de la Unidad Responsable de Gasto (URG): Indicar el nombre de la URG, el cual se

llena con lista plegable.

(2) Periodo: Indicar el periodo que reporta, ejemplo: de enero a diciembre 2025, de enero a
junio 2025, de enero a diciembre 2025.

(3) Cddigo: Capturar la clave de acuerdo con el Catalogo de Materiales y Suministros del
Gobierno de la Ciudad de México, correspondiente al capitulo 2000 “Materiales y

2



(4)

(5)

bien.

(10)

(11)
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Suministros” excepto los de la partida 2300 “Materias Primas y Materiales de Produccion
y Comercializacién” de los bienes.

Partida Presupuestal: Al requisitar el codigo automaticamente se llenara esta columna, de
acuerdo con el Clasificador por Objeto del Gasto, por lo cual no debera ser alterada.

Descripcién del Bien: Al requisitar el cédigo automaticamente se llenara esta columna
como se presenta en el catalogo de materiales y suministros del Gobierno de la Ciudad de
México, por lo cual no debera ser alterada.

Cantidad: Capturar el numero de unidades en existencia por codigo de bien.

Unidad de Medida: Capturar la cantidad que se toma como medida (ejemplo: m2, pieza).
Costo Unitario: Capturar el importe total a pesos y centavos del valor individual de cada
Monto: Es el resultado de multiplicar la columna (7) “Cantidad” por la columna (9) “Costo
Unitario”.

Total: Indicar la sumatoria de las columnas 7 y 10.

Elaboro, Reviso y Autorizo: Indicar el nombre, cargo, teléfono, correo electronico y firma de
los servidores publicos facultados para presentacién de la informacion.



