GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 28 de abril de 2006

ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE FINANZAS

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PRESUPUESTARIOS PARA LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL

LIC. ARTURO HERRERA GUTIERREZ, Secretario de Finanzas del Distrito Federal, con fundamento en los
articulos 16, fraccién 1V, 30, fracciones XIV y XX de la Ley Orgénica de la Administracion Publica del Distrito Federal;
480 y 481del Cédigo Financiero del Distrito Federal y 34 fraccion VII del Reglamento Interior de la Administracién Publica
del Distrito Federal, publico las siguientes modificaciones al:

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PRESUPUESTARIOS PARA LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL.

1.

Se modifican las definiciones de APP, CLC, Delegaciéon, DM, Oficio de Autorizacion Multianual, Oficio de
Autorizacion Previa, Presupuesto Comprometido, Presupuesto Disponible y Unidad Responsable y se
incorporan las definiciones Adicion Presupuestaria, Ampliacién Presupuestaria, Calendario Presupuestario,
Fondo Revolvente, Ingresos de Aplicacion Automatica, Reduccion Presupuestaria, SIAP, SICE y Subsidio al
numeral 2 y se modifica el parrafo primero y segundo, asi como los incisos a) y b) y parrafo Gltimo del numeral
3 del Apartado 111 Disposiciones Generales, para quedar como sigue:

ADICION PRESUPUESTARIA

Incorporacion de una clave presupuestaria con su respectiva asignacion, creada con posterioridad a la aprobacion del
Presupuesto de Egresos del Distrito Federal. La adicion presupuestaria implica el establecimiento de acciones que se
pretenden alcanzar con esos recursos y puede modificar la actividad institucional. También modifica calendarios
presupuestales y programas aprobados.

AMPLIACION PRESUPUESTARIA

Aumento en el monto de recursos autorizado a una clave presupuestaria, que implica modificaciones a los calendarios
presupuestales y programas aprobados.

APP

Adecuacion Programatico-Presupuestaria. Instrumento presupuestario, a través del cual las UR’s puedan efectuar
adecuaciones durante el ejercicio fiscal tanto a la estructura programatica y/o presupuestal, como a los calendarios
autorizados a las UR’s de conformidad con las normas que las regulan.

CLC

Cuenta por Liquidar Certificada. La CLC es el instrumento presupuestario que las UR’s elaboran y autorizan para el
pago de sus compromisos establecidos con contratistas, proveedores, prestadores de servicios y otros beneficiarios, con
cargo a sus presupuestos aprobados.
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CALENDARIO PRESUPUESTARIO

Es un instrumento presupuestario que tiene como objetivo lograr la correspondencia entre las fuentes y aplicacion de
recursos del sector pablico a lo largo del ejercicio fiscal y permitira a las UR’s dar seguimiento, controlar y evaluar las
operaciones programatico-presupuestarias y lograr un manejo eficiente de los recursos publicos.

DELEGACION

Organos Politicos Administrativos de cada demarcacion territorial en que se divide el Distrito Federal y que cuentan
con autonomia funcional en acciones de gobierno.

DM

Documento Multiple. EI DM es un instrumento presupuestario que se elabora para corregir errores en las CLC’s
registradas, para reintegrar recursos no ejercidos o aquellas que por diversas circunstancias se cancelen.

FONDO REVOLVENTE

Monto de recursos que las UR’s de la Administracion Publica del Distrito Federal destinan para atender de manera agil
las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios, que por su naturaleza sean urgentes y de poca cuantia.

INGRESOS DE APLICACION AUTOMATICA

Son aquellos que se generan por aprovechamientos y productos, derivados de las funciones y del uso, aprovechamiento
0 enajenacion de bienes y tendrén la caracteristica de poder ser recaudados directamente por las dependencias, érganos
desconcentrados y delegaciones que los generen.

OFICIO DE AUTORIZACION MULTIANUAL

Es el documento que, en casos excepcionales y debidamente justificados, la Secretaria autoriza a las dependencias,
organos desconcentrados, delegaciones y entidades para que establezcan compromisos presupuestales en los contratos
de obras publicas, de adquisiciones o de otra indole, que celebren cuya ejecucion comprenda mas de un ejercicio. En
estos casos, el cumplimiento de los compromisos quedara sujeto a la disponibilidad presupuestal de los afios en que se
continte su ejecucion.

OFICIO DE AUTORIZACION PREVIA

Es el documento que la Secretaria, previo andlisis del gasto consignado en los anteproyectos de presupuesto, podra
expedir autorizaciones previas para que las dependencias, 6rganos desconcentrados, delegaciones y entidades que los
soliciten estén en posibilidad de efectuar tramites y contraer compromisos que les permitan iniciar o continuar, a partir
del primero de enero del afio siguiente, aquellos proyectos, servicios y obras, que por su importancia y caracteristicas
asi lo requieran, pero en todos los casos, tanto las autorizaciones que otorgue la Secretaria como los compromisos que
con base en ellas se contraigan, estaran condicionados a la aprobacidn del Presupuesto de Egresos correspondiente y a
las disposiciones que emita la propia Secretaria.

PRESUPUESTO COMPROMETIDO

Recursos presupuestarios respecto de los que existan documentos legales que determinen para la dependencia, drgano
desconcentrado, delegacion o entidad, una obligacion de pagar.

PRESUPUESTO DISPONIBLE

Saldo o remanente de recursos susceptibles de ser utilizados, el cual resulta de restar a una asignacion presupuestaria,
las cantidades ejercidas y comprometidas, con cargo a dicha asignacion.
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REDUCCION PRESUPUESTARIA

Disminucién en el monto de recursos autorizados a una clave presupuestaria, que implica modificaciones a los
calendarios presupuestales y programas aprobados.

SIAP

Sistema Integral de Administracién de Pago
SICE

Sistema Institucional de Control de Egresos
SUBSIDIO

Se consideran como subsidios aquellos recursos en efectivo o estimulos fiscales que se otorgan a través de las UR’s,
para canalizarlos a los diferentes sectores de la sociedad con el propdsito de apoyar el desarrollo de sus actividades
prioritarias de interés general, como son: el consumo, motivar la inversién, promover la produccion y cubrir impactos
financieros, entre otros.

UNIDAD RESPONSABLE

Dependencia, delegacion, 6rgano desconcentrado o entidad de la Administracién Puablica del Distrito Federal que tienen
recursos presupuestales asignados.

Las UR’s deberan realizar a través del SICE, los tramites presupuestarios que requieran para el registro de evolucion de
su presupuesto asi como los correspondientes a las autorizaciones de pago, con cargo a su presupuesto autorizado. Los
documentos programatico-presupuestarios generados electrénicamente y tramitados por el SICE produciran los mismos
efectos que las leyes otorgan a los documentos equivalentes con firma autdgrafa y en consecuencia tendran el mismo
valor probatorio, por lo que las UR’s que los utilicen aceptaran las consecuencias y alcance probatorio de los medios de
identificacion electronica.

Las Reglas de Caracter General por las que se crean el Sistema Integral de Administracion de Pago, asi como el
Sistema Institucional de Control de Egresos en la Secretaria de Finanzas, emitidas por ésta Ultima regulan el uso de
medios electrdnicos en materia presupuestal del Distrito Federal, observando lo siguiente:

a) Los tramites presupuestarios que podran emitirse a través del SICE son aquellos relacionados con la CLC, APP y
demas que determine la Subsecretaria.

b) Los servidores publicos autorizados como usuarios del SICE seran responsables del uso y ejercicio de sus medios
de identificacion electronica, a partir de la fecha en que los reciban, los cuales deberan ser utilizados de manera
personal e intransferible y habran de sujetarse a las Reglas referidas para la operacion del SICE, asi como resarcir
los dafios y perjuicios que, en su caso ocasionen por negligencia, mala fe o dolo, en los términos de las
disposiciones aplicables, sin perjuicio de las responsabilidades administrativas o penales en que pudieran incurrir.
Adicionalmente, al inicio de cada ejercicio las UR’s deberan remitir en forma impresa la cédula de registro de
firmas de los servidores publicos facultados para elaborar, solicitar y/o autorizar el registro de las CLC’s, DM’s,
APP’s, presupuesto comprometido, flujo de efectivo y analitico de claves, misma que se deberd mantener
actualizada en caso de generarse cambios de los servidores publicos facultados con nivel de estructura (incluye
lideres coordinadores de proyectos y enlaces).

Las fallas técnicas u otra situacion plenamente justificada que imposibiliten el empleo del SICE y SIAP no prorrogan
los plazos establecidos en este Manual, en cuyo caso, previa autorizacion de la Subsecretaria y de la DGAF, las UR’s
deberan presentar dichos documentos en forma impresa con firma autégrafa. Tan pronto se reestablezca el SICE se
efectuaran los registros correspondientes.
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2. Se eliminan numeral 1, asi como el inciso b) del numeral 4 y se modifican los numerales 3 inciso a) y d), 4
incisos ¢) y d), 6 y 8 segundo parrafo del Apartado 1V.2 Calendarios Presupuestarios, para quedar como sigue:

1. Seelimina.

OSSOSO PO TSROV PPUPRPRUPTPPTR
a) Tendran una programacion anual con base mensual y debera existir una relacién directa entre las estimaciones de
avance de metas y los requerimientos periddicos de recursos presupuestales necesarios para alcanzarlas.
b) y c)
d) Se procurara una programacion eficiente que reduzca las solicitudes de adecuaciones presupuestarias.
4.

b) Seelimina.
¢) No impliquen obligaciones anteriores a la fecha en que se suscriban.

d) Las obligaciones no sean con cargo a presupuestos de afios posteriores, en su caso, se requerira la autorizacion de
la Secretaria.

6. Las adecuaciones a los calendarios presupuestarios que tengan por objeto anticipar la disponibilidad de recursos, lo
podrén hacer con autorizacion de registro de la DGE correspondiente y las UR’s llevaran el registro y control de su
gjercicio presupuestario, sujetando sus compromisos de pago a la calendarizacién presupuestaria autorizada.

Asimismo, asignara los recursos que se obtengan en exceso a lo previsto en la mencionada Ley de Ingresos,
preferentemente a los programas prioritarios que contempla el Decreto de Presupuesto de Egresos del afio que
corresponda y para apoyar a los programas que contribuyan al desarrollo y modernizacién de la infraestructura social,
mantenimiento de los servicios publicos, asi como otras actividades que resulten necesarias.

3. Seeliminan los numerales 1, 7, 20, 23, 27 y 38 y se modifican los numerales 2, 3, 4, 6 primer y tercer parrafo, 8,
9, 11, 12, 13, 14, 15, 18 incisos a) y d), 19, 21, 25, 29, 33, 35 primer parrafo, 36, 39, 40 y 42 segundo y tercer
parrafo del Apartado 1V.3.1 Cuenta por Liquidar Certificada, para quedar como sigue:

1. Seelimina.

2. Con fundamento en lo establecido en el Cédigo Financiero del Distrito Federal y el Decreto de Presupuesto de Egresos
del afio vigente y conforme a las responsabilidades que de ahi se derivan, le corresponde al titular de la UR o a los
servidores publicos de nivel de estructura que fueron facultados conforme a ley, autorizar el pago, el cual lo autentica
mediante su firma.

3. LaUR utilizando el SICE establecido por la Secretaria, solicitara a la DGE correspondiente el registro de las CLC’s y
en caso de proceder éstas, la DGAF, en apego a su procedimiento, efectuara el pago y lo comunicara por escrito y por
medio electrénico a la DGCNIDRC para que lleve a cabo el registro contable de cancelacion del pasivo.
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Las CLC’s se deberan soportar con los originales de la documentacién comprobatoria y las UR’s verificaran y seran
responsables de que ésta cumpla con los requisitos fiscales y administrativos que le sean aplicables, asimismo de su
glosa, guarda y custodia para los fines legales y administrativos que sean procedentes.

Las CLC’s relativas a los servicios personales considerados en la némina SIDEN deberéan elaborarse, autorizarse para
su pago Y registro presupuestal, asi como enviarse por el SICE a la DGE correspondiente, a méas tardar dentro de los 3
dias habiles posteriores al primer dia en que por Internet la DGAP presente el resumen de la ndmina, excepto en
aquellos casos en que la Secretaria asi lo determine. Cuando se trate de némina extraordinaria y honorarios, en la
columna de documento de referencia se registrara el nimero y fecha del oficio de autorizacién emitido por la DGAP o
el Jefe Delegacional. Para este tipo de CLC’s, los importes a favor de terceros se elaboraran conforme a los Catalogos
de Deducciones y Retenciones, respetando el orden, clave y descripcion que corresponda.

En los casos de liquidaciones por indemnizaciones y por sueldos, salarios y haberes caidos para expedir las CLC’s, las
UR’s deberan contar con el visto bueno de la Consejeria Juridica y de Servicios Legales la que debera estar sustentada
en la orden del juez o autoridad competente, por lo que en el recuadro de notas y observaciones deberén anotar el
nimero de oficio del visto bueno. Las CLC’s de sueldos, salarios y haberes caidos se expediran a favor de los
beneficiarios y reflejaran los descuentos y retenciones a que den lugar esos pagos.

Se elimina.

Las CLC’s relativas al pago de servicios de comunicacion social, que las UR’s elaboren y soliciten a través del SICE,
deberan contar con la autorizacion expresa de la Direccion General de Comunicacion Social y de la OM segun
corresponda, siendo responsabilidad de las mismas contar con dicha autorizacién previa a su ejercicio.

El registro del presupuesto ejercido se desarrollara con base en la autorizacion que expida el titular de la UR o de los
servidores publicos con nivel de estructura, en quienes haya delegado dicha responsabilidad, atendiendo a lo siguiente:

a) Personal de estructura de la UR facultado para elaborar y autorizar el pago de las CLC’s solicita su registro en el
SICE a mas tardar a las 11:30 horas a la DGE que corresponda, de acuerdo a los procedimientos implicitos
establecidos en el propio sistema por la Subsecretaria. Este trdmite ademas debera ser solicitado mediante oficio
acompafiado de un tanto del formato denominado “Listado de Cuentas por Liquidar Certificadas en Estado
Solicitado”, que se emite a través del sistema referido.

Las CLC’s que se recepcionen después de ese horario se daran por recibidas al dia siguiente.

b) Las DGE’s serén las encargadas de efectuar el registro de las CLC’s que atiendan las normas y procedimientos
que establece el presente Manual en el SICE. Asimismo, la DGCNIDRC solicitara a la DGPP la aplicacion del
“convertidor contable”, con el propdsito de convertir los registros presupuestales en reportes contables,
registrando la creacion del pasivo.

c) Al cierre de cada mes, la DGPP operard y expedird los reportes acumulados del registro programatico-
presupuestal en discos compactos, mismos que comunicara por escrito a las UR’s y DGE’s con el fin de revisar
los registros y llevar a cabo los procesos de conciliacion establecidos.

Para el correcto y ordenado registro del presupuesto ejercido las UR’s deberan emitir sus CLC’s respetando la
consecutividad de la numeracion, la cual debera iniciar cada ejercicio fiscal con el 00001, ademas se debera guardar
congruencia en las fechas de emisién e informaran, a través de un reporte mensual a la DGE que corresponda, los
nimeros de CLC’s que no utilizaron explicando los motivos que tuvieron para no hacerlo. Este reporte también debera
entregarse a la DGCNIDRC para efectos de la conciliacion que lleva con la DGAF.

Las CLC’s pueden ser de dos tipos:

a) Normal.- Son aquellas que las UR’s autorizan para su pago y que corresponden a cargos presupuestales u
operaciones ajenas que se realizan en el transcurso del afio calendario.
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13.

14.

15.

18.

19.

20.

b) Pasivos.- Son aquellas que corresponden a compromisos efectivamente devengados, contabilizados y no pagados
al 31 de diciembre.

Cuando el registro del presupuesto ejercido se realice a través de una CLC en moneda extranjera, la UR la elaborard y
autorizara para su pago registrando el 90% de la estimacion en moneda nacional de los importes al tipo de cambio del
dia en que efectle la elaboracién, solicitando su registro ante la DGE respectiva. Una vez que conozca el tipo de
cambio que le comunique la DGAF, la UR debera elaborar en un plazo no mayor de 3 dias habiles una CLC
complementaria por la diferencia entre lo realmente pagado en moneda nacional y el 90% de la estimacion del importe
reportado en la CLC inicial, y se debera indicar en el caso de que la cuenta bancaria se encuentre en el extranjero, en
las Notas Especiales o Aclaraciones que se trata de una CLC complementaria que no implica salida de efectivo y
anotara el nimero de la CLC inicial, asi como la divisa, importe, nombre del banco e International Bank Account
Number (IBAN).

Las UR’s deberan elaborar y solicitar el registro presupuestal de CLC’s a la DGE correspondiente, a mas tardar el dia
25 de cada mes, a efecto de que si son procedentes los cargos presupuestales se vean reflejados en el mes en que se
solicito el registro, y en el caso de los rubros de adquisicion y contratacion de bienes y servicios de manera
consolidada, cuyo registro serd solicitado por las UR’s a més tardar dos dias habiles previos al cierre de cada mes,
salvo aquellos casos en que el titular de la Subsecretaria determine prorrogar las fechas mencionadas.

En el caso de compromisos derivados de la deuda u otros compromisos especificos se solicitara su registro a mas tardar
el tltimo dia del mes, en el horario establecido.

Las CLC’s que se elaboren y soliciten deberan contar con disponibilidad presupuestal acumulada al mes de registro,
por lo que las UR’s deberdn de aplicar las medidas de control necesarias para que los cargos se realicen de
conformidad con los montos y calendarios autorizados.

a) Se deberan autorizar por los servidores publicos de las UR’s facultados para ello, elaborarse y enviarse haciendo
uso de los sistemas electrénicos que determine la Secretaria. S6lo en casos extraordinarios y cuando lo determine
la Subsecretaria en coordinacion con la DGAF, la UR podra tramitar en forma impresa las CLC’s, utilizando el
formato de “Cuenta por Liquidar Certificada” y posteriormente actualizara su registro en el SICE.

0 ) I W o) SR

d) Las UR’s elaboraran y solicitaran el registro presupuestal de las CLC’s de némina, segln su periodicidad, ya sea

quincenal (su fecha de tramite debera ser conforme a los dias de pago de acuerdo al calendario de némina SIDEN
que emita la DGAP), mensual o con otra periodicidad tratandose de némina extraordinaria, indicando la quincena,
mes o periodo que se paga, respectivamente.
Para el caso de ndmina SIDEN en la columna relativa a documento de referencia se anotara la letra N cuando se
trate de ndminas y aguinaldo (ésta Gltima se codificara en el nimero como quincenas 25 y 26 en el SICE para la
primera y segunda parte del aguinaldo respectivamente), NE para némina extraordinaria, NF para némina
finiquitos y AB para aguinaldo bajas. Por lo que se refiere a pagos distintos a SIDEN en la columna de
documento de referencia se registrara la letra O que a su vez estara relacionada con los tipos de pago 05, 12 6 51.

) @ N et

Las DGE’s al recibir por el SICE las CLC’s, revisaran que sean procedentes y, en su caso las registraran o rechazaran a
través de ese sistema y comunicaran por escrito acompafiando un tanto del formato denominado “Listado de Cuentas
por Liquidar Certificadas en Estado de Registrado” y/o “Listado de Cuentas por Liquidar Certificadas en Estado de
Rechazo” que se emite por el sistema citado. En éste ultimo caso las UR’s deberéan elaborar y autorizar otra CLC y
tramitarla ante la DGE con un nuevo ndmero.

Se elimina.
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21.

23.

25.

27.

29.

33.

35.

36.

38.

39.
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De conformidad a lo establecido en el Cédigo Financiero del Distrito Federal, la CLC es el Unico instrumento que
utilizaran las UR’s para cubrir los compromisos que hubieran adquirido, para lo cual el titular o los servidores publicos
facultados de la propia UR deberan autorizar, mediante su firma, el pago de cada uno de los documentos que elaboren
y envien a través del SICE.

Se elimina.

Cuando el pago de la CLC se vaya a realizar con cheque, la UR enviara en forma electrénica o impresa el contrarrecibo
a la DGAF para su sello. Una vez que el cheque haya sido emitido por la DGAF, ésta se lo comunicara a la UR para
que recoja el contrarrecibo sellado por la DGAF y a su vez lo haga del conocimiento del beneficiario y le haga entrega
de un tanto, para que con dicho contrarrecibo éste acuda a las oficinas de la DGAF a recibir su cheque.

Se elimina.

Los pagos a proveedores, contratistas y prestadores de servicios, que realice la DGAF se haran via transferencia
electrénica a la cuenta de cheques que éstos designen y no podran efectuarse los depésitos en tarjeta de débito, tarjeta
de crédito, cuenta de ahorro o contrato de inversion. Solo se cubrirdn con cheque cuando se trate de pagas de marcha,
salarios caidos, gratificaciones al personal, sentencias y excepcionalmente bajo la responsabilidad del titular de la UR,
cuando la condicion del beneficiario o la naturaleza del pago asi lo requiera, como pudieran ser, entre otras, ayudas a
habitantes de la Ciudad de México por concepto de vivienda y gastos médicos, siempre que no dispongan de cuenta de
cheques.

Es obligacién de las UR’s verificar que los nimeros de cuenta de cheques en los que se abonen los pagos, nombre y
clave del banco y nombre del beneficiario coincidan con los nimeros de cuenta que fueron enviados con anterioridad a
través del formato “Informacidn para Depdsito Interbancario en Cuentas de Cheques”, mismos que deberan capturarse
en las CLC’s, ya que los abonos se haran en firme.

Cuando los pagos se cubran con cheque, como son los casos de excepcion sefialados en el numeral 29 de este apartado,
los recuadros de la CLC referentes a la Clave y Banco/NUm. de Cuenta, deberan registrarse en cada recuadro ceros,
consignando en el recuadro de Notas Especiales o Aclaraciones la leyenda “El pago se efectuara con cheque”.

La DGAF recibira las CLC’s por el SICE para su pago correspondiente, quien conformara su programa de pagos a fin
de cubrirlo dentro de los siguientes 10 dias habiles a su recepcion, dependiendo de la disponibilidad financiera de la
Secretaria. Cuando las CLC’s estén requisitadas incorrectamente de tal manera que no sea posible realizar el pago, se
devolveran mediante el SICE a la UR para su cancelacion a través del DM respectivo, siempre que estén registradas en
el SICE.

Las CLC’s pagadas por la DGAF deberan contener la firma del servidor publico facultado que haya atendido la
autorizacion del pago, incluyendo la némina SIDEN, de lo que comunicara a la DGE respectiva y a la DGCNIDRC
ademas del SIAP, mediante oficio acompafiando la relacién de CLC’s pagadas y rechazadas, con el propésito que esta
Gltima lleve a cabo el registro contable respectivo.

Se elimina.

Le corresponde a la OM, emitir y tramitar via electrénica las CLC’s de Operaciones Ajenas correspondientes al ISR
por las retenciones que efectien las UR’s derivadas del pago de sus ndminas, honorarios, asesorias, salarios caidos,
arrendamientos y demas conceptos de gasto que determine la OM. Asimismo, es obligacién de las UR’s reportar
mensualmente las retenciones generadas a la OM.
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40.

42.

Las CLC’s que autorice para su pago Yy tramite la OM por las retenciones a que se refiere el presente numeral deberan
formularse sobre la base de la CLC que le da origen y que haya sido elaborada y autorizada para su pago por la UR,
excepto los casos que determine la Subsecretaria.

Las UR’s seran responsables de autorizar y tramitar las CLC’s relativas a personal eventual, de acuerdo a los
lineamientos emitidos por la OM.

La DGAP autorizara el pago del ISR de la CLC a nombre de la TESOFE, agrupando todos los movimientos de las
retenciones mensuales, a efecto de que por transferencia electronica la DGAF abone a la cuenta de la Tesoreria
aludida, debiendo enviar copia del comprobante de abono a la DGAP, para que ésta transmita via internet la
declaracion correspondiente.

Le corresponde a la UR que efectue retenciones a proveedores, contratistas o prestadores de servicios, por concepto de
sanciones, emitir, autorizar su pago y tramitar via electrénica la CLC de Operaciones Ajenas consignando como
beneficiario al Gobierno del Distrito Federal/Secretaria de Finanzas/Tesoreria del Distrito Federal e indicar en la
columna de concepto el rubro de la retencion.

Cuando las UR’s lleven a cabo retenciones por incumplimiento al avance de las obras imputable al contratista
determinaran y llevaran el control de las sanciones que apliquen, indicando en la CLC la leyenda “Retencién por
Atraso Parcial en el Programa de Ejecucion de Obra”. En caso de regularizacion de los avances programados en meses
subsecuentes deberd efectuarse la devolucion en las subsecuentes estimaciones de obra; anotando la leyenda
“Devolucion por Atraso de Obra” y el importe debera anotarse en negativo.

Se modifican los numerales 1 primer péarrafo y cuadro, asi como 9 y se eliminan los numerales 5, 8 y 10 del
Apartado 1V.3.2 Documento Mdltiple, para quedar como sigue:

Dependiendo de la operacion que pretenda efectuar el DM debera elaborarse por las UR’s y solicitarse a través del
SICE ante la DGE correspondiente a mas tardar el dia 25 de cada mes, salvo aquellos casos en que el titular de la
Subsecretaria determine prorrogar las fecha mencionada; ademas las UR’s deberan informar de su trdmite mediante
oficio y un tanto del “Listado de Documentos Multiples en Estado de Solicitado” que se tramiten diariamente,
atendiendo a las siguientes modalidades:

INCISO MODALIDAD CONCEPTO

a) Notas de observacion de glosa | Se realiza para corregir errores en las CLC’s registradas que no
alteren ninguna referencia del beneficiario ni el importe neto, asi
como cuando se efectlen reclasificaciones por fuente de
financiamiento y por observaciones de auditorias.

Notas de observacion de glosa | Relativo a documentos de referencia, concepto, fecha (dia) y
(Datos no presupuestales) justificacion.

DM de Cancelacién Se utiliza cuando se detecta que una CLC registrada fue
devuelta por la DGAF, a peticion de la UR o por errores de
registro.

DM de Comprobacion Se presenta para registrar presupuestalmente el gasto del Fondo
Revolvente de las UR’s al final del ejercicio correspondiente, a
més tardar el 20 de diciembre.
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Aviso de Reintegro Se realiza para devolver importes pagados a través de CLC’s y
devueltos por los beneficiarios, mencionando los nimeros de
referencia de los recibos de entero o de las fichas de deposito.

En los casos de servicios personales debe desagregar por

quincena y tipo de némina los montos no cobrados.
Si el importe neto pagado es mayor al registrado en la CLC,
debe hacerse un reintegro.

Se elimina.
Se elimina.

Las DGE’s al recibir por el SICE los DM’s, revisaran que sean procedentes y, en su caso los registraran o rechazaran a
través de ese sistema y lo comunicaran por escrito o de manera electrénica a las UR’s acompafiando un tanto del
formato denominado “Listado de Documentos Multiples en Estado de Registrado” y/o “Listado de Documentos
Multiples en Estado de Rechazo” que se emite del sistema y lo comunicaran ademas del SICE mediante oficio
acompafiado de los nimeros de DM’s registrados y rechazados para que lleve a cabo el registro contable respectivo. La
Direccion de Contabilidad efectia la consulta de los DM’s registrados para llevar a cabo el registro contable
respectivo.

Se elimina.

Se eliminan los numerales 1,10, 11, 12, 14, 16, 19, 21, 22 y 23, y se modifican los numerales 2, 3, 4 incisos a) y b),
6, 8, 9, 13, 15 y 18 y se agrega un segundo parrafo al numeral 6 del Apartado 1V.3.3 Adecuaciones
Programatico-Presupuestarias, para quedar como sigue:

Se elimina.

Si como resultado del analisis y evaluacion practicados, las UR’s determinan efectuar adecuaciones, deberan
seleccionar y afectar las claves presupuestarias y/o programaticas, de conformidad a los siguientes tipos de operacion,
segln proceda: reduccion, ampliacion o adicion, asi como aquellas adecuaciones que instruya el Jefe de Gobierno del
Distrito Federal, por conducto de la Secretaria, de acuerdo a lo sefialado en el Cédigo Financiero del Distrito Federal.

Las APP’s se instrumentaran mediante afectacion presupuestaria, afectacion programatica y justificacion, y deberan
elaborarse siguiendo un nimero consecutivo, que iniciaran con el 001, ademas se deberd guardar congruencia en las
fechas de emision.

Las adecuaciones que elaboren las UR’s, podran ser de tres tipos: a) Las que afecten simultdneamente su presupuesto y
programa(s) autorizado(s), b) Aquéllas que modifiquen el presupuesto y ¢) Las que modifiquen los programas
establecidos, en todos los casos deberan acomparfiarse de la justificacion. Se formulara la adecuacién presupuestaria y
justificacion cuando Unicamente afecte presupuesto, o s6lo la programatica y justificacion cuando la adecuacion afecte
las metas de actividades institucionales, sin que ello implique modificacion al presupuesto.

En todos los casos las UR’s deberdn hacer las solicitudes de las adecuaciones por el SICE ante la DGE

correspondiente 0 DGPP y ademas a través de oficio acompafiando un tanto del formato denominado “Listado de
Afectaciones Presupuestales en Estado de Solicitado”.
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10.

11.

12.

13.

a) Motivos de la propuesta de reduccion al presupuesto, tanto de las actividades institucionales como de las claves
presupuestales, sefialando las acciones que se veran afectadas, derivadas de la disminucion de recursos o bien los
efectos del resultado de la instrumentacién de medidas de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria asi
como la obtencidn de mejores cotizaciones en los procesos licitatorios, con respecto a los costos previstos, entre
otros.

b) Por lo que se refiere a los movimientos de ampliacion al presupuesto tanto de las actividades institucionales como
de las claves presupuestales, se deberan incorporar los elementos que motivan la ampliacién de recursos y el
aumento de la cantidad fisica en las actividades institucionales. Como ejemplo mencionar situaciones de
emergencia por el azolve en el sistema de drenaje, producto de lluvias intensas, tapado de drenaje que arrastra
desechos sélidos ocasionando la obstruccién de las alcantarillas; adquisicién de patrullas y equipo de defensa para
contrarrestar los indices en determinadas zonas, etc.

Las UR’s deberan elaborar y enviar por el SICE las APP’s a la DGE correspondiente 0 DGPP segln sea el caso, para
su revision, autorizacion y registro en el sistema presupuestario de computo, a mas tardar el dia 25 de cada mes, y en el
caso, de aquellas relativas a la nébmina SIDEN y a las inherentes al programa “Adquisicion y Contratacion
Consolidada de Bienes y Servicios”, serdn tramitadas hasta dos dias habiles antes del cierre de cada mes, salvo
aquellos casos en que el titular de la Subsecretaria determine prorrogar las fechas mencionadas.

En el caso de las APP’s relativas al pago de la deuda, éstas seran enviadas por las UR’s a mas tardar el dltimo dia de
cada mes.

En caso de resultar procedentes, las APP’s compensadas seran autorizadas por el titular de la DGE correspondiente y
las APP’s liquidas por el titular de la DGPP, en ambos casos las APP’s deberan contar con el visto bueno del Director
de Area adscrito a las mismas, responsable de su revision.

Cuando las UR’s tengan recursos asignados a gasto de inversion deberan elaborar y enviar por el SICE, las APP’s
hasta nivel de actividad institucional y deberan acompafiar de manera impresa los formatos POA06-5000-J y POAQ6-
OP-J debidamente requisitados, los que seran turnados mensualmente por la DGE respectiva en medio electronico o en
forma impresa a la DGPP, en el caso de las APP’s que hayan sido autorizadas para su registro.

Mensualmente la DGPP emitira reportes de las APP’s registradas y las enviara en disco compacto a las UR’s, mismas
que procederan a practicar la conciliacion correspondiente en esa materia, asi como en lo que se refiere al nimero de
documentos gestionados y autorizados, debiendo comunicar por escrito los nimeros de afectaciones no utilizados y las
razones de ello.

Se elimina.
Se elimina.
Se elimina.

Dentro de las APP’s compensadas estan comprendidas aquellas que se refieren a traspasos de recursos de una(s)
clave(s) presupuestaria(s) a otra(s) dentro de la misma UR, que no implica alteracion en el monto total del
presupuesto, a fin de atender necesidades de operacién y consecuentemente el cumplimiento de las metas de los
programas contenidos en los presupuestos de las UR’s; asi como aquellas que implican transferencias de recursos de
una UR a otra(s), previa autorizacion de ambas, en cuyo caso la adecuacién presupuestaria, programatica y
justificacion de la que sede los recursos la formulard y firmara a través del personal facultado para ello y la
adecuacion presupuestaria, programatica y justificacion de la que recibe los recursos la formulara y firmara a través
de su personal facultado, ambas adecuaciones y justificaciones seran tramitadas ante la DGE respectiva por la UR que
sede es0S recursos.
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14.

15.

16.

18.

19.

21.

22.

23.

12.

13.

Se elimina.

Las DGE’s al recibir por el SICE las APP’s compensadas, revisaran su correcto requisitado y, en su caso, las
registrardn o rechazaran por el SICE y comunicardn por escrito a las UR’s, acompafiando un tanto del formato
denominado “Listado de Afectaciones Presupuestales en Estado de Registrado”. y/o “Listado de Afectaciones
Presupuestales en Estado de Rechazo” que se emite a través de ese sistema. En el caso de las APP’s compensadas
rechazadas la UR podra solicitarlas ante la DGE con un nuevo ndmero.

Se elimina.

La DGPP al recibir por el SICE las APP’s liquidas, y ademas mediante oficio acompafiado de un tanto del formato
denominado “Listado de Afectaciones Presupuestales en Estado de Solicitado”, revisard su correcto requisitado y, en
caso de proceder, las registraran en el SICE y le comunicara por escrito a la UR acompafiando un tanto del formato
denominado “Listado de Afectaciones Presupuestales en Estado de Registrado”y/o “Listado de Afectaciones
Presupuestales en Estado de Rechazo” que se emite del sistema. En caso de las APP’s liquidas rechazadas la UR
debera cancelarlas, elaborarlas y solicitarlas ante la DGPP con un nuevo ndmero.

Se elimina.
Se elimina.
Se elimina.
Se elimina.

Se modifican los numerales 1 primer parrafo, 12 y 13 y se elimina el numeral 4 y del Apartado 1V.4 Ayudas,
Subsidios, Aportaciones y Transferencias, para quedar como sigue:

Las UR’s podran otorgar ayudas y donativos para beneficio social o interés puablico o general, a personas fisicas o
morales sin fines de caracter politico, siempre que cuenten con suficiencia presupuestal y se cumplan con las
disposiciones legales aplicables. Estos recursos deberan contar con autorizacion expresa de sus titulares, la cual sera
indelegable.

Se elimina.

Las aportaciones de origen local otorgadas a las UR’s por el GDF, que al 31 de diciembre no se hayan devengado,
previa conciliacién con la DGE respectiva, deberdn reintegrarse junto con los rendimientos generados a la DGAF,
dentro de los 15 dias naturales siguientes al cierre del ejercicio, conforme a lo sefialado en el Cédigo Financiero del
Distrito Federal.

En el caso de las transferencias federales que al 31 de diciembre no se hayan devengado, también previa conciliacion
con la DGE respectiva, deberan ser reintegradas a la DGAF a maés tardar 10 dias naturales siguientes al cierre del
ejercicio, salvo que las disposiciones federales dispongan otra fecha, a efecto de que ésta realice la devolucién
correspondiente de las transferencias no ejercidas y sus rendimientos financieros a las instancias del Gobierno Federal
que las hayan otorgado, conforme al procedimiento que establezca la Secretaria.

Se elimina el numeral 1 y se modifica el numeral 2 del Apartado 1V.5 Fondo Revolvente, para quedar como
sigue:

Se elimina.

A peticion por escrito la UR solicitara a la DGE respectiva la asighacion del monto del fondo revolvente.
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Se elimina el numeral 1, se modifica el numeral 4, se adicionan los numerales 5, 6 y 7 y el numeral 5 del Manual
publicado el 13 de enero de este afio se modifica y pasa a ser 8 del Apartado 1V.6 Egresos Relacionados con los
Ingresos de Aplicacion Automaética, para quedar como sigue:

Se elimina.

Por los ingresos que se obtengan adicionales a los considerados con el tipo de pago 51 establecido en el presupuesto
aprobado por la ALDF, las dependencias, delegaciones y érganos desconcentrados elaboraran las APP’s y solicitaran
ante la DGPP su registro en el SICE.

Las UR’s deberan aperturar las cuentas de cheques previa autorizacion de la DGAF en las que habran de depositar y
manejar los recursos obtenidos por concepto de ingresos de aplicacién automatica, dandolas de alta en el SIAP.

El nimero de cuenta de cheques concentradora que designen conjuntamente con la DGAF, debera registrarse en las
CLC’s que se elaboren y tramiten ante la DGE respectiva, con la clave presupuestaria que considere el tipo de pago 51,
registrando como beneficiario a la propia UR y deberan ser autorizadas por el personal facultado que designe el titular de
la UR.

En el recuadro de Notas Especiales o Aclaraciones habra de anotarse la leyenda “No implica salida de efectivo”, en
virtud de que a través de las CLC’s se actualiza el registro de los gastos que previamente hayan sido realizados con los
recursos obtenidos por concepto de los ingresos referidos.

Los importes retenidos y los gastos efectuados por las UR’s con recursos relacionados con ingresos de aplicacién
automatica, que son cubiertos de manera consolidada por la OM, deberan ser enterados a la DGAF, para que ésta cuente
con los recursos para llevar a cabo los pagos.

Se modifica la denominacién del Apartado IV.7 Ejercicio de Recursos Provenientes de Deuda Publica y
Arrendamiento Financiero y el numeral 2, asimismo se elimina el numeral 7, para quedar como sigue:

V.7 Ejercicio de Recursos Provenientes de Deuda Publica y Gasto por Concepto de Arrendamiento Financiero.

2.

10.

11.

Los montos de endeudamiento aprobados por el Congreso de la Unién, seran la base para la contratacion de los créditos
necesarios para el financiamiento de los programas y proyectos, contemplados en el Presupuesto de Egresos que tengan
como objetivo la realizacién de inversiones publicas o que se utilicen para el mejoramiento de la estructura del
endeudamiento publico.

Se elimina.

Se eliminan los numerales 1 segundo parrafo y 2 del Apartado 1V.8 Presupuesto Comprometido, para quedar
como sigue:

Se elimina.
Se elimina.

Se modifican los numerales 3, 4, 6 inciso ¢) y ultimo parrafo, asi como el 7 del Apartado 1V.9 Proyectos de
Inversién, Oficios de Autorizacion Previa, de Inversién y Multianual, para quedar como sigue:

Una vez aprobado el Presupuesto de Egresos del Distrito Federal, las UR’s deberan presentar ante la DGPP de forma
impresa y en medios electronicos el “Reporte de Clasificacién del Gasto de Inversion por Proyecto” a través del
formato que dé a conocer la DGPP, con la finalidad de que ésta integre el Catalogo de Proyectos de Inversién y esté en
posibilidad de darle seguimiento. El reporte sefialado debera contener el nombre, cargo y firma del titular y/o del
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Director General de Administracion u homélogo y remitirse a mas tardar el Gltimo dia habil del mes de enero. Para el
llenado de dicho reporte, las UR’s asignaran un nimero de identificacion de 3 digitos a cada proyecto.

Las UR’s deberén elaborar y enviar mensualmente, de forma impresa y en medios electronicos, a la DGPP el “Reporte
de Gasto Ejercido por Proyecto de Inversion” a través del formato que dé a conocer la DGPP. Dicho reporte debera
incluir el detalle del gasto de inversion ejercido por cada clave presupuestal que se encuentre agrupada a cada proyecto
de inversion. El reporte sefialado deberd contener el nombre, cargo y firma del titular y/o Director General de
Administracién u homdlogo y enviarlo durante los primeros 15 dias habiles del siguiente mes.

) I V2 ) RSP
c) Oficio de Autorizacién Multianual

En casos excepcionales y debidamente justificados, la Secretaria podrd autorizar que las UR’s establezcan
compromisos presupuestales en los contratos de obras publicas, de adquisiciones o de otra indole que celebren, cuya
ejecucion comprenda mas de un ejercicio. En estos casos, el cumplimiento de los compromisos quedard sujeto a la
disponibilidad presupuestal de los afios en que se continde su ejecucion.

La Secretaria previo andlisis de los proyectos de presupuesto, podra expedir autorizaciones previas para que las
dependencias, 6rganos desconcentrados y delegaciones que los soliciten estén en posibilidad de efectuar tramites y
contraer compromisos que les permitan iniciar o continuar, a partir del primero de enero del afio siguiente, aquellos
proyectos, servicios y obras, que por su importancia y caracteristicas asi lo requieran, pero en todos los casos, tanto las
autorizaciones que otorgue la Secretaria como los compromisos que con base en ellas se contraigan, estaran
condicionados a la aprobacion del Presupuesto de Egresos correspondiente y a las disposiciones que emita la propia
Secretaria.

Se modifican los numerales 1, 7, 9 primer parrafo, 11 y 18 y se elimina el segundo parrafo del numeral 21 del
Apartado V Administracion Publica Paraestatal, para quedar como sigue:

Para el desarrollo de sus programas, las entidades formulan su Proyecto de Presupuesto de Egresos, con base en lo
establecido en el Cddigo Financiero del Distrito Federal, y en los lineamientos que emita la Secretaria y envian dichos
proyectos, previa aprobacion de su érgano de gobierno y visto bueno de la dependencia coordinadora de sector, a la
DGE que corresponda, para que en conjunto con la DGPP determinen sus techos presupuestales, que serviran de base
para la elaboracién del Proyecto de Presupuesto de Egresos, que el Jefe de Gobierno somete a consideracién de la
ALDF.

Las CLC’s que tramiten las entidades cumpliran con los requisitos establecidos en el Apartado denominado Cuenta
por Liquidar Certificada, con cargo al Capitulo 4000 Ayudas, Subsidios, Aportaciones y Transferencias del
Clasificador por Objeto del Gasto.

Las entidades deberan enviar a la Subsecretaria, la informacidn correspondiente al Presupuesto Comprometido, en los
términos indicados en el Apartado denominado “Presupuesto Comprometido”, dentro de los primeros 15 dias
posteriores al cierre del mes.

Las entidades deberan apegarse a lo dispuesto en el Apartado denominado Proyectos de Inversion, Oficios de
Autorizacion Previa, de Inversion y Multianual que se incluyen en este Manual, para lo cual ademas deberan contar
previamente con la autorizacién de su érgano de gobierno.

Los recursos propios de que dispongan las entidades al cierre del ejercicio, podran incorporarlos a su presupuesto para
el siguiente ejercicio, a través de una APP.
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21.

Se elimina

13. Se eliminan los nameros de actividades 2.1, 2.2, 4, 5, 5.1 y 5.2 del Manual publicado el 13 de enero del afio en
curso en la Gaceta Oficial del Distrito Federal y se modifican los nimeros de actividades 3, 6 y 7 pasando estos
dos Gltimos a ser los niUmeros de actividades 4 y 5, del Tramo de autorizacién de pago; se modifican los nimeros
de actividades 1, 1.1y 1.2 y se elimina el nimero de actividad 3 del Tramo de registro presupuestal; se modifican
los nimeros de actividades 1, 1.1 y 1.2 del Tramo de pago; asi como el 1 y 2 del Tramo de registro contable, del
Apartado 1.1 Ciclo de la Cuenta por Liquidar Certificada, para quedar como sigue:

Tramo de autorizacién de pago

INICIO
Unidad Responsable 2.1 Se elimina.
2.2 Se elimina.
3 Mediante su firma, el titular o los servidores publicos de nivel

de estructura facultados de la UR autentican la CLC para su
pago con cargo a su disponibilidad presupuestal y a través del
SICE establecido envia el documento a la DGE, siguiendo el
procedimiento implicito en el propio SICE, y ademas la envia
mediante oficio acompafiando un tanto del formato denominado
“Listado de Cuentas por Liquidar Certificadas en Estado
Solicitado”, que se emite del sistema, incluyendo las CLC’s
tramitadas durante el dia y dentro del horario establecido.

Direccién General de Politica Presupuestal 4 Con base en la informacién de las CLC’s autorizadas por la UR
y registradas por la DGE emite listados sobre los estados
presupuestales y los envia por medios electrénicos a la UR y se
efectlie la conciliacion mensual del presupuesto ejercido
registrado.

Unidad Responsable 5 Recibe informacién sobre el presupuesto ejercido registrado,
incorpora la informacion recibida y los datos de sus registros
internos en los formatos establecidos para la conciliacion y los
envia a la DGE. Si existen diferencias y éstas corresponden a
sus registros las explica y firma.

5.1 Se elimina.
5.2 Se elimina.
6 Se elimina.
7 Se elimina.

TERMINO
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Tramo de registro presupuestal

Direccién General de Egresos 1

11

1.2

Tramo de pago

Direccion General de Administracién 1
Financiera
1.1
1.2

Tramo de registro contable

Direccion  General de  Contabilidad, 1
Normatividad, e Integracion de Documentos

de Rendicion de Cuentas (Direccion de
Contabilidad)

A través del SICE recibe la CLC (normal y pasivo) y procede a
revisar la informacion presupuestal que contiene y que cuente
con disponibilidad presupuestal. Asimismo, revisa que las
observaciones sefialadas por el sistema no impidan el registro y
por tanto no sean motivo de devolucién.

Si: con base en la autorizacién que el titular o servidor publico
de nivel de estructura facultado de la UR haya dado en la CLC,
lleva a cabo el registro presupuestal del documento, y comunica
por escrito a la UR acompafiando un tanto del formato
denominado “Listado de Cuentas por Liquidar Certificadas en
Estado Registrado”, que se emite del sistema.

No: incorpora al SICE el o los motivos que hayan impedido el
registro del cargo presupuestal y rechaza las CLC’s a la UR,
comunicéndoselo por escrito acompafiando un tanto del formato
denominado “Listado de Cuentas por Liquidar Certificadas en
Estado de Rechazo”.

Se elimina.

A través del SICE recibe la CLC (normal y pasivo) registrada y
procede a revisar los aspectos financieros y la firma del
personal facultado que haya efectuado el registro presupuestal
en ese sistema.

Si: con base en la autorizacion del pago que el titular o servidor
publico de nivel de estructura facultado de la UR haya dado a la
CLC, lleva a cabo la transferencia electrénica o emite el cheque
correspondiente y lo comunica a través del SIAP y por escrito a
la DGE y a la DGCNIDRC, relacionando las CLC’s pagadas,
para que esta Ultima efectle el registro contable de cancelacion
de pasivo.

No: incorpora al SIAP el o los motivos que hayan impedido el
pago de la CLC y la rechaza a través del mismo sistema
comunicandolo ademas del sistema electrénico, por escrito a la
DGE y a la Direccion de Contabilidad adscrita a la
DGCNIDRC, acompafiado de una relacion de las CLC’s
rechazadas, para efectos de que esta Ultima efectle el registro
contable.

Efectla consulta de las CLC’s registradas en el SICE y solicita
a la DGPP la aplicacion del convertidor contable para llevar a
cabo el registro contable de creacion del pasivo.
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2 Recibe oficio acompafiado de relacién de las CLC’s pagadas
por la DGAF, efectla consulta y comunica a ésta las
observaciones que se deriven y proceda en consecuencia.

14. Se modifican los nimeros de actividades 2 y 3 y se elimina el nimero de actividad 4 del Tramo de autorizacion
del DM, se modifican los nimeros de actividades 1, 1.1 y 1.2 del Tramo de registro presupuestal y se modifica el
numero de actividad 1 del Tramo de registro contable del Apartado 1.2 Ciclo del Documento Madltiple, para
quedar como sigue:

Tramo de autorizacién del DM

2 Envia a la DGE respectiva mediante el SICE el DM autorizado
para su registro en la DGE respectiva y le comunica por escrito
los DM’s que se hayan tramitado durante el dia.

3 Recibe a través del SICE y comunicacién por escrito
acompafiado de relacién de los DM’s registrados y los integra a
sus controles internos, asi como los rechazados y reinicia en la

actividad 1.
4 Se elimina.
Tramo de registro presupuestal
Direccion General de Egresos 1 Recibe de las UR’s a través del SICE y mediante oficio

acompafiado de un tanto del formato denominado “Listado de
Documentos Multiples en Estado de Solicitado”.

11 Si: Registra el DM en el SICE y comunica a la UR por escrito
acompafiando un tanto del formato denominado “Listado de
Documento Mudltiples en Estado de Registrado”.

1.2 No: rechaza el DM a través del sistema indicando la(s) causa(s)
de ello y comunica a la UR por escrito, acompafiando un tanto
del formato denominado “Listado de Documentos Multiples en
Estado de Rechazo”.

Tramo de registro contable

Direccion  General de  Contabilidad, 1 Efectla consulta de los DM’s registrados en el SICE y solicita a
Normatividad, e Integracion de Documentos la DGPP la aplicacion del convertidor contable para llevar a
de Rendicion de Cuentas (Direccion de cabo el registro contable correspondiente.

Contabilidad)
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15. Se modifican los nimeros de actividades 3 del Tramo solicitud de autorizacion de registro,y 1,1.1,1.2,2,2.1y 2.2
del Tramo de registro presupuestal del Apartado 1.3 Ciclo de las Afectaciones Programatico-Presupuestarias,
para quedar como sigue:

Tramo de solicitud de autorizacion de
registro

3 Elabora APP’s asi como su justificacion, con firma electrénica
del titular o servidor pablico de nivel de estructura designado y
solicita autorizacion del registro por el SICE de las APP’s
compensadas a la DGE correspondiente o a la DGPP las
ampliaciones o reducciones presupuestales liquidas, segln sea
el caso, y ademas comunica mediante oficio acompafiando un
tanto del formato denominado “Listado de Afectaciones
Presupuestales en Estado de Solicitado”.

Tramo de registro presupuestal
INICIO

Direccién General de Egresos 1 Recibe mediante oficio acompafiando un tanto del formato
denominado “Listado de Afectaciones Presupuestales en
Estado de Solicitado” y a través del SICE las APP’s
compensadas, asi como justificaciones y revisa que estén
correctamente requisitadas.

¢Procede?

1.1 Si: registra en el SICE y mediante firma del titular de la DGE
respectiva y el visto bueno del Director de Area adscrito a ella;
y comunica por escrito a la UR la afectacion autorizada
acompafiando un tanto del formato denominado “Listado de
Afectaciones Presupuestales en Estado de Registrado”.

1.2 No: Rechaza por el SICE y lo comunica por escrito a la UR
acompafiando un tanto del formato denominado “Listado de
Afectaciones Presupuestales en Estado de Rechazo” y reinicia
en la actividad 3 del Tramo de solicitud de autorizacion de
registro con un nimero de afectacion diferente.



28 de abril de 2006 GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 23

Direccién General de Politica Presupuestal

2.1

2.2

Recibe mediante oficio acompafiado de un tanto del formato
denominado “Listado de Afectaciones Presupuestales en
Estado de Solicitado” y a través del SICE las APP’s liquidas,
asi como justificaciones y revisa que estén correctamente
requisitadas.

¢Procede?

Si: registra en el SICE mediante firma del titular de la DGPP
y el visto bueno del Director de Area adscrito a ella, ademés
de que comunica por escrito a la UR acompafiando un tanto
del formato denominado “Listado de Afectaciones
Presupuestales en Estado de Registrado”.

No: Rechaza por el SICE y lo comunica por escrito a la UR
acompafiando un tanto del formato denominado “Listado de
Afectaciones Presupuestales en Estado de Rechazo” y reinicia
en la actividad 3 del Tramo de solicitud de autorizacién de
registro con un nimero de afectacion diferente.

16. Se modifican los formatos I1.1 Cédula de Registro de Firmas de los Servidores Publicos de nivel de estructura
facultados para elaborar, autorizar y/o solicitar las autorizaciones del registro de las Cuentas por Liquidar
Certificadas, Documentos Multiples, Afectaciones Programatico-Presupuestarias, Presupuesto Comprometido,
Flujo de Efectivo y Analitico de Claves, asimismo se agregan los logotipos del Gobierno del Distrito Federal a los
formatos Analitico de Claves, 11.2 Cédula de Conciliacién de Cifras Programatico-Presupuestales y Afectacion
Programatica Liquida del Apartado Il Formatos, para quedar como sigue:
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11.1 CEDULA DE REGISTRO DE FIRMAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE NIVEL DE ESTRUCTURA
FACULTADOS PARA ELABORAR, AUTORIZAR Y/O SOLICITAR LAS AUTORIZACIONES DEL
REGISTRO DE LAS CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS, DOCUMENTOS MULTIPLES,
AFECTACIONES PROGRAMATICO-PRESUPUESTARIAS, PRESUPUESTO COMPROMETIDO, FLUJO
DE EFECTIVO Y ANALITICO DE CLAVES.

UNIDAD RESPONSABLE:

CEDULA DE REGISTRO DE FIRMAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE NIVEL DE ESTRUCTURA
FACULTADOS PARA ELABORAR, SOLICITAR Y/O AUTORIZAR LA AUTORIZACION DEL REGISTRO
DE LAS CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS, DOCUMENTOS MULTIPLES, AFECTACIONES
PROGRAMATICO-PRESUPUESTARIAS, PRESUPUESTO COMPROMETIDO, FLUJO DE EFECTIVO Y
ANALITICO DE CLAVES.

CLAVE DE LA DIRECCION GENERAL DE EGRESOS:

HOJA: ]
CODIFICACION DE LA UR:: [T ]

CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS: [ |1 1 Il | |

ELABORA

NOMBRE CARGO FIRMA RUBRICA
AUTORIZA

NOMBRE CARGO FIRMA RUBRICA

DOCUMENTOS MULTIPLES:

AUTORIZA
NOMBRE CARGO FIRMA RUBRICA
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AFECTACIONES PROGRAMATICO-PRESUPUESTARIAS:

SOLICITA
NOMBRE

PRESUPUESTO COMPROMETIDO:

ELABORA
NOMBRE

AUTORIZA
NOMBRE

FLUJO DE EFECTIVO:

ELABORA
NOMBRE

AUTORIZA
NOMBRE

CARGO

CARGO

CARGO

CARGO

CARGO

FIRMA

FIRMA

FIRMA

FIRMA

FIRMA

25

RUBRICA

RUBRICA

RUBRICA

RUBRICA

RUBRICA
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ANALITICO DE CLAVES:

ELABORA
NOMBRE

AUTORIZA
NOMBRE

VIGENCIA

FECHA DE INICIO:

FECHA DE CANCELACION:

GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 28 de abril de 2006

CARGO FIRMA RUBRICA

CARGO FIRMA RUBRICA

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA
UNIDAD RESPONSABLE
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ANALITICO DE CLAVES

GOBIERNG DEL DISTRITO FEDERAL
México. la Ciudad de la Esperanza

A S SB P PE UR PTDA DI TP Al ORIGINAL MODIFICADO  PROGRAMADO EJERCIDO DEVENGADO COMPROMETIDO
MENSUAL AL PERIODO

Total 1

Total 2

Total 3
Total 21

Total general
Total general

ELABORO AUTORIZO

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

CARGO: CARGO:
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11.2 CEDULA DE CONCILIACION DE CIFRAS PROGRAMATICO-PRESUPUESTALES

SUBSECRETARIA DE EGRESOS

y DIRECCION GENERAL DE EGRESOS

wwo peL psmwvo o CEDULA DE CONCILIACION DE CIFRAS PROGRAMATICO PRESUPUESTALES DEL PERIODO DE A DEL
a

G}
Miésico. la Chudad de la Experans

UNIDAD RESPONSABLE:

CLAVE PRESUPUESTO MODIFICADO PRESUPUESTO PROGRAMADO PRESUPUESTO EJERCIDO
UNIDAD UNIDAD UNIDAD
P CAPITULO DGE RESPONSABLE CONCILIADO DGE RESPONSABLE CONCILIADO DGE RESPONSABLE CONCILIADO
OBSERVACIONES:
FECHA
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION GENERAL DE EGRESOS REPRESENTANTE DE LA UNIDAD REPONSABLE
FIRMA: FIRMA:
NOMBRE NOMBRE

CARGO CARGO
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GOBIERNOC DEL DISTRITO FEDERAL
Mixico, la Ciudad de la Experanza

No. DE AFECTACION:

UNIDAD RESPONSABLE:

GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL

AFECTACION PROGRAMATICA

LIQ

UIDA

(Pesos con dos decimales)

IMPORTE TOTAL DE LA AFECTACION

HOJA, DE

CLAVE DE ACTIVIDAD INSTITUCIONAL AFECTACION CAPITULOS AFECTADOS
IDENTIFICACION
REDUCCION O | AMPLIACION 1000 2000 3000 4000 5000 6000 7000 9000
SEC| P PE Al um REDUCCION AMPLIACION CANCELACION O_ADICION CORRIENTE[ CAPITAL ORRIENTE| CAPITAL [CORRIENTE| CAPITAL
TOTAL (9)

UNIDAD RESPONSABLE
SOLICITA

DIRECCION GENERAL DE
POLITICA PRESUPUESTAL
AUTORIZA EL REGISTRO

29
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TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese el presente Manual en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.
SEGUNDO. Este Manual tendra vigencia a partir del 1° de febrero del afio en curso.

TERCEROQO. Con relacién al numeral 8 del Apartado 1V.3.3 Adecuaciones Programatico-Presupuestarias los formatos
POA06-5000] y POA06-OP-J sélo deberan ser tramitados por las UR’s a través del SICE, a partir del 1° de abril del afio en
Ccurso.

CUARTO.- Para mayor certeza juridica, hasta en tanto el SICE y el SIAP no emitan recibos criptogréficos, las UR’s
deberan enviar a la DGE respectiva 0 DGPP, oficio acompafiado de listado de las solicitudes de los documentos
programatico presupuestarios que se hayan remitido mediante los sistemas electrénicos de la Secretaria de Finanzas. De
igual manera la DGE o de DGPP segln correspondan, ademas del registro presupuestario que en su caso se realice en el
SICE, lo haran del conocimiento de la UR’s mediante oficio, acompafiando el listado de los documentos rechazados o
registrados, asi también de manera diaria y por los mismos medios informaran a la DGAF de las CLC’s registradas en el
SICE.

Por su parte la DGAF informaré a la DGE respectiva y a la DGCNIDRC ademas del registro en el SIAP, mediante oficio
acompafiado del Listado de CLC’s pagadas o rechazadas.

Meéxico D. F. a 3 de abril del 2006

(Firma)

LIC. ARTURO HERRERA GUTIERREZ
SECRETARIO DE FINANZAS






