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“INSTRUCTIVO DE INFORME DE CLC's SIN SALIDA DE EFECTIVO"

1. Periodo: Anotar el periodo a Reportar.
Ejemplo:
e Del01lal31deenero2024
e Enero2024

2. Sociedad: Anotar a cuatro digitos el codigo alfanuméricos o numéricos, de la Unidad Responsable de Gasto
(URG), asi como su denominacion.
Ejemplo:

e 2D15 Venustiano Carranza
e 0901 Secretaria de Administraciony Finanzas

3. Numero consecutivo: Anotar la enumeracidn consecutiva para el total de CLC s que se reportaran en el
periodo.

4. Numero de CLC Financiero: Anotar el Nimero Financiero de las Cuentas por Liquidar Certificadas en orden
ascendente, registradas en el Sistema SAP-GRP.

5. Numero de CLC Logistico: Anotar el Nimero Logistico de las Cuentas por Liquidar Certificadas en orden
ascendente, registradas en el Sistema SAP-GRP.

6. Descripcion [ clase: Anotar la clase de documento de la Cuenta por Liquidar Certificada (General, Contratos,
Autogenerados, Operacion Ajena, etc.).

7. Importe Bruto: Anotar Importe bruto de la Cuenta por Liquidar Certificada a pesos y centavos.
8. Importe Neto: Anotar Importe neto de la Cuenta por Liquidar Certificada a pesos y centavos.

9. Fondo: Anotar a seis digitos el codigo alfanuméricos o numéricos correspondiente al tipo de recurso con el
cual se realizo el registro del gasto en la CLC “s sin salida de efectivo (111120, 111200, 150000, etc.).

10. Beneficiario: Anotar el nombre del proveedor, contratistas o prestador de servicios al cual se le realizé el pago
mediante la Cuenta por Liquidar Certificada.

11. Nombre del banco pagador: Anotar el nombre del Banco con el cual se realizé el pago.

12. Cuenta Bancaria con la que se realizé el pago: Anotar la CLABE (Clave Bancaria Estandarizada) a 18 digitos
con la que se realizo el pago.
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13. Fecha de pago: Anotar la Fecha en la cual se realizd el pago.
14. Forma de pago: Anotar la forma en la que se realizo el pago. (Cheque o transferencia).

15. No. de cheque o transferencia: Anotar el nimero de cheque o transferencia con el que se realizé el pago.

16. Total: Anotar la sumatoria de las columnas importe Bruto y Neto.

17. Firmas: Anotar el Nombre, Cargo, Nimero telefénico y Firma del servidor publico de estructura que Elabord,
Revisé y Autorizé el formato.

Viaducto Rio de la Piedad, nimero 515, piso 2, Col. Granjas México, CIUDAD INNOVADORA
Alcaldia Iztacalco, C.P. 08400, Ciudad de México Y DE DERECHOS
Teléfono: 5134-2500 extension: 5248



