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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
DONACIONES

CIUDAD DE MEXICO ADMINISTRACION ¥ FINANZAS

o
o% GOBIERNO DE LA SECRETARIA DE
-]

NOMERE DE LA UNIDAD RESPONSABLE DE GASTO

DONACIONES
PERIODO (2)
(Cifras a pesos y centavos)

CONTRATO
Ll sl PF;‘ERSI‘-IIFI?SE REPSPEI'.'IQN DESCRIPCION DEL BIEN RECIBIDO EN DONACION IMPORTE bl St L o f AL R AL Lt
CABM SCDMX CONTABLE R o % s - . REALIZA LA DONACION DONACION

STAL DE BIENES

DONADOS

(3) (4) (5) (6) 7 (8) (9) (10)
{11) TOTAL

“La Informacidn Consignada en este reports es Responsabilidad de la Unidad Ejecutora del Gasto, de conformidad a los Articulos 61, 184 y 185 de |a Ley de & . on ¥ Ejareicio

de Recursos de la Ciudad de México.

La Direccién General de Armonizacién Contabley Rendicién de Cuentas no avala los datos reflejados en o Informe del Inventario Fisico de bienes muebles e intangibles informados por la Unidad Responsable del Gasto, los cuales
servirin de base para ol registro contable, mismo que se i 4 en el sistema que i la Secretaria de Administraciény Finanzas,

ELABORG REVISH AUTOREZG
NOMBRI {12} NOMBRE NOMBRE
CARGOD CARGO CARGO
TELEFONO TELFFONO TELEFONO
CORRFO CORREO CORRED

(1) Nombre de la Unidad Responsable de Gasto (URG): Indicar el nombre de la URG, (Se llenara por
medio de lista plegable incluida).

(2) Periodo: Indicar el periodo que reporta, ejemplo: de enero a diciembre 2023, de enero a junio
2024, de enero a diciembre 2024.

(3) Clave CABMSCDMX: Codigo del bien mueble asignado de acuerdo con el Catalogo de Bienes
Muebles y Servicios del Gobierno de la Ciudad de México (Armonizado), se anexa catalogo.

(4) Cuenta Contable: Al anotar la clave CABMSCDMX de bienes se llenara automaticamente esta
columna, por lo cual no debera ser alterada esta columna.

(5) Partida Presupuestal: Al anotar la clave CABMSCDMX de bienes se llenara automaticamente la
partida presupuestal que corresponda a la agrupacion de los bienes que se relacionan, de
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acuerdo con el Clasificador por Objeto del Gasto, por lo cual no debera ser alterada esta
columna.

Contrato de Recepcion de Bienes Donados: Capturar el nimero del contrato que avale la
donacidn, el cual debera ser anexado como documentacion soporte a este formato, asi como
el CFDI expedido a favor del donante.

Descripcion del Bien Recibido en Donacidn: Al anotar la clave CABMSCDMX de bienes se llenara
automaticamente la descripcion del bien recibido en la donacién de acuerdo con el codigo de

bienes antes mencionado, por lo cual no debera ser alterada esta columna.

Importe: Anotar el importe total a pesos y centavos del valor individual, por cada bien recibido
en la donacidn a valor histérico.

Nombre de la Persona Fisica o Moral que realiza la Donacién: Capturar el nombre de la persona
fisica o moral con la que se efectud la operacion donacion.

Afio de la Donacidn: Anotar el afio en que ingresaron los bienes muebles e intangibles dentro
del padrdn inventarial al area de Recursos Materiales.

Total: Indicar la sumatoria de la columna del valor.

Elabord, Revisd y Autorizd: Indicar el nombre, cargo y firma de los servidores publicos
facultados para la presentacion de la informacion.
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