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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO 
INFORME DE MOVIMIENTOS DE ALMACÉN DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO (CAPÍTULO 2000) 

 

 
 

 

 

1) Nombre de la Unidad Responsable de Gasto (URG): Indicar el nombre de la URG, (Se llenará 
por medio de lista plegable incluida). 

 

2) Periodo: Indicar el periodo que reporta, ejemplo: de enero a diciembre 2026, de enero a 
junio 2026, de julio a diciembre 2026. 
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3) Partida Presupuestal: Corresponde a las partidas presupuestales del capítulo 2000 
“Materiales y Suministros” de acuerdo con el Clasificador por Objeto del Gasto vigente. 
(Columna precargada). 

 

4) Nombre de la partida presupuestal: Corresponde a la descripción de las partidas 
presupuestales del capítulo 2000 “Materiales y Suministros” de acuerdo con el 
Clasificador por Objeto del Gasto vigente. (Columna precargada).  

 

5) Saldo inicial: Capturar el importe a pesos y centavos del saldo inicial el cual deberá 
coincidir con el saldo final reportado en el ejercicio o periodo anterior.  

 

6) Entradas: Capturar el Importe a pesos y centavos de entradas al almacén que deberá 
coincidir con el ejercicio del gasto del capítulo 2000 “Materiales y Suministros”. 

 

7) Salidas: Capturar el Importe a pesos y centavos de salidas del almacén. 

 

8) Saldo Final: Importe a pesos y centavos del resultado (saldo inicial más entradas menos 
salidas de almacén). 

 

9) Totales: Indicar la sumatoria de las columnas.  

 

10) Elaboró, Revisó y Autorizó: Indicar el nombre, cargo, teléfono, correo electrónico y firma 
de los servidores públicos facultados para la presentación de la información. 

 

 

 

 

 

 


