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1) Fecha de Elaboracion: Anotar dia, mes y afio de elaboracion del informe.

2) Periodo Reportado: Anotar mes y afio del periodo que se informa.

3) Hoja: Anotar el nimero de hojas utilizadas.

4) Unidad Responsable del Gasto: Anotar la clave y denominacién de la Unidad
Responsable del Gasto.

5) Egresos: Verificar los importes totales de los Egresos del mes que se reporta, dichas
cifras deberan ser iguales a los totales de la pestafia correspondiente al Reporte
Mensual de Egresos.

6) Ingresos: Verificar los importes totales de los Ingresos del mes que se reporta, dichas
cifras deberan ser iguales a los totales de la pestafia correspondiente al Reporte
Mensual de Ingresos.
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7) Justificaciones: Anotar las justificaciones citadas en el Reporte Mensual de Egresos, asi
como las reportadas en el Reporte Mensual de Ingresos.

8) Elaboré: Anotar nombre completo, cargo, teléfono, correo electrénico y firma del servidor
publico responsable de la URG, que elabord el reporte.

9) Autorizé: Anotar nombre completo, cargo, teléfono, correo electrénico y firma del
servidor publico responsable de la URG, que autorizé el reporte.

NOTA: En caso de que la Dependencia, Alcaldia, Organo Desconcentrado y/o Entidad que
realice operaciones con el RFC del Gobierno de la Ciudad de México no tengan Ingresos
que reportar, debera requisitar el formato con la leyenda “NO APLICA”", y tendra que ser
remitido con las firmas mencionadas anteriormente.

Viaducto Rio de la Piedad 515, Piso 2, Colonia Granjas México

Alcaldia Iztacalco, C. P. 08400, Ciudad de México € 29)%6 ' Q'Jﬂgf 2" '26
Teléfono 55 51 34 25 00 ext. 5362y 5363 Margarita =@

Ma Za - . ANO MUNDIALISTA



& GOBIERNO DE LA

W R

G : SECRETARIA DE
gj, CIUDAD DE MEXICO
W'§¥ CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

ADMINISTRACION Y FINANZAS

INSTRUCTIVO DE
LLENADO DEL
FORMATO
REPORTE MESUAL
DE INGRESOS
(IVA)




’i, GOBIERNO DE LA | gecpeTaRia DE

2 CIUDAD DE MEXICO | ApDMINISTRACION Y FINANZAS
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
REPORTE MESUAL DE INGRESOS (IVA)

GOBIERNO DE LA REPORTE MENSUAL DE INGRESOS

CIUDAD DE MEXICO

REPOATE MENSUAL DE INGRES0S

(PARA USD ¥ COMTROL DEL ALCALDI, v F.o.DEL [

FECHA DE ELABORATION PERID0 REFOATADD

3

UNIDAD REZPONEASLE DEL aagTo: (4

0P RACONES REGE TRADAS PORLA URGS
VA IMPORTE TOTALLV.A ]
CLAVE FECHA DE COMCEFTO IMPORTE BASE TOTAL DE
" TRASLADADD EFECTIVAMENTE - TRASLADADD AL BAZEEMAS DIFERENCIA
mm SEEERGREE = - -
.......... i3l 18], [r)] ) 19) Lt i1} (12 13) (4 - [ILE:) i) - a7
ToTALES 0
JUSTIFICACKIN DE LA COLUMMA DIFERENCIA:
(18)
9 (200
NOMBRE NOMBRE
CARCD CARGCOD
TELEFOND TELEFO MD
CORRED ELECTROMIOD CORRED ELECTROMICO
YFRMA YFRMA

1) Fecha de Elaboracién: Anotar dia, mes y afio de elaboracion del informe.

2) Periodo Reportado: Anotar mes y afio del periodo que se informa.

3) Hoja: Anotar el nimero de hojas utilizadas.

4) Unidad Responsable del Gasto: Anotar la clave y denominacién de la Unidad
Responsable del Gasto.

5) Clave del ingreso: Anotar la clave del ingreso que corresponda, (si es de Autogenerados
este deberd ser de acuerdo con lo publicado de la Gaceta de la Ciudad de México).
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6) Fecha de publicacién: Anotar la fecha de la publicacién en gaceta del concepto de
ingreso al que se refiere.

7) Concepto del ingreso: Anotar el concepto del ingreso de que se trate, (si es de
Autogenerados este debera ser de acuerdo con lo publicado de la Gaceta de la Ciudad
de México)

8) Importe sin L.V.A.: Anotar el importe del ingreso sin el Impuesto al Valor Agregado (IVA).

9) Base al 16%: Anotar el importe de la base gravada al 16% que corresponda, conforme a
la Ley del IVA.

10) I.V.A. trasladado al 16%: Anotar el importe del Impuesto al Valor Agregado Trasladado,
correspondiente a la tasa del 16%.

11) Base al 0%: Anotar el importe de la base gravada al 0% que corresponda, conforme a la
Ley del IVA.

12) Base Exento: Anotar el importe de la base exenta que corresponda conforme a la Ley del
IVA.

13) Importe efectivamente recibido por la URG: Anotar el importe total que la unidad recibié
por el concepto del Ingreso relacionado.

14) Total: de Bases: Corresponde al célculo automatico que resulta de la sumatoria de las
columnas (9), (11) y (12).

15) Total: de I.V.A. trasladado al 16%: Corresponde al célculo automatico de la base al 16%
(9) por .16 correspondiente al IVA.

16) Suma de bases mas L.V.A.: Corresponde al cdlculo automatico de las columnas (14) y
(15).

17) Diferencia: Corresponde al cdlculo automatico del importe efectivamente recibido (13)
menos el calculo automético de la suma de las bases mas IVA (16).

18) Justificaciones: Anotar la justificacion que deriva de las diferencias reflejadas en la
aplicacién del calculo.
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19) Elaboré: Anotar nombre completo, cargo, teléfono, correo electrénico y firma del servidor
publico responsable de la URG, que elabord el reporte.

20) Autorizé: Anotar nombre completo, cargo, teléfono, correo electrénico y firma del
servidor publico responsable de la URG, que autorizé el reporte.

NOTA: En caso de que la Dependencia, Alcaldia, Organo Desconcentrado y/o Entidad que
realice operaciones con el RFC del Gobierno de la Ciudad de México no tengan Ingresos
que reportar, debera requisitar el formato con la leyenda “NO APLICA”, y tendrd que ser
remitido con las firmas mencionadas anteriormente.
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GOBIERNO DE LA REPORTE MENSUAL DE EGRESO0S

CIUDAD DE MEXICO

REPORTE MENSUAL DE EGRESOS
(PARAUSO Y CONTROLDE LA DEPENDENCLA, ALCALDIA. ORGANO DESCONCENTRADD ¥ ENTIDAD CON RUF.C. DEL GOBIERNG DELA CIUDAD DEMENICO)
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1) Fecha de Elaboracién: Anotar dia, mes y afio de elaboracion del informe.

2) Periodo Reportado: Anotar mes y afio del periodo que se informa.

3) Hoja: Anotar el nimero de hojas utilizadas.

4) Unidad Responsable del Gasto: Anotar la clave y denominacién de la Unidad
Responsable del Gasto.

5) Numero de C.L.C.: Anotar el nimero de la Cuenta por Liquidar Certificada (CLC) con los
que se registré el gasto de acuerdo con el articulo 3 parrafo segundo de la ley del Impuesto
al Valor Agregado que sefala, “...sélo podran acreditar el impuesto al valor agregado que
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les haya sido trasladado en las erogaciones o el pagado en la importacién, que se
identifique exclusivamente con las actividades por las que estén obligados al pago del
impuesto establecido en esta Ley [..]". Y que sean registradas en el Sistema SAP-GRP, a
la cuenta de mayor 1129102400 “L.V.A. acreditable”. (EN CASO DE QUE LA CLC
REFERENCIADA TUVIERA UN DOCUMENTO MULTIPLE (DM), ESTE SE DEBERA ANOTAR
TAMBIEN EN ESTA COLUMNA).

6) Importe de la C.L.C sin L.V.A.: Anotar el importe de la CLC sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado (IVA).

7) Base al 16%: Anotar el importe de la base gravada a la tasa de 16% de IVA de la CLC.

8) LV.A. Acreditable al 16%: Corresponde al célculo automatico del importe del Impuesto
al Valor Agregado Acreditable de la CLC, correspondiente a la tasa del 16%.

9) Base al 0%: Anotar el importe de la base gravada a la tasa del 0% que corresponda,
conforme a la Ley del IVA.

10) Base Exenta: Anotar el importe de la base exenta, que corresponda conforme a la Ley del
IVA.

11) Importe Bruto de la C.L.C: Anotar el importe bruto de la CLC que se refleje en el SAP-
GRP.

12) Total: de bases: Corresponde al célculo automatico que resulta de la sumatoria de las
columnas (7), (9) y (10).

13) Suma de bases mas I.V.A.: Corresponde al cdlculo automatico que resulta de la
sumatoria de las columnas (8) y (12).

14) Diferencia: Corresponde al cdlculo automatico que resulta de la resta de las columnas
1)y (13).

15) Justificacion: Anotar la justificacion que deriva de las diferencias reflejadas en la
columna (14).

16) Elaboré: Anotar nombre completo, cargo, teléfono, correo electrénico y firma del servidor
publico responsable de la URG, que elaboro el reporte.
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17) Autorizé: Anotar nombre completo, cargo, teléfono, correo electrénico y firma del
servidor publico responsable de la URG, que autoriz6 el reporte.

NOTA: En caso de que la Dependencia, Alcaldia, Organo Desconcentrado y/o Entidad que
realice operaciones con el RFC del Gobierno de la Ciudad de México no tengan Ingresos
que reportar, deberd requisitar el formato con la leyenda “NO APLICA”", y tendra que ser
remitido con las firmas mencionadas anteriormente.
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