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Creacion de AnteProyectos

I. Informaciéon General

Objetivo del Manual

' 4

s il
Titulo Creacion y solicitud de Anteproyecto
Transaccion ANTEPROYECTO
Médulo SAP Presupuesto

Mostrar al usuario el proceso para la creacion y solicitud del Anteproyecto.

Cdédigo de Transaccioén

ANTEPROYECTO
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Titulo

Creacion y solicitud de Anteproyecto

Transaccion

ANTEPROYECTO

i Modulo SAP

Consalidando saluc

Presupuesto

Il. Documento de Instrucciéon

1. Entrar al sistema GRP SAP

[=3
| Meni  Tratar Favortos Detalles  Sisterna  Ayuda

& 1 IH GO0 DNER anon BE 9B

sAng

SAP Easy Access - Menu usuario

EE = &R -]

¥ 33 Favoritos
GR35 - Ejecutar grupo de informes
FMBSHO - Modificar imputaciones presupuesto
ANTEFROYECTO - Progr. y Presup. del Anteproyecta
ZFIDOCFIM - Impresidn de documento financieras
B¢l ZFIDOCMULTI- Impresidn de Documentas Miltiples Db
= 53 Wend usUaHio p. VICTOR MANUEL MOJICA VILCHIS
2 FMEDDW - Desglose documentos entrada presup. L
&2 FM4M - Directorio de #reas funcionales
& SPRO - Customizing: Tratamiento proyecio
&2 ZTRFO05 - Historial de Pagos
) ZAURDODA - Doclos. Afectaciones Presupuestales
) ZAURDODS - Reports General de DW's
) ZAUROODE - Reports General de CLG's
(2 ZFMRO0SA - Reporte Programa Operativo Anual
) SE38- Editor ABAP
2 ZFMMO0Z - Prog. Nuevas Claves Presupuestales
2 ZFMRO22 - Rpte de Sol. de Nuevas Cves. Presup.
) ZFMMO04 - Prog. Nuevas Claves Prasupuestales
2 SE16 - Browser de datos
) SE16M - Visualizacidn general tabla
2 ZFMRO01 - Trangaccion para reporte ZFMRO01
&2 ZFMRO0Z - Transaccion para reporte ZFMRO0Z
2 ZFMRO03 - Transaccion para reporte ZFMRO03
2 ZFMRO05 - Reporte Programa Operaivo Anual
) ZFMROOG - Reporte de Calendario Presupuesto
) ZFMRODT - Repotte por Unidad / Partida Presupu
) ZFWMRODS - Estado del Ejer. por Dep, Progy Cap
2 ZFMRO03 - Reporte de Resumen de Conceptos
2 ZFMRO10 - Estado Partida Actual
2 ZFMRO11 - Disponible por Clave Presupuestal

- Sy P

D
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Administracion

Consolidando seluciones para nuestra ciudad

7Cludad
Eico i
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b [ sFa ey zo0 B[ greatidad [ovr [ 7

2. Entrar alatransaccion ANTEPROYECTO
|l:v

Menl.’l Tratar Faworitos  Detalles

al A

| €4 ANTEPROYECTO

SAP Easy Access

3. El sistema mostrara la siguiente pantalla

) = P
[ - G O b ] |

CEWUE L s R
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I
Anteproyecto

1. FLUJO DE EFECTIVO

' 4

s il
Titulo Creacion y solicitud de Anteproyecto
Transaccion ANTEPROYECTO

Modulo SAP

Presupuesto

a)Entrar a la transaccién ANTEPROYECTO;

=

Mend

| & | ANTEPROVECTO|

Tratar

Favoritos

E

Deta

SAP Easy Access

b) Dar doble clic sobre =
pantalla;

C

(%) Flujo de Efectivo

1EH e

Programacion y Presupuestacion

FProvectos
Analitico de Claves
i) Flujo de Efectivo:
E{’{Autonzacmn Prewa

= ﬁ Prograrmacion y Presupuestacion del Anteproyecto
Techos Presupuestales
% Integracidn por Resultados

Programacion y Presupuestacion de

, que se encuentra en la parte izquierda de la

B Calendarizacion Presupuestal
1] Administracion de Catalogos
I B Administracidn Autorizacian Previa
[ Administracion Calendarizacidn Presupuestal

b @ Sisternas de Informacidn

c)El sistema enviard la siguiente pantalla;

=

Configuracion — Sisterna  Ayuda

& B

JEHIGae BHEEIEE 008 EE @

ane Gy

Programacion y Presupuestacion del Anteproyecto - VICTOR MANUEL MOJIC

= i Programacian y Presupuestacion del Anteproyecto

Nombre del Archivo:
FLUJO DE EFECTIVO.doc GDF

T e il Ejercicio 2012 Centro Gestar {UR) & Versidn o] Situacidn a
# Techas Presupuestales
[ Integracidn por Resuttados -llélilﬂl_lm m M - -
Projectos Flujo de Efectivo
i Analitico de Claves
S 5B UR | Status [versidn | importe de Ingresos| Imparte AportTrast. Impante Ant [z Imparte de Gasto| Situacidn
T =s  295019536.00
M Ca‘gnda”za\”uﬂ Presupuestal 01PDDF  Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia - 0.00
b [ER Administracion de Catdlogos 0PDDF | coo 00 0.00 0.00 0.00 0.00 EnCaptura
[ @ Administracian Autorizacion Previa 03PDIV  Instituto de Vivienda del Distrito Federal " 242,592,718.00
3 an C: on Pi 03PD ¥ coo 00 100.00 242,592,618.00 0.00 242,592,718.00 EnCaplura
I € sistemas de Informacién 04 PODS  Fondo para el Desarrollo Social de la Ciudad de Mé - 0.00
04PODS ooo 00 0.00 o.oo o.00 0.00 EnCaptura
05P0PT  Fondo Mixto de Promocion Turistica - 0.00
05POPT  coo 00 0.00 0.00 0.00 0.00 EnCaplura
06 POFA  Fondo Ambiental Pliblico del Distrito Federal " 0.00
06 POFA coo 00 0.00 o.oo o.00 0.00 EnCaptura
07 PFCH  Fideicomiso Centro Historico de la Ciudad de Méxic - 53,326,818.00
07 PFCH oo oo 155.00 53,326,663.00 0.00 53,326,818.00 EnCaptura
07 PFMV  Fideicomiso para el Mejoramiento de las Vias de Co " 0.00
07 PEMY | coo (00 0.00 0.00 0.00 0.00 EnCaplura
08 PDCE  Consejo de Evaluacion del Desarrollo Social del Di - 0.00
08PDCE oo 00 0.00 ooo 0.00 0.00 EnCaptura
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d)Posicionarse en el campo

Centro Gestor (UR)

' 4

s il
Titulo Creacion y solicitud de Anteproyecto
Transaccion ANTEPROYECTO
Médulo SAP Presupuesto

B, dar clic en E|| y, de la

lista que se despliega, seleccionar el Centro Gestor del que se desea capturar la
informacién. Otra forma es buscar, en la lista que se encuentra en la parte derecha de
la pantalla, el Centro Gestor deseado y dar doble clic sobre él;

e)El sistema mostrara la siguiente pantalla:

_m () AportacionesiTransfer | | g Analitico-Gaste |54 Resumen Flujo de Efectiva

Disponibilidad inicial
Disponihilidad inicial

Subtotal

[ oo |

Ingresos propios
Wenta de hienes

Wenta de senicios

Ingresos diversos

Aportaciones patronales

Cuotas de trabajadores

Aportaciones patronales a la vivienda

Otros

Wenta de inversiones

Subtotal

Operaciones ajenas
Par cuenta de terceras

Por erogaciones recuperables

Subtotal

| Financiamienta
‘ Financiamiento

f) El Médulo Flujo de Efectivo se constituye de cuatro pestafias, a las cuales se
ingresa dando un clic sobre cada una de ellas. A continuacion se describen los
cuadros que las componen;

g) Ingresos (

=) AporacionesTransfar

; |_a Analitico-Gasto

): registrar en ella la informacién que se solicita;
| |=% Resumen Flujo de

Disponibilidad inicial
Digponibilidad inicial

Subtotal |

o.00 |

Ingresos propios
Venta de hienes

Venta de servicios

Ingresos diversos

Aportaciones patronales

Cuotas de trabajadores

Aportaciones patronales a la vivienda

Otras

Venta de inversiones

Subtotal |

Operaciones ajenas
For cuenta de terceros

Por erogaciones recuperahles

Nombre del Archivo:
FLUJO DE EFECTIVO.doc GDF
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250 P Fa Transaccion ANTEPROYECTO
Médulo SAP Presupuesto

h) Aportaciones/Transfer
siguientes cuadros:

| 4 Analitico-Gasto

). compuesta por los dos

i @ Resumen Flujo de Efectivo

Ingresas por Tranf. Apartaciones

Impone|8|

Aportaciones 0.00
Gasta Carr. 0.00
Gasto |y 0.00

FPago Pas. 0.00
Gasto Int. 0.00
Transferencias 0.00
Gasto Corr. 0.00
Gasto I, 0.00
TOTAL 0.00
TECHO PPTAL. 1,265,227,458.00

1.Registro de Claves Presupuestales: Destinado para que en él se capture la
informacién de las Claves Presupuestales, correspondientes al Capitulo 4000,

gue el Centro Gestor operarg;

Il [ETIE K= 1 I W

ImpurtelSI

i. Para ingresar una nueva Clave Presupuestal hay que dar un clic sobre el
boton Afadir Lineas D, ubicado sobre el campo EFl F SF Al ; lo anterior

agregara la Lineal

B, tal como se muestra en la siguiente pantalla;

I [=1 11 Il e I A ()

FIFSFA [TR FF |PartidaoRTGDIDG |PY

ImpnrteISI

i. En |

0.00 @

E, dar un clic sobre E; esto abrira el Cuadro de Dialogo Area

Funcional, en el cual se desplegaran las Areas Funcionales disponibles para
el Centro Gestor. Seleccionar, haciéndole doble clic, aquella sobre la que se

desee capturar informacion;

Nombre del Archivo:
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et Z
Médulo SAP Presupuesto
Consolidando anes 0 cludo
= Area funcional L
r=|Bra el Desarrollo Integral de la Familia Yarsidn
Afio | Area funcional|Denominacidn L]
_ -Gasto i @1 Resummen Flujo de Efectivo
Bo12| 124007 PROMOCION DE IGUALDAD DE
2012| 182881 SERVICIOS IMFORMATICOS
2012( 185018 ADMINISTRACION DE RECURSO |ngr9505 pngranf_Apgrtacignes
2012| 231081 PROGRAMA DE INTEGRIDAD F& -
2012| 251811 PROGRAMA DE NINOS Y NINAS Bpciiaciones
2012| 2510812 PROGRAMA DE POTENCIALIDAD 0.00 @y Gasto Carr.
2012| 261016 FROGRAMA DE EDUCACION GAR Gasto Iny.
2012| 256081 DESAYUNOS ESCOLARES Y ALI Pago Pas.
2012| 265881 COCINAS ¥ COMEDORES POPLL T
2012| 265002 FROGRAMA DE ORIENTACION & :
2012 | 265004 DESPENSAS & POBLACION EN Transferencias
2012| 265005 FROGRAMA DE ASISTENCIA AL Gasta Carr.
2012| 265008 INSTALAGION DE GOMEDORES Ers [
2012| 268006 FROGRAMA DE AYUDAS & PERS
2012/ 268007 PROGRAMA DE PREVENGION, R ToTst
2012| 268008 UNIDADES BASICAS DE REHAB TECHO PPTAL.
2012| 268009 SERYICIO DE CAMALIZAGCION
2012| 268010 LPOYOS ECONOMICOS A PERSO
2012| 268011 LPOYOS ECONOMICOS A POLIC
2012| 268012 ACCESIBILIDAD PARE PERSON
2012| 268014 FROGRAMA DE APOYD A LA NI
P12 2RAA R PROGRAMAO NF HT INS F HT |45

iii. Una vez realizada la seleccion, la pantalla se visualizara como a continuacién
se muestra;

DIE|[&[F]@E] ] ¥] @]
E\FIFSFA |TR FF [ParidaORTGDIDG |PY | Importe | 5|
185018 0.00 @

iv. Para capturar la informacién de [TR FF | y [PatidaORTGDIDG | o5 necesario

ubicarse en el campo correspondiente, hacer clic en E para que se despliegue
el catdlogo del campo, y seleccionar, haciendo doble clic, el dato requerido. La

informacion para m se captura manualmente. ElI campo
aparecera sombreado, pues no se debe requisitar;

v. Al final de la linea se mostrara un Semaforo, el cual indica si existe o no algun
error en la informacién registrada en dicha Clave Presupuestal. Si el
Semaforo estd en Verde ¥, se entiende que la informacion se registré

correctamente; si estd en Amarillo ’5, significa que hay informacién pendiente
por registrar, pero se puede Solicitar el Médulo Flujo de Efectivo, y; si esta en

rojo H, existen errores en la informacion registrada y no se podra Solicitar;
vi. Si desea borrar una linea, deber& seleccionarla, haciendo clic en el cuadro
ubicado a la izquierda del Area Funcional de la linea que se desee eliminar,

hacer clic en el boton Borrar Linea | E-l ubicado sobre el campo P stal )
Si desea eliminar varias lineas al mismo tiempo, es necesario seleccionarlas de
la manera indicada, manteniendo presionada la tecla Control.

2.Ingresos por Tranf. Aportaciones: muestra la asignacion correspondiente a los
distintos gastos y pagos que componen a las Aportaciones y Transferencias
(asignacioén que el sistema realiza con base en la informacién del cuadro Registro
de Claves Presupuestales descrito en el punto anterior), asi como el Total de
éstos. De igual forma, precisa el Techo Presupuestal que se le asigné al Centro
Gestor;
Nombre del Archivo:
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Ingresas por Tranf. Aportaciones
Aportaciones
Gasto Carr.
Gasto Iny.
Fago Pas.
Gasto Int.
Transferencias
Gasto Carr,
Gasto Inv.
TOTAL
TECHO PPTAL.

|) Analitico-Gasto ' Analitico-G

continuacion se describen:
Q Ingresos .I (=] Aportaciones/Transfer 4

W Analitico-Gasto

' 4

—

NASOFT

NORTH AMERICAN SOFTWARE

Titulo

Creacion y solicitud de Anteproyecto

Transaccion

ANTEPROYECTO

Modulo SAP

Presupuesto

0.00
0.00
0.oo
0.0a
0.0a
0.00
0.oo
0.00
0.00
2,689,336,825.00

). constituida por los cuatro cuadros que a

|=% Resumen Flujo de Efectivo

Totales

Distribucion Econdmica

B

Variacidn contra el Techo

O] [&[=[m]E[Fe] @3]

1,266,227 458.00

Concepto \mportel Corrignte Capital Amortizacidn Total
Techo 1,265,227,458.00 0.00 0.00 n.oo 0.00
Ingresos 0.00
Egresos 0.00

Distribucidn por Capitulos

{EMFIFEFAI [TR FF[Partida ORTGDIDG

o
=

Impnr‘telBl

Capitulo

Imparte

1000
2000
3000
4000
5000
5000

0.00
0.00
0.o0
0.00
0.00
0.00

¢ Proyecto

| |MDEE ]

= Importe |= ngramadol\fanaclo’n|5

1.Totales: muestra el Techo Presupuestal que se le asigné al Centro Gestor; el
monto Programado, que es la suma de los importes de las diversas Claves
Presupuestales que se capturan en el
Presupuestales (descrito en el siguiente punto de este apartado); Aporta. y
Transf. que es la suma de los montos capturados en el cuadro Registro de
Claves Presupuestales de la pestafia Aportaciones/Transfer, y; Diferencia, que
muestra la diferencia que existe entre Techo y la suma de Programado y Aporta.
y Transf., entendida también como la diferencia que falta (o, en su caso, sobra)

por registrar:

cuadro Registro de Claves

Concepto Impnrte'
Techo 1.265,227,458.00
Ingresos 0.00
Edgresos 0.00

Wariacion contra el Techo

1,265,227 ,458.00

2.Registro de Claves Presupuestales: Destinado para que en él se capture la
informacién de las diversas Claves Presupuestales, distintas al Capitulo 4000,
que el Centro Gestor operaré;

Nombre del Archivo:
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B ENRAE R EEERIEE

R SR A |TRFF |PaidacRTGDIDG [PY Imparte| 5|

i. Para ingresar una nueva Clave Presupuestal hay que dar un clic sobre el
botén Afiadir Lineas| O, ubicado sobre el campo [RER A 1o anterior

agregara la Linea E , tal como se muestra en la siguiente pantalla;
=1 ENE E D E EEEE
FIFSFAl |TR FF |PatidaorRTGDIDG |PY Importe| 5|

= 0.00 @

i. En | E dar un clic sobre E; esto abrira el Cuadro de Dialogo Area
Funcional, en el cual se desplegaran las Areas Funcionales disponibles para
el Centro Gestor. Seleccionar, haciéndole doble clic, aquella sobre la que se
desee capturar informacion;

S S e e
E‘all-'ﬂ Sovrtar | W Goixitar wn valider |

[ A L ional

B =13 o Dananpli integral de ta Femill warsion | BRacan [n Cagtura 000
Mg | Ares Torcion] | Berasinscitn c -

=

[ oamicrin ve toncons ve ||| s e
13| 1B EERY 1100 1NFORMATIC0E
2013 ot FRCGRARN B INTEEAIEAS FA P e -
12} 23 b1 1 ] o A S s S P
2| 2sronn PADGEARA DE MIROE ¥ WIAAE oass| Comens| ot Amanzacin Total
2| e FROGRARY DE FOTEMCIALLIAD a0 [T [15] [T [T
Mzl 2sme FROGRARA DE EDUCACION BAR o
12| 258001 DEEAVUMIE ESCOLARES Y ALY T
12| 269001 COCIMAS ¥ COPELQRES FOPUL
42| 265 FRRARY DE DRIENTACI0N & pem
12f 2054 IEEPENEAE & FORLACION R
12| 28505 FROGRARA DE RSIETEMCIA AL Lastrutiin b Captuian
12| 265008 INSTALACION DE COMEDORES S Kl
12| 208008 FROGRARY DE ATUOAS A PERS I '-'“Dni‘t:|5| ?;F“ l -'“;:—:5
12| 208007 FROGEARA DE FREVERCION, B o
12| 24008 UMIBADES BASICAS DE REWAB o a0
12| 20808 SEFVICIO DE CAMALIZACION 0 a0 El
12[ 20010 APOTDS ECOMANICOS K PERSD e ]
12| 20011 APOTDS ECOMONICOS & FOLIC ey T -
113 f i3 MCLELIBILIbAD Paky PEREOW 1
miz{ 2eam4 FADGRARY DE APOVD A LA W1 i a0 =
2| 2 FROGRARY BE WIXIE E HIE T = T =
I AEEE CENMTRIE D€ DESARROLLO INF Wm — chasasahe sl Vet e usie ng
12| 2880 7 CENTROS € ATEMCION 1NFAM
12| 208600 CEMTROE L€ D1A
42| 200018 FROGRARY DE FREVENCION 7
m12f 2ea01 WPOPD MIRIDEED
12| 20000 MRASTECIALENTO ERERSENTE
12| 2691 KE1STEMCIA JURIDICA EN AR H
12| 200012 EIETENR L€ CEWTROS DE LES y
12| 112008 CEMPRD O CAPACETACLON ¥ | o -
m12{ 200 CAPACITACLON A PERSHRAL © I
maz| mzoe FADGEARS DF CREACCOM ¥ FO| |= =
[ 112 1

iii. Una vez realizada la seleccion, la pantalla se visualizara como a continuacién
se muestra;

N FEREE B LR
EFIFSFA |TR FF [Partida ORTGDIDG  |PY Imparte | 5|
1850184 0.00 @

Nombre del Archivo:
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iv. Para capturar la informacién de |TR FF | [Partida ORTGDIDG | y [PY |

es necesario ubicarse en el campo correspondiente, hacer clic en E para que
se despliegue el catalogo del campo, y seleccionar, haciendo doble clic, el dato

requerido. La informacién para m se captura manualmente;

v. Al final de la linea se mostrara un Semaforo, el cual indica si existe o no algin
error en la informacion registrada en dicha Clave Presupuestal. Si el
Seméforo esta en Verde M@, se entiende que la informacion se registro

1

correctamente; si esta en Amarillo “ﬁ, significa que hay informacién pendiente
por registrar, pero se puede Solicitar el Médulo Flujo de Efectivo, y; si estd en

rojo i, existen errores en la informacién registrada y no se podra Solicitar;

vi. Si desea borrar una linea, debera seleccionarla, haciendo clic en el cuadro _|,
ubicado a la izquierda del Area Funcional de la linea que se desee eliminar, y

hacer clic en el botén Borrar Linea | @-l ubicado sobre el campo (FIFSFAI |
Si desea eliminar varias lineas al mismo tiempo, es necesario seleccionarlas de
la manera indicada, manteniendo presionada la tecla Control.

3.Distribucién Econdémica: muestra el presupuesto destinado a Gasto Corriente,
Gasto de Capital y Amortizacidn (asignacion que el sistema realiza con base en
la informacion del cuadro Registro de Claves Presupuestales), asi como la suma
Total de éstos;

Distribucian Econdmica

Corriente| Capital|  Amortizacidn| Tatal|
5,000,001.00 0.00 0.00 5,000,001.00

4.Distribucion por Capitulos: muestra el presupuesto destinado a cada Capitulo
de Gasto (asignacién que el sistema realiza con base en la informacion del cuadro
Registro de Claves Presupuestales), asi como la informacién relativa a los
Proyectos que opera el Centro Gestor y que estan citados en la columna

[P del cuadro Registro de Claves Presupuestales (Clave Unica del
Proyecto Frevecto I; = Imparte | asignado a través del Médulo Proyectos;

el Presupuesto Programado = Prﬂgramad”l, asignacion que el sistema realiza con
base en la informacion del cuadro Registro de Claves Presupuestales, y; la
Diferencia entre éstas dos Ultimas cantidades).

Distribucion por Capitulos

Capitulo | Impor‘[e'

1000 0.00

2000 0.00

3000 0.00

4000 0.00

000 5,000,001.00

G000 0.00

Toon 0.00

a0o0 0.00

9000 0.00

Proyecto Iz: Importe |z Programadao DiferenciaIStatus__I
A.02D3.0001 5,000,000.00 |4,850,001.00 | 14949599.00 o

= 5,000,000.00 = 4,850,001.0(

i) Resumen Flujo de Efectivo (L= ResumenFlujo de ERein ). ; 15,85 de esta se podra
realizar la impresién del formato de Flujo de Efectivo, siguiendo los siguientes
pasos:

Nombre del Archivo:
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1.Seleccionar la pestafia | |55 Resumen Flujo de Efectiva .

2.Lo anterior desplegara el cuadro de dialogo Imprimir, tal como lo muestra la

siguiente imagen,;
SAP

I@Imprimir:

Disp.salida |

Seleccidn pag.

Orden SPOOL
Mombre
Titulo
Autorizacion

SHART S5EEADDOOG

Control SPOOL

[ 5alida inmediata

[ Barrar tras salida
[JMueva arden SPOOL

Ejemplares
Cantidad

agrupar 1-1-1,2-2-2,3-3-3,..)

1

[ Cerrar arden SPOOL

FParametrizaciones de cubiera

Permanencia en SPOOL |8| Dials) Portada SAP
Modo archivo Sdlo imprimir el Destinatario
Departamento

Mo dar salida El

E Irnprirmir | Yisualizacion de impresidn |

3.En él, el usuario debe hacer clic en el botén del renglén Disp. salida, ubicado
en la parte superior. Lo anterior ejecutara el cuadro de dialogo SPOOL.:

Dispositivo de salida (1), en el que se debera hacer clic al bot6n E:

IE'?}' SFPOOL: Digpositivo de salida (1)

=1

Dizpositivo salida

IZ &
Mambre breve

Localizacidn

Tipo dizpositivo

4.Lo anterior desplegara el cuadro de dialogo SPOOL: Dispositivo de salida (1)
Entradas Encontradas. En él se debera seleccionar, haciendo doble clic, el

Dispositivo de Salida deseado;

Il:D'SF'OOL: Dispositiva de salida (1) 2 Entradas encontradas

L1

EORREREEIE

Disp.salida ‘INom.br.lLocalizacién o mensaje de estado
LoCL (eluk|
LPO1 LPO1

Beispieldrucker. Mit SPAD anpassen.
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5.Al realizar la seleccion correspondiente, el sistema regresa al usuario al cuadro de
dialogo Imprimir, en donde, como se pude observar, el renglon Disp. salida
precisa la denominacion del Dispositivo de Salida seleccionado;

Il:l?lmprimir:

Disp.salida [LocL [®

Seleccion pag. |

Orden SPOOL
Nombre [SHART || |S5EERDOOOG

Titulo

Autorizacion |

Contral SPOOL Ejemplares

[ =alidainmediata Cantidad

[ Borrar tras salida [Jagrupar (1-1-1,2-2-2,3-3-3,.)

[IMueva arden SPOGL

[ zerrar arden SPOOL FParametrizaciones de cuhierta

Permanencia en SPOCL §| Diafs) Portada SAP Mo dar salida Q|
Modo archivo Sdlo imprimir 8| | Destinatario |

Departamento

E Imprimir || Yisualizacidn de impresidn |

6.A partir de este punto, seleccionando los botones ubicados en la parte inferior del
cuadro de dialogo Imprimir, el usuario podra Imprimir o bien Visualizar el
formato de Analitico de Claves. Para el primer caso, solo serd necesario hacer

clicen el botén\Ml y atender las indicaciones precisadas a partir del punto
8 del presente apartado. Para el segundo, al hacer clic en el botdn

| @ visualizacion de impresion | en |a pantalla se visualizara el formato Analitico de

Claves, tal como a continuacién se muestra;

iPesas)

. GORIERNSG DEL DISTRITO FEBERAL
M FLUID DE EFECTIVD 2012

Tates v, iy

L FD [ Sinlema pa o @l Benarolloinfege of de ks Famillia
IGRESOS EGRES S
CONMCEPTOG HaRTO CONCEFTH MOET
O PO R LEDA D INBC AL L] DASTD CORRIERTE DE OFPEAD 0N 2R 0 28 00 |
COMNEMEE ¥ DE CafiTal o= FERWICIOE PERBCOMALES 1089 7 1k
VEMTA DL FIEMES 08 MASERIALES T 5 UMM IETROE L
VENEA DE PERICIOE L HERGI0T QENERALET 2
IREREFOEF DIVERFOE m TRANEFERENCIATF IRECTAR o
AFDHTACIOMNES PATRORNALES 1.0 INTERESES, COMIFIORNDS ¥ 0ASTO OE L& DEUDA L)
CUDTAS OF TRARAJADDHES LR
AFSRTACIDHE S FATEORALE D & LA WAENDA Ly Lol T (1 -]
STROE m MENET WUENLES E INWUERLES i
VEMTA DE INVEREIONES 08 OFRAS PORLICAS L
TRANS FEREMCIAS DIRECTAS a0
TEAMIFEREACIAT FEOERALES oo
Faka GAITO CORRIENTE am
Faka DAL TOL DE INVEREDEN m wvE R ION FIMAHEIERS LT ]
INCEREION FIMAMCIERA [T
AP RTaL G0l & Gl L &Sl R SEL DISTRITO FEDEEAL [T
PARA GASTO CORNIENTE 08 OPFERACIONE S AJEMAS Qo0
FARA DASTOS DN INVEREMIH 1w FOR CUDMTA DN TERCEREDE @
Fakh FADD DE FATIWD a0 DEFPA0CE DF FROOACEDHES RECUFEEARLE S a0
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7.Para realizar la impresién

definitiva, es necesario hacer nuevamente clic en el

botén Q localizado en la barra superior de la pantalla. Al ejecutar esta accion,
en la parte inferior de la pantalla se mostrara un mensaje como el de la siguiente

imagen;

K1

F@ Orden spool (ndermro 10,9010 creada

8.Este mensaje muestra el ndmero consecutivo que el Sistema le otorga a la
impresion solicitada. Para poder ejecutarla, es necesario salir totalmente de la
transaccion Anteproyecto y, del catalogo de transacciones ubicado en el extremo
izquierdo de la pantalla, buscar y seleccionar la transaccion SP02-Visualizar
ordenes SPOOL, e ingresar a ella a través de doble clic:

DiE[ %) B =]

[=] 503 - Wiwuakow o BFGOL
& e e

Eqiaaa ael Eyet

Administracion

e WouimientQ

| | ;’ﬁﬁuﬁiﬂd

CXICO
. ity

G

EFQ{1) 200 P | grpcabans | 1S

9.Al ejecutar dicha transaccion se obtendra la siguiente pantalla:

Control de salida: Resumen de 6rdenes SPOOL

LW dD v Ea) =)

J ne SPOOL Th |Fecha Hora |Status |Paginas|Titulo

| 18981 @ 2 10.2010|14:12 1 [SMART LOA1 S55EEARAODOS
] 10889( [ |21.10.2010|12:30 - 14 | SMART LOG1 BEEEROEOES
] 10897 @ 21.10.2010| 04:38(termin. 3 | SMART LO@1 S5EEAROOOS
] 10896( [¥] |21.10.2010|04: 35| Eermin. 2 |SMART LOA1 S5EEARBOOS

10. En ella se debera seleccionar, haciendo clic en el recuadro [ correspondiente,
el Numero de Spool que se desee imprimir;
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Control de salida: Resumen de érdenes SPOOL

S DM EEl= R

N® SPOOL Tp |Fecha Hora |Status |Paginas|Titulo
10961 @ 21 10 2010)14:12 - 1 |SMART LOG1 BREEARAAOS
f; 10889 @ 21.10.2010)12: 20 - 14 | SMART LOG1 S5EERQBBAS
1 108487 @ 21 10.2010) 04 38 termin. 3 |SMART L0OG1 S5EEABAAOS
] 10896 @ 21.10.2010] 04 - 35| Eermin. 2 |SMART LOGB1 BBEEABABDS

11. Realizada la seleccién, se debe hacer clic en el boton Imprimir sin

Modificaciones IEI ubicado debajo del titulo Control de salida: Resumen de
drdenes SPOOL, lo que a su vez generard una pantalla como la siguiente, en la
gue debera seleccionarse la impresora destino;

V] ol H e DHEB I 8Bh a6
T Imprezora _‘
E Mombre: |;

Estade: | PrimoPDF
Tipo: HP Lazerlet 3200 Senes PCL

] Ubicacidn: 1P_10.1.41.186

[v] Comentario: -

Intervalo de impresion Copiaz

+ Todo Momero de copjas: 3
: H
~

Aceptar | |

12. Por dltimo, y para finalizar el proceso de impresion, debe hacerse clic en el

botén .

k) Se recomienda continuamente dar clic sobre el botén grabar™=l, ubicado en la barra
de iconos situada debajo de la leyenda Flujo de Efectivo; lo anterior para almacenar
los datos capturados:

Flujo de Efectivo

Bga|[c3 soiicitar |[Fg R

g) El Mddulo Flujo de Efectivo cuenta con mensajes que permiten al usuario identificar
si existen errores en la captura de la informacién, tales como:

1. Silos datos capturados en determinada linea del cuadro Registro de Claves
Presupuestales ya fueron capturados en otra, el Sistema enviara el siguiente
mensaje de error:
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NE R EEEERIEE

B|RSR A [TRFF [Parida ORTGDIDG [PY | Importe
| 130371 |2 03 5206 0 1 100 |ADZD3.0001 150,000.00
| 150872 |2 03 (402 0 1 100 |AD2D3.0001 4,850,000.00
130371 |2 03 |5206 0 1 100 |AD2D3.0001

[S Log de errores

Tipc{Dennminacio’n columna |Te>€t0 de mensaje
@ Importe Clave Presupuestal Duplicada

2.Al final de cada linea del cuadro Registro de Claves Presupuestales estara un
seméaforo (descrito en los apartados h e i de este manual); para identificar la
situacion de la informacién especificada en determinada linea, serd necesario
hacer doble clic en el respectivo semaforo:

RSR A |TRFF |PatidaORTGDIDG |PY | Importe| 5|
| |130371 2 03 [5206 0 1 100 |A0D203.0001 150,000.00 &
150872 (2 03 (5402 0 1 100 |ADZD3.0001 4,850,000.00 |5

h)Una vez que se confirme que el seméforo correspondiente a cada una de las lineas
de los cuadros Registro de Claves Presupuestales estan en color Verde @ o al

menos en Amarillo *5, y que el renglon Diferencia del cuadro Totales de la pestafia
Analitico-Gasto este en ceros, se estard en condicion de enviar, a través del
Sistema, para su respectivo analisis, validaciébn o rechazo, la informacion a la
Subsecretaria de Egresos.

Para realizar el envio, se debera solicitar el cambio de situacién de En Captura a

Solicitado; para lo cual debe seguirse el siguiente procedimiento:
1.Hacer clic en el boton |54 Solititada | hicado en la parte superior izquierda de
la pantalla;

2.En la pantalla aparecera el cuadro de dialogo Analitico de Claves, en el que el
sistema solicita el Usuario y Clave de Acceso del Usuario con Privilegio de

Solicitud;
F-| Diagndstico 46 Chjetivo Estratégico B | ineas de Accidn
1 1
s III:' Integracion por Resultados - VICTOR MANUEL MOJICA  []
izidn

Introduzea el usuarioy la palabra clave
Usuario EREEADOOAS
Clave de acceso REmmamRaRRAR

[4Il][]

3.Una vez que se especifique la informacion solicitada, dar clic en |§|; debe
esperar a que se ejecute la funcionalidad del certificado, que se expresara a
través de una pantalla como la siguiente;
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Ty Hit| Contm Oestarpum B Eb GY Coaleges s Buanis Subes versain | AEtasropecis’ Gauandn  De Caplurs 000

wa B de § et

oom-
04 b R GRS - L e e Litiik | 2 pdiiFiia 1 Lnia 1 - Baaa Bde i
. £ . e -
4.En el cuadro de dialogo = , Sseleccionar el certificado a utilizar;
i ey E mibsa Waigion Tipa Al z
CHeceficad  |CHsAdantag . (3 pso |Cani, Lmtbar | =
S |
Acapta Cangola "

5.Dar clic en = [
6.Aparecera el Cuadro de Dialogo Se estan firmando datos..., en el cual debera

especificar la contrasefia del Certificado. Una vez especificada ésta, dar clic en
Acapta

Se eatdn firmando datos con su clave privada de inter.... E|

I
Uras apbeacaln eild sodtdando 500850 & LR ckelesnin

Prostar_Cent |
[[] Becoedar conhsehs

| Aceptm ]| Cancels |  Delsder |

7.El sistema envia al usuario a la pantalla inicial del Médulo Flujo de Efectivo; en
ella el usuario podra observar que el Centro Gestor del que integré la

informacion, ahora esta en la situacion Solicitado S22 misma en la cual no
podra realizar cambio alguno en los datos registrados.

i) Una vez que la Subsecretaria de Egresos realice el analisis de la informacion de
Flujo de Efectivo, emitira sus respectivos comentarios y observaciones. Si la
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informacién se integré6 de manera correcta, la Subsecretaria cambiara la situacion de

Flujo de Efectivo del Centro Gestor a Registrado | @98 | concluyéndose asi el
procedimiento respecto a Flujo de Efectivo. Si la Subsecretaria identifica cualquier
situacién no acorde a los criterios establecidos, cambiara la situacién de Flujo de

Efectivo del Centro Gestor de Solicitado a Rechazado | @00 , por lo que el
Centro Gestor tendra que ingresar a su respectivo Médulo Flujo de Efectivo y
atender las recomendaciones e instrucciones que la Subsecretaria le sefiale a través

de la pestafia 5 Observationes sobre Situacitn , ubicada en la parte superior

derecha de la pantalla. Cuando la Subsecretaria Rechaza la informacion de Flujo de
Efectivo, el Centro Gestor podra hacer las correcciones de informacion en las
versiones que al efecto se generen — que presentaran la situacién En Captura —y no

en la version que se presente en situacion Rechazado;
. i sl | waddan-durs ) |4 R LT 0 2 B Coservaione vobe GResds

o e worars naokre Slua s

j) Una vez atendidas las indicaciones que la Subsecretaria de Egresos le sefiale al
Centro Gestor, éste podra, a través de la mecanica establecida en el punto h del
presente manual, cambiar la situacién de la version sobre la que se hicieron los

cambios a la informacion, de En Captura €20 a Solicitado 2O
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