MANUAL DE USUARIO
FLUJO DE EFECTIVO

OBJETIVO

Mostrar al usuario el proceso de registro y solicitud de
informacién para la seccién de “Flujo de Efectivo” del modulo
de Integracidon Financiera para la elaboracion del Anteproyecto
de Presupuesto de Egresos.

TRANSACCION ANTEPROYECTO
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DOCUMENTO DE INSTRUCCION

1. Entrar al sistema GRP SAP;

=4
Meni Tratar Favaritos Detalles Sistema Ayuda

& TH I C@as CHB fDoan EE @M@
SAP Easy Access - Mentl usuario

BlE]l &l e E] 2]«

= F Favoritos
[ 5RAS - Ejecutar grupo de informes
[#l FMBSBO - Modificar imputaciones presupuesto
[l ANTEPROYECTO - Progt. ¥ Presup. del Anteproyecta

) [} [ 4
[ ZFIDOCFIM - Impresidn de documento financieras m I n I s ra ‘ Io n 9
8 ZFIDOCMULTI - Impresicn de Documentas Mittiples D

= €1 Menil usuario p. YICTOR MANUEL MOJICA VILCHIS
2 FMEDDW - Desglose documentas entrada presup [ [
2 Fhi4hi - Directorio de dreas funcionales m
[ SPRO - Customizing: Tratamiento proyecta

1l«1[]

(2 ZTRFO05 - Historial de Pagos

2 ZAURDODA - Doclos. Afectaciones Presupuestales

[ ZAURDODS - Reporte General de DM's

) ZAURDODE - Reporte General de CLC's .
) ZFMRO0SA - Reporte Programa Operativo Anual Consolidando soluciones para nuestra ciudad

2 SE36- Editor ABAP

2 ZFMMO0Z - Prog. Nuevas Claves Presupuestales

() ZFMR022 - Rpte de Sol. de Nuevas Cves. Presup

2 ZFMMOD4 - Prog. Nuevas Claves Presupuestales
2 SE16- Browser de datos
1 SE18N - Visualizacion general tabla

2. Seleccionar la transaccion ANTEPROYECTO;

=
Mend Tratar Favoritos Detalles

i AMTEFROYECTO g <

SAP Easy Access

3. El sistema mostrara la siguiente pantalla;

= -y

B e e ekl [ S S Y ] — U h— L]
@ [

i Administracion -
== | e o)

“ﬁm
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II. PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DE ANTEPROYECTO

1. FLUJO DE EFECTIVO

a) Entrar a la transaccion ANTEPROYECTO;

=

Mend Tratar Favoritos  Deta

€ |ANTEPROYECTO) )

SAP Easy Access

b) Dar doble clic sobre el icono ‘=t Fluode Efectiva

el apartado izquierdo de la pantalla;

, que se encuentra en

|& | 1 dH eae
Programacion y Presupuestacion

= ﬁ Programacion y Presupuestacion del Anteproyvecto
@Techos Fresupuestales
B Integracidn por Resultados
Provectos
Analitico de Claves
;

E’{ Autarizacidn Previa

BF ralandarivaridn Bracimnactal

C) El sistema enviara la siguiente pantalla;

= = W
Configuracién Sistema  Ayuda
@ 5 H @@ BHE Shas BHE @m
Programacion y Presupuestacion del Anteproyecto - VICTOR MANUEL MOJIC
|~ & Programaion y Presupuestacidn del Anteproyeria %ﬂ'i’a’:“‘g" VP'ES‘J?U‘WE“"@" del Anteproyeeto | gjercicio Cenlro Gestor (UR) =] ‘ersion o siuacion =)
echos Presupuestales
I Inegracion por Resulacos (] [&] F 6 [Tl [ [F]
3 Proyestos Flujo de Efectivo
alitico de Claves
oo 5 8B UR | Status [Version | importe de Ingresos| Importe ApartiTrast.|  Importe Ant [z Importe de Gasto|Situacidn
== 205919,536.00 [=]
& 01PDDF  Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia - 0.00 =

b ER Administracidn de Catdlogos 01FDDF | ooo |00 [ 0.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00 [En Captura

b % Administracicn Autarizacion Frevia 03PDIV__Instituto de Vivienda del Distrito Federal - 242,592,718.00

b Bl Administracion Calendarizacion Presupuestal | 03PDIV | ogo m [ 100.00 | 242,592,618.00 | 0.00 | 242,592,718.00 [En Gaptura

b p Sistemas de Informacisn 04P0DS  Fondo para el Desarrollo Social de la Ciudad de Mé - 0.00
04P0DS | oo (00 T 000 | 000 | 0.00 | 0.00 [En Gaptura
|05POPT  Fondo Mixte de Promocion Turistica - 0.00
05POPT | oo (00 [ 000 | 000 | 0.00 | 0.00 [En Gaptura
06POFA  Fondo Ambiental Publico del Distrito Federal - 0.00
UEPOFA | ooo |00 0.00 | 000 | 0.00 | 0.00 [En Captura
07 PFCH icomise Centro Historico de 1 Ciudad de Méxic - 53,326,818.00
07PFCH | ooo (00 [ 155.00 | 53,326,663.00 | 0.00 | 53,326,818.00 |En Captura
07 PFMV  Fidei para el Mejoramiento de las Vias de Co - 0.00
0TPFMY | coo |00 [ 0.00 | 000 | 0.00 | 0.00 [En Captura
|08PDCE  Consejo de Evaluacion del Desarrollo Social del Di - 0.00
|8PRCE | ooo |00 [ 000 | 0.00 | 0.00 | 0.00 [En Captura
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d) Seleccionar en el campo “entra Gestar (UR) B, dar dlic en

el icono 2 y, de la lista que despliega, seleccionar el Centro Gestor que
desea capturar.

Otra opcidn para buscar el Centro Gestor deseado es localizarlo en, en la
lista que se encuentra en la parte derecha de la pantalla, y dar doble clic
sobre él;

e) El sistema mostrara la siguiente pantalla;

Disponibilidad inicial
Disponibilidad inicial

Subtotal | 0.6@ |

Ingresns propios
‘venta de bignes

Wenta de servicios
Ingresos diversos 0.00

Aportaciones patronales
Cuotas de frabajadores
Aportaciones patronales a la vivienda
Otros

Wenta de inversiones

Subtotal 0.00

Operaciones ajenas
Par cuenta de terceros
Far erogaciones recuperables

Subtotal 0.o8

| Financiamienta

| Financiamiento ‘

f) La seccion del Flujo de Efectivo se constituye de cuatro pestanas, a
las cuales se ingresa dando un clic sobre cada una de ellas. Los cuadros
que las componen se describen a continuacion;
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g) Ingresos (
informacién que se solicita;

se deberd registrar la

&, |ngresos

Disponibilidad inicial

Disponibilidad inicial |
Subtotal o.aa

Ingresos propios

Wenta de hienes

Wenta de servicios

Ingresos diversos o.06

Aportaciones patronales

Cuotas de trabajadores

Aportaciones patronales a la vivienda

Otros

Wenta de inversiones

Subtotal o.a0

Operaciones ajenas

FPor cuenta de terceros

For erogaciones recuperables

Subtotal o.a0

h) Aportaciones/Transfer (EBELEREESUEISEMN): Esta compuesta
por dos cuadros, mismos que se describen a continuacion;
@ Aportaciones/Transfer
O]=] EI? MI%I?\E IER Ingresos por Tranf. Aportaciones
FIF SFAIPP TR FF_|Partida ORTGDIDG |PY | Import Aportaciones 0.00
- Gasto Carr. )
Gasiolnu. 000
PagoPas. 000
Gasta nt. 0o
Transferencias 0.00
Gasto Carr. 00
Gasiolnu. 000
TOTAL 000
TECHO PPTAL. 2,724,891,249.00
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1. Registro de Claves Presupuestales: Destinado para que en él se
capture la informacion de las Claves Presupuestales,
correspondientes al Capitulo 4000, que el Centro Gestor operar3;

MANUAL DE USUARIO FLUJO DE EFECTIVO

AR ERBRERER

FIFSFAIPP  |TR FF [PattiscaoRTGDIDG |PY| Importe | S|

i. Para ingresar una nueva Clave Presupuestal hay que dar un clic
sobre el boton Afadir Lineas lﬁ, ubicado sobre el campo

|FiFsFaPP |; lo anterior agregara la Linea | E, tal como se
muestra en la siguiente pantalla;

I EE E R E EENEEL

FI F SF Al PP | TR FF | ParticacRTGDIDG |PY | Importe | s
0.00 i@
ii. En | E, dar un clic sobre el icono E; para abrir el Cuadro de

Didlogo Area Funcional, en el cual se desplegardn las Areas
Funcionales disponibles para el Centro Gestor. Seleccionar,
haciéndole doble clic en aquella sobre la que se desee capturar

. .y
informacion
= Area uncional
r=|Bra el Desarrollo Integral de la Familia Versian
#fin | Area funcional |Denominacidn Il
_ -Gasto i @ Resumen Flujo de Efectivo

Ea12| 124007 PROMOGION DE IGUALDAD DE

2012182001 SERVICIOS INFORMATICOS

2012( 1856818 ADMINISTRACION DE RECURSO Ingresos par Tranf. Aportaciones

2012( 231001 PROGRAMA DE INTEGRIDAD FA -

2012| 251811 PROGRAMA DE NINOS Y NIfAS Bporiaciones

2012| 251012 PROGRAMA DE POTENGCIALIDAD 0.00 i@ Gasto Corr.

2012| 251016 PROGRAMA DE EDUCACIOM GAR Gasto Iny.

2012 256001 DESAYUNDS ESCOLARES ¥ ALI Pago Pas.

2012 265001 COCINAS ¥ COMEDORES POPUL

2012/ 265002 PROGRAMA DE DRIENTACION A Ceebit

2012 | 266004 DESPEMSAS A POBLACIOM EN Transferencias

2012 | 265005 PROGRAMA DE ASISTENCIA AL Gasto Corr.

2012 | 265008 INSTALAGION DE GOMEDORES Gasta Inv.

an4 0l ARonne ooneoDaMn KRC nvIIRNC o DCODC
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iii. Una vez realizada la seleccion, la pantalla se visualizara como a
continuacion se muestra;

=1 ET P K 1 R )
FIFSFAIPP  [TR FF |PartidaORTGDIDG |PY | Importe | 5|
185018 0.00 @i

iv. Para capturar la informacién de [TRFF | y [PartidaoRTGDIDG | eg
necesario ubicarse en el campo correspondiente, hacer clic en el
icono [ para que se despliegue el catalogo del campo, y seleccionar
haciendo doble clic en el dato requerido. La informacidon para
_ Impote] go captura manualmente. El campo aparecera

sombreado, ya que éste no se debe requisitar;

v. Al final de la linea se mostrara un Semaforo, el cual indicara si
existe 0 no algun error en la informacion registrada en dicha Clave
Presupuestal. Si el Semaforo estad en Verde @, se entiende que
la informacidon se registrd correctamente; si estd en Amarillo &,
significa que hay informacidon pendiente por registrar, pero se puede

Solicitar el Flujo de Efectivo, y; si esta en rojo @, significa que
existen errores en la informacion registrada y no se podra Solicitar;

vi. Si desea borrar una linea, debera seleccionarla, haciendo clic en el
cuadro 1, ubicado a la izquierda del Area Funcional de la linea que

se desee eliminar, y hacer clic en el botdn Borrar Linea |@|,
ubicado sobre el campo FIFSFA PP. Si desea eliminar varias lineas al

mismo tiempo, es necesario seleccionarlas de la manera indicada,
manteniendo presionada la tecla Control.
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2. Ingresos por Tranf. Aportaciones: muestra la asignacion
correspondiente a los distintos gastos y pagos que componen las
Aportaciones y Transferencias (asignacion que el sistema realiza con
base en la informacion capturada en el cuadro Registro de Claves
Presupuestales descrito en el punto anterior), asi como el Total de
éstos. De igual forma, precisa el Techo Presupuestal que se asigné al
Centro Gestor;
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Ingresos por Tranf Aportaciones

b Aportaciones 0.00
|| Gasto Corr. 0.00
Gasto Inv. 0.00
Pago Pas. 0.00
Gasto Int. 0.00
Transferencias 0.00
Gasto Corr. 0.00
Gasto Inv. 0.00
TOTAL 0.00
TECHO PPTAL. 2,724,831,249.00
) Analitico-Gasto (L.MEIERESIMN): constituida por los cuatro

cuadros que a continuacion se describen:

 hingresos &) Aportaciones/ Transfer wRﬁumen Flujio de Efectivo |

Totales Distribucidn Econdmica
Concepto | Importe Corriente | Capital | Amortizacién Total
Techo 0.00 . 0.00 0.00 0.00 0.00
Ingresos 0.00 H
Egresos 0.00
Variadidn contra el Techo 0.00
@‘ | Distrbucidn por Capitulos
FIFSFAIPP |TR FF | Partids OR TGDIDG |PY | Importe | S Capitulo Importe
1000 0.00
2000 0.00
3000 0.00
4000 0.00
5000 0.00 =
6000 0.00 =
iProyecto E Importe = Programado |Varad. | §
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1. Totales: muestra el Techo Presupuestal que se le asignd al
Centro Gestor; el monto Egresos, que es la suma de los importes de
las diversas Claves Presupuestales que se capturan en el cuadro
Registro de Claves Presupuestales (descrito en el siguiente punto
de este apartado); Ingresos, que es la suma de los montos capturados
en el cuadro Registro de Claves Presupuestales de la pestafa
Aportaciones/Transfer, y; Variacion, que muestra la diferencia que
existe entre Techo y la suma de Egresos e Ingresos, entendida
también como la diferencia que falta (o, en su caso, sobra) por

_“-‘ po
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registrar;

Concepto | Impl:urtel
Techo 1,265,227,458.00
Ingresos Q.00
Edresos 0.00
Yariacion contra el Techo 1,265,227 458.00

2. Registro de Claves Presupuestales: Destinado para que en él se
capture la informacion de las diversas Claves Presupuestales,
distintas al Capitulo 4000, que el Centro Gestor operar3;

i. Para ingresar una nueva Clave Presupuestal hay que dar un clic
sobre el boton Anadir Lineas lﬁ, ubicado sobre el campo

|F|FSFNPF; lo anterior, agregara la Linea | E, tal como se
muestra en la siguiente pantalla;

D= [&[F[E[E[FE] @]

FIFSFAIPP  |TR FF [ParidaORTGDIDG |[PY | Importe | |

O] [alF]@[EFa] @z
FIFSFAIPP  [TRFF [PatidaORTGDIDG |[PY | Importe | |
0.00 @




7 Ciud

10

MANUAL DE USUARIO FLUJO DE EFECTIVO

i. En ||:E, dar un clic sobre el icono E; para abrir el Cuadro de

Didlogo Area Funcional, en el cual se desplegardn las Areas
Funcionales disponibles para el Centro Gestor. Seleccionar,
haciéndole doble clic en aquella sobre la que se desee capturar
informacion;

lg@m Seikitar i validar |
=

Arai reicnil =

[a 2 #1 Casanuita Inkegrad de L F amiia veridn B Seuackin  En Captural oo0
lﬂlm paraRtnaE | L=
Bo12| 12am7 FROMDCIOM DE_[GUALDAD DE
2012 1e2m1 SERWICIOS INFORMATICIS o
12| 150 8 AOACMESTRACION DE FECURSD =
12| 231 W1 FADGRARY DE INTEERIDAD FA | L=l
amz| 2sm PROGEAMA. DE MIRIS 7 MLRAS | | o
12| 251012 FADGRARY DE FOTEMCIAL LBAL I om | nm 0.00 000
Mz e FROGRARA DE EDUCACION BAR om
2012 25801 BECAVUMIE ESCOLAREE Y ALI T
12| 205001 COCEMAS ¥ COPELOREE FOPUL
12| 265002 FROGRARA DE DRIENTACION & B0
12| 205004 DESPENSAS A FOBLACION EW
12| 265005 FRDGRARY ﬁ ASTSTEMCIA AL ! pof Capilas
12| 205008 IMSTALAC10M DE COMEDOAES ) spiuio Imaos
12| 268008 FRDGRARY DE ATUOAS A PERE I Dm|9| E I uun] f
12| 2807 FROGEARA DE FREVEWCION, B -
12| 264006 IMIDADES BASICAS DE FEHAE 2000 ao0
12| 209 SERWICI0 DE CAMAL [ZACION 300 000
2012 26401 0 APOTDS ECOMOMICOS & PERSD A0 200
12| 26801 APOTDS ECOMIRICOS A FOLIC T T =
12| 26401 2 ACCEELBILIDAD FARA PERSON =
12| 2080 4 FRDGRARA DE RPOYD A LA N1 L a0 1=
2012|2680 5 FROGRARA DE HIME E HIME P T " - o T=1
12| 280 6 CENTROS DE DESARFOLLD 1WF bl
2012|2080 7 CENTROS D€ ATEMCION IWFAM
12| 2am e CENTROS D€ D1A
12| 26401 0 FRDGRARA DE FREVENCLON ¥
12| 269001 WPOTD MIRLDICY
12| 20001 0 AEASTECIALENT) ERERSENTE
12| 26901 ASISTEMCIA JURIDICA EN AR .
12| 20001 2 SIGTEMA L€ CEWTADS DE LEG
12| 12006 CENTRD DE CAPACITACEON ¥ | o -
12| 200 CAPACLTACIDN A PEREOMAS ¢ © =
izl mame PROGRARA DE CREACLOM ¥ FO| = =l
[oor | I PRI 3 |

Una vez realizada la seleccién, la pantalla se visualizara como a
continuaciéon se muestra;

. DI|E| & F]H] L] F2) @

FIF SF AIPP TR FF |ParidaORTGDIDG |PY Importe | 5|
185006 0.00 pj

Para capturar la informacion de [TRFF | [PatidacrTGDIDG |
[F* ], es necesario ubicarse en el campo correspondiente, hacer
clic en el icono & para que se despliegue el catdlogo del campo, y
seleccionar haciendo doble clic en el dato requerido. La informacion
para ____meote| e captura manualmente;
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v. Al final de la linea se mostrara un Semaforo, el cual indica si existe
o no algun error en la informacidon registrada en dicha Clave
Presupuestal. Si el Semaforo esta en Verde @, se entiende que
la informacion se registrd correctamente; si estd en Amarillo &,
significa que hay informacién pendiente por registrar, pero, se puede
Solicitar el Flujo de Efectivo, y; si esta en rojo H, significa que
existen errores en la informacion registrada y no se podra Solicitar;

vi. Si desea borrar una linea, debera seleccionarla haciendo clic en el
cuadro 1, ubicado a la izquierda del Area Funcional de la linea que

se desee eliminar, y dar clic en el boton Borrar Linea |E-|, ubicado

sobre el campo | FlFSFMPP. Si desea eliminar varias lineas al mismo
tiempo, es necesario seleccionarlas de la manera indicada,
manteniendo presionada la tecla Control.

3. Distribucion Econdmica: muestra el presupuesto destinado a
Gasto Corriente, Gasto de Capital y Amortizacion (asignacion que
el sistema realiza con base en la informacién capturada en el cuadro
Registro de Claves Presupuestales), asi como la suma Total de
éstos;

Distribucion Econdrmica

Corriente Capital Amortizacion Total
5,000,001.00 0.0o 0.0o 5,000,001.00

11
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4. Distribucion por Capitulos: muestra el presupuesto destinado a
cada Capitulo de Gasto (asignacion que el sistema realiza con base en la
informacion  capturada en el cuadro Registro de Claves
Presupuestales), asi como la informacién relativa a los Proyectos que
opera el Centro Gestor y que estan citados en la columna [Py del
cuadro Registro de Claves Presupuestales (Clave Unica del Proyecto
Proyecty e Impotte| - asignado a través del médulo Proyectos; el
Presupuesto Programado [=Programada), que el sistema realiza con base en la
informacion del cuadro Registro de Claves Presupuestales, y; la
Diferencia entre éstas dos Ultimas cantidades).

MANUAL DE USUARIO FLUJO DE EFECTIVO

Distribucion por Capitulos

Capitulo Importe
1000 0.00
2000 0.00
3000 0.00
4000 0.00
A000 5,000,001.00
G000 0.00
Tooo 0.00
3000 0.00
90a0 0.00

Proyecta Iz: Imparte |z Programadao DiferencialStatus__]
A.02D3.0001 5,000,000.00 |4,850,001.00 | 149,998.00 Ay
= 5,000,000.00 = 4,850,001.0(

j) Resumen Flujo de Efectivo (_): a través de

estd se podra realizar la impresion del formato de Flujo de Efectivo,
siguiendo los siguientes pasos:

1. Seleccionar la pestana _;

12




Chpitl tn, Fllorimicats

13

3.

2.
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Lo anterior, desplegara el cuadro de didlogo Imprimir, tal como lo

muestra la siguiente imagen;

& Imprimir:
Disp.salida | [=
Seleccitn pég. |
Orden SPOOL
Maombre SMART || |SSEEAB@AAS
Titulo
Autorizacidn |
Control SPOOL Ejemplares
[Jsalida inmediata Cantidad
[ Barrar tras salida [ agrupar {1-1-1,2-2-2,3-3-3,..)
[IMNueva orden SPOOL
[ cerrar orden SPOOL FParametrizaciones de cubierta
FPermanencia en SPOOL §| Diais) Portada SAP Mo dar salida Q|
Modo archivo Sdloimprimir a| Destinatario
Departamento
E Imprirnir ||@ Visualizacion de impresidn |

En él, el usuario debe hacer clic en el botdn del renglén Disp.

salida, ubicado en la parte superior. Lo que ejecutara el cuadro de
didlogo SPOOL: Dispositivo de salida (1), en el que se debera hacer

clic al botdn 7|;

IE?SF'OOL: Dispositiva de salida (1)

[BJE

Restricciones

Dizpositivo ¢alida

Maombre breve

Localizacidn |

Tipo digpogitivo

acad




f Ci‘;lg.ad % e d
Capidel e, Fhlorimicats ; ‘
-

MANUAL DE USUARIO FLUJO DE EFECTIVO

4. Lo anterior, desplegara el cuadro de didlogo SPOOL: Dispositivo de
salida (1) Entradas Encontradas. En él se debera seleccionar,
haciendo doble clic en el Dispositivo de Salida deseado;

[& SFOOL: Dispositivo de salida (1) 2 Entradas encontradas [=]

Restricoiones

vIm[B[@] [0 ]

Disp.salida ‘|Num.hr.|Lu-calizaci6n o mensaje de estado
LOCL Lo

LPO1 LPO1 Beispieldrucker. Mit SPAD anpassen.

5. Al realizar la seleccion correspondiente, el sistema regresa al usuario
al cuadro de didlogo Imprimir, en donde, como se pude observar, el

renglén Disp. salida precisa la denominacion del Dispositivo de
Salida seleccionado;

I imprimir:

Disp.salida LOGLI [=
Seleccidn pag. |

Orden SFOOL
Mombre SMORT | |S5EERDBO0S
Titula

Autorizacian

Caontrol SPOOL Ejemplares

[ 5alida inmediata Cantidad

[ Barrar tras salida [ agrupar (1-1-1,2-2-2,3-3-3,..3

[ Mueva arden SPOOL

[ Gerrar arden SPOOL Parametrizaciones de cubiera

Permanencia en SPOOL §| Diafs) Portada SAP Mo dar salida Q|

Modo archivo Sdlo imprimir B | Destinatario |
Departamento |—|

E Irnptirnir | Visualizacidn de impresidn |

6. A partir de este punto, seleccionando los botones ubicados en la
parte inferior del cuadro de didlogo Imprimir, el usuario podra
Imprimir o bien Visualizar el formato de Flujo de Efectivo. Para el
primer caso, solo sera necesario hacer clic en el botén |2 imprimir | y
atender las indicaciones precisadas a partir del punto 8 del presente
apartado. Para el segundo caso, al hacer clic en el botdn

| @ visualizacidn de impresién | en |a pantalla se visualizara el formato Flujo

14
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de Efectivo, tal como a continuacidon se muestra;

. GORIERHG DEL DISTRITGS FEDERAL
m FLUND DE EFECTIVO 2012
(Pesasi

s Prraiat
#1 ] [T} Sindemma pum s ol Denaarollo nfege ol de Ls Familia
INGRESOS EGRESHE
COMCEPT O HORTO CONCEFTG FMGET &
DS FORIRILEDAD I AL 0.0 ODASTO CORRIERTE OF OF PEACIOM 2RE 0642300 |

COoERENTE v DE CafiTal o FERASIOE PEREGMALES T e B
VENTA OF FIEWES 1M AATERIALES T S UMM IETROE a0
VENTA DE VERMICI0E T FEEVSI0E DENERALET o
INSREFOE DIVEREOE im TRANS FENENGIAG DIRECTAS [T ]
AFORTACIONES PATRORALES 1m INTERESES, COMISIONDS ¥ OASTO OF L& DOUDA om

CUNTAS OF TRARAJAD-DRES 10
AFSRTACIDHET PATEONALET A LA WIIERDA s PvE RRSOH B A LT
GTRGE am FIEMET WUERLED B INRUERLET LE ]
VENTA O INVIREIOHES 1m OFMAS POBLICAS LE ]
TRANE FEREMCIAS DIRICTAS om

TEAMSFERERCIAS FROERALES 0.

Balbs AiATH FARDIZUYE A

7. Para realizar la impresion definitiva, es necesario hacer nuevamente

clic en el botdn Q, localizado en la barra superior de la pantalla. Al
ejecutar esta accidn, en la parte inferior de la pantalla se mostrara un
mensaje como el de la siguiente imagen;

KD

@ Orden spool (ndermro 10,9010 creada

8. Este mensaje muestra el nimero consecutivo que el Sistema le
otorga a la impresiodn solicitada. Para poder ejecutarla, es necesario salir
totalmente de la transaccion Anteproyecto y, del catdlogo de
transacciones ubicado en el extremo izquierdo de la pantalla, buscar y
seleccionar la transaccion SPO02-Visualizar ordenes SPOOL, e
ingresar a ella a través de doble clic;

§ K10

¥ PoviGD det Avdeprovects

(& o3 - Eoece

catmmozee o Administracion

2 FWND02 - Prog Nuevas Claves Presuausstabes \
2 IFMR02] - Fipte o4 S04 0e Nuevas Cves Pretep ’ -

© IIWN004 - Prog Nuevas Claves Presusorstaies m

D SEM - Edior ABAP

2 SE16 - Beowser de 0aton

2 SETEN - Visuakzacion geners! tdls

2 W00 - Traneacckon pars reporte JFMROO!
12 IFMR002 - Trasascoon pars reoorte ZFMRO02
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9. Al ejecutar dicha transaccion se obtendra la siguiente pantalla;

Control de salida: Resumen de 6rdenes SPOOL

(= | < A X1 K| e Y E B

B e sPOOL | Tp |Fecha  |Hora -‘- Titule
O 10801 | @ |21.10.2010]14:12] - 1 | SMART LOA1 SSEEADBOOS
O 10898| @ |21.10.20160|12:30) - 14 | SMART LOB1 SSEEADOOOS
O 10897 | [ |21.10.2010| 04 38| EEFmiRY 3 | SMART LOBM SSEEADDOOS
O 10896| @ |21.10.2010|04: 35| termin. 2 | SMART LOA1 SSEEADBOOS

10. En ella se deberda seleccionar, haciendo clic en el recuadro ™
correspondiente, el NUmero de Spool que se desee imprimir;

11. Realizada la seleccién, se debe hacer clic en el botdn Imprimir sin

Modificaciones @, ubicado debajo del titulo Control de salida:
Resumen de ordenes SPOOL, lo que a su vez generara una pantalla
como la siguiente, en la que debera seleccionarse la impresora destino;

Control de salida: Resumen de 6rdenes SPOOL

Imprimir

 Impresora _I

Estado:
Tipo: HFP Laserlet 3200 Series PCL
Ubicacign: 1P_10.1.41.186

Comentaria; I~ Imprirnir & ur archivo

B B
Il

~ Intervalo de impresidn Copiaz

* Tada Mimero de copias: |1 3:
" Pagnas  de I & I Iﬂl Iﬂl
" Seleccitn

Aceptar I Cancelar |

8. Por Ultimo, y para finalizar el proceso de impresion, debe hacerse clic

en el botén [Ae=par_ ],
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k) Se recomienda continuamente dar clic sobre el botdon grabar @,
ubicado en la barra de iconos situada debajo de la leyenda Flujo de
Efectivo; lo anterior para guardar los datos capturados:

MANUAL DE USUARIO FLUJO DE EFECTIVO

Flujo de Efectivo

B][g3][Z suiicitar |73 R

g) La seccion de Flujo de Efectivo cuenta con mensajes que permiten
al usuario identificar si existen errores en la captura de la informacion,
tales como:

1. Silos datos capturados en determinada linea del cuadro Registro de
Claves Presupuestales ya fueron capturados en otra, el Sistema
enviara el siguiente mensaje de error:

D= [E[FR[E[F @A)

R SR Al |TR FF [PatidaORTGDIDG [PY | Importe|
130371 |2 03 (5206 0 1 100 |A0ZD3.0001 150,000.00
150872 |2 08 (5402 0 1 100 |A0ZD30001 4,850,000.00
130371 |2 03 (5206 0 1 100 |A0ZDZDOO1 | 0|

[E Log de errores

Tipchenominacién columna | Texto de mensaje
@ Importe Clave Presupuestal Duplicada

2. Al final de cada linea del cuadro Registro de Claves
Presupuestales estard un semaforo (descrito en los apartados h e i de
este manual); para identificar la situacion de la informacion especificada
en determinada linea, sera necesario hacer doble clic en el respectivo

semaforo:

R SR A |TRFF [PartidaORTGDIDG |PY Importe| 5|
130371 2 03 (5206 0 1 100 AD02D3.0001 150,000.00 4
150872 (2 09 (5402 0 1 100 |AD2ZD3.0001 4,350,000.00 £
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MANUAL DE USUARIO FLUJO DE EFECTIVO

h) Una vez que se confirme que el semaforo correspondiente a cada una
de las lineas de los cuadros Registro de Claves Presupuestales estan
en color Verde @ o al menos en Amarillo |£*|, y que el renglén
Diferencia del cuadro Totales de la pestafia Analitico-Gasto este en
ceros, se estara en condicion de enviar a través del Sistema la informacion
a la Subsecretaria de Egresos, para su respectivo andlisis, validacién o
rechazo.

Para realizar el envio, se debera solicitar el cambio de situacién de En
Captura a Solicitado; para lo cual debe seguirse el siguiente
procedimiento:

1. Hacer clic en el botén |E& Solicitads | ypicado en la parte superior
izquierda de la pantalla;

2. En la pantalla aparecera el cuadro de didlogo Flujo de Efectivo, en
el que el sistema solicitara el Usuario y Clave de Acceso del
Usuario con Privilegio de Solicitud;

2 isionivisidn

III:’ Integracidn por Resultados - Y¥ICTOR MANUEL MOJICA /_

Mision
Introduzea el usuario v la palabra clave

Usuario FREELANARG
Clave de acceso EEREAmEAE AR AR

[N
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3. Una vez que se especifique la informacion solicitada, dar clic en [+l;
debe esperar a que se ejecute la funcionalidad del certificado, que se
expresara a través de una pantalla como la siguiente;

Biercicia 1| Cenka GesiaepuRy B2 EF BF Culegaciis Benids Sulites Verpidn  ASURSTOTECLY fRuscdn  £R CRPLGTE OO0
AR W e o= B |
' " — =
Wi d t " |
|
|
| mimaurs
10,
L T i el b
Clrwe 2w a
v
———— _'I
oom oo
W1 8 e TS - 1 L D TR 1 Lingd 0 - Sea el b ad

4. En el cuadro de didlogo , seleccionar el certificado a utilizar;

Ry Emitids

CHeAdvartag. |3

WErgion

| ncoptar || camcetns | 1

5. Dar clic en | A= [
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6. Aparecera el Cuadro de Didlogo Se estan firmando datos..., en el
cual deberd especificar la contrasefia del Certificado. Una vez
especificada ésta, dar clic en « few= -

Se estdn frmando datos con s clave privada de inter. ., E|

L T ]
]

Pusba_Cen |
[ Becasds conhmsha

Imil[mlﬂﬁ*ll

7. El sistema envia al usuario a la pantalla inicial de la seccion de Flujo
de Efectivo; en ella el usuario podra observar que el Centro Gestor
del que integro la informacién, ahora esta en la situacién Solicitado
G, en la cual no podra realizar cambio alguno en los datos
registrados.

i) Una vez que la Subsecretaria de Egresos realice el andlisis de la
informacion de Flujo de Efectivo, emitird sus respectivos comentarios y
observaciones. Si la informacion se integr6 de manera correcta, la
Subsecretaria cambiara la situacion de Flujo de Efectivo del Centro
Gestor a Registrado | ©C8 | concluyéndose asi el procedimiento
respecto a Flujo de Efectivo.

Si la Subsecretaria identifica cualquier situacidon no acorde a los criterios
establecidos, cambiara la situacién del Flujo de Efectivo del Centro

Gestor de Solicitado a Rechazado  #0 | por lo que el Centro
Gestor tendrd que ingresar a su respectivo Flujo de Efectivo y atender
las recomendaciones e instrucciones que la Subsecretaria le sefale a

través de la pestaﬁa |73 Ohservaciones sobre Situacion

superior derecha de la pantalla.

, ubicada en la parte
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Cuando la Subsecretaria Rechaza la informacién de Flujo de Efectivo, el
Centro Gestor podrda hacer las correcciones de informacidon en las
versiones que al efecto se generen — que presentaran la situacion En
Captura — y no en la version que se presente en situacion Rechazado;

j) Una vez que el Centro Gesto atienda las observaciones que la
Subsecretaria de Egresos le sefiald, podra a través de la mecanica
establecida en el punto h del presente manual, cambiar la situacion de la
version sobre la que se hicieron los cambios a la informaciéon, de En
Captura COO 3 Solicitado &40,
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