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ABREVIATURAS

Al.- Actividad Institucional.

Anteproyecto (s).- Anteproyecto del Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2012.

AP.- Autorizacidn Previa.

Asamblea.- Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

CFG.- Clasificacidn Funcional del Gasto.

COG.- Clasificador por Objeto del Gasto.

CONAC.- Consejo Nacional de Armonizacidén Contable.

CP.- Clave (s) Presupuestaria (s).

CTG.- Clasificador por Tipo de Gasto.

DGE.- Direccion General de Egresos.

DGPP.- Direccion General de Politica Presupuestal.

DOF.- Diario Oficial de la Federacion.

GDF.- Gobierno del Distrito Federal.

GPOA.- Guion del Programa Operativo Anual.

LGCG.- Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Lineamientos Generales: Lineamientos Generales para Consolidar la Adquisicion o Arrendamiento
de Bienes o Servicios de Uso Generalizado en la Administracidon Publica del Distrito Federal, asi
como para la Centralizacidn de Pagos, emitidos por el Gabinete de Gestidn Eficaz.

LISMHDF.- Ley de Igualdad Sustantiva entre Mujeres y Hombres en el Distrito Federal.

Manual.- El presente Manual de Programacién-Presupuestacion para la Formulacién del
Anteproyecto del Presupuesto de Egresos del Distrito Federal para el Ejercicio Fiscal 2012.

MPP.- Marco de Politica Publica.

OM.- Oficialia Mayor

PbR.- Presupuesto basado en Resultados.

PDHDF.- Programa de Derechos Humanos del Distrito Federal.

PGDDF.- Programa General de Desarrollo del Distrito Federal 2007-2012.

PGIOyND.- Programa General de Igualdad de Oportunidades y no Discriminacidn hacia las Mujeres
de la Ciudad de México.

PO.- Poblacidn Objetivo.

POA.- Programa Operativo Anual.

Reglas.- Reglas de Caracter General para la Integracion del Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos del Gobierno del Distrito Federal, publicadas en la Gaceta Oficial del Distrito Federal de
fecha 27 de octubre de 2011.

SE.- Subsecretaria de Egresos.

Secretaria.- Secretaria de Finanzas del Distrito Federal.

Sistema.- Sistema Informético de Planeacién de Recursos Gubernamentales.

UM.- Unidad de Medida.

Unidades Responsables del Gasto (UR).- Dependencias, Organos Desconcentrados, Delegaciones,
Entidades, Organos Auténomos y de Gobierno que realicen erogaciones con cargo al Presupuesto
de Egresos del Distrito Federal.

Unidad (es).- Dependencias, Organos Desconcentrados, Delegaciones y Entidades del Distrito
Federal.
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|l. INTRODUCCION

En términos del articulo 30, fracciones Xl y XlIl de la Ley Orgdnica de la Administracidn Publica del Distrito
Federal, corresponde a la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal dictar las normas y lineamientos de
caracter técnico presupuestal a que deberdn sujetarse las Dependencias, Organos Desconcentrados,
Delegaciones y Entidades de la Administracion Publica del Distrito Federal, en la formulacion de los
programas que servirdn de base para la elaboracién de sus respectivos Anteproyectos de Presupuesto de
Egresos.

En cumplimiento de esta atribucion, con fundamento en los articulos 23 y 26 de la Ley de Presupuesto y
Gasto Eficiente del Distrito Federal, 50 y 51 de su Reglamento, la Secretaria emitio las Reglas de Caracter
General para la Integracién del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del Gobierno del Distrito Federal,
publicadas en la Gaceta Oficial del Distrito Federal de fecha 27 de octubre de 2011.

Asimismo, con la finalidad de establecer un instrumento que sea complemento de las Reglas y que oriente a
las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Delegaciones en la formulacién de sus
Anteproyectos de Presupuesto de Egresos, se emite el presente Manual de Programacidn-Presupuestacion
para la Formulacién del Anteproyecto del Presupuesto de Egresos 2012.

El presente capitulo consta de dos apartados desagregados de la siguiente forma: el primero define al
Manual y el objetivo que se persigue con su emision. Por su parte, el dltimo apartado muestra la estructura
general del Manual, referenciando por capitulo los principales aspectos contenidos en cada uno de ellos.

I.1. Definicion y Objetivo del Manual

En las Reglas se precisa al Manual como un instrumento para la integracidon de los Anteproyectos que
elaboren las Unidades, siendo la SE la responsable de su elaboracidn.

En esta perspectiva, el Manual se define como el documento conceptual, metodoldégico y operativo, que
contiene los procedimientos y lineamientos asociados a la Programacion y Presupuestacion que deberan
considerar las Unidades para elaborar sus respectivos Anteproyectos.

El presente Manual tiene como objetivo mostrar en un sélo documento, los criterios generales del

Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, en los plazos establecidos y de conformidad con la normatividad
aplicable.

l.2. Estructura General del Manual

El Manual se conforma de ocho capitulos y un apartado de Anexos. A continuacién se presenta un esquema
por capitulado junto con una breve descripcién del contenido para cada uno de ellos.
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DIAGRAMA 1. ESTRUCTURA DEL MANUAL DE PROGRAMACION - PRESUPUESTACION PARA LA FORMULACION DEL
ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS 2012

Cap. Il. De la
Cap. l. Introduccién Programacion y
Presupuestacion

Cap. lll. Sistema
Informatico

Cap. VI. Formulacién

. Cap. V. Estructura de la del Anteproyecto de
Cap. IV. Innovaciones .
Clave Presupuestaria Presupuesto de
Egresos 2012

Cap. VIII. Lineamientos
parala Anexos
Presupuestacion

Cap. VII. Solicitud de
Autorizacion Previa

El capitulo Il. De la Programacion y Presupuestacion, comprende las bases conceptuales de la metodologia
del PbR y su implementacidn en el GDF; las principales acciones llevadas a cabo en el proceso de
Transversalizacion de la perspectiva de Derechos Humanos y del enfoque de Equidad de Género, asi como
una breve introduccién al tema de Presupuesto Participativo.

Por su parte, el capitulo Ill. Sistema Informatico, presenta las principales caracteristicas de las diversas
secciones de la transaccidon “Anteproyecto” del Sistema, mediante las cuales las Unidades registraran la
informacion correspondiente a su Anteproyecto.

En cuanto al capitulo IV. Innovaciones, corresponde detallar las modificaciones y mejoras al proceso de
integracion del Anteproyecto para el ejercicio fiscal 2012, de entre las cuales destaca la Clasificacidon
Funcional del Gasto emitida por el CONAC.

En el capitulo V. Estructura de la Clave Presupuestaria, se muestra su definicién asi como de los elementos
que la integran para el ejercicio fiscal 2012.

El capitulo VI. Formulacién del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos 2012, presenta las consideraciones
que las Unidades deberan atender en la generacién de la informacion requerida en los Mddulos de
Integracion por Resultado e Integracidn Financiera.

En el capitulo VII. Solicitud de Autorizacion Previa, se expresa el procedimiento que deberan atender las
Unidades para presentar a la Secretaria la Solicitud de AP.

Finalmente, el capitulo VIII. Lineamientos para la Presupuestacion detalla por capitulo de gasto, las
consideraciones que deberdan tomar en cuenta las Unidades en la formulacion de su informacién
presupuestal.

En los Anexos se presenta el Glosario de términos usados en el Manual y se relacionan los archivos
electrénicos referidos en éste, entre los que se incluyen los relativos a las Areas Funcionales y la Estructura
por Resultados de la Unidad para el ejercicio 2012.
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Il. DE LA PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

De acuerdo a lo establecido en el articulo 24 de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal,
la Programacion y Presupuestacion del gasto publico comprende las actividades que deberan realizar las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Delegaciones y Entidades para dar cumplimiento a los objetivos,
estrategias y lineas de accion contenidas en el Programa General de Desarrollo del Distrito Federal, asi como
las previsiones de gasto publico para cubrir los recursos humanos, materiales, financieros y de otra indole,
necesarios para el desarrollo de dichas actividades.

En el mismo tenor, el parrafo primero del articulo 25 de la citada Ley, precisa que la Programacion y
Presupuestacion anual del gasto publico se realizard con apoyo en los Anteproyectos de Presupuesto que
elaboren las Dependencias, Organos Desconcentrados, Delegaciones y Entidades del Distrito Federal para
cada ejercicio fiscal. Entendiéndose por Anteproyecto de Presupuesto a las estimaciones que las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Delegaciones y Entidades del Distrito Federal, efectian de las
erogaciones necesarias para el desarrollo de sus programas, segun el articulo 2° de la misma.

Por lo anterior, el objetivo del primer apartado de este capitulo es presentar el Marco Juridico que norma la
Programacion y Presupuestacion del GDF, mismo que deberdn atender las Unidades en la formulacion de
sus Anteproyectos.

En el segundo apartado se presenta el PbR como la metodologia de gestidn presupuestal que la presente
administracion ha adoptado para orientar sus acciones hacia la consecucién de los resultados que la
sociedad espera del ejercicio gubernamental. Asimismo, se hace referencia a la perspectiva de equidad
género y al enfoque de derechos humanos como acciones de transversalizacién que se deberdn considerar
en la Programacion, Presupuestacion y en el Ejercicio de los recursos publicos del GDF.

Como Uultimo apartado, se presenta una breve descripcion de la adopcién que el GDF ha hecho del
Presupuesto Participativo.

11.1. MARco JuripICO

Con fundamento en las facultades conferidas en los articulos 122, Base Segunda, fraccion I, inciso c) de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 67, fraccion Xll del Estatuto de Gobierno del Distrito
Federal; 7, fraccion V de la Ley de Planeacion del Desarrollo del Distrito Federal; 38, parrafo segundo de la
Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal; y 16, fraccidn Il del Reglamento Interior de la
Administracién Publica del Distrito Federal, el Jefe de Gobierno debera elaborar y remitir, a mas tardar el 30
de noviembre de cada afio, el Anteproyecto del Presupuesto de Egresos a la Asamblea para su analisis y
aprobacion.

En el ejercicio de esta facultad, el Ejecutivo Local de conformidad con los articulos 15, fraccion VIII, 16,
fraccidn I, y 30, fracciones Xlll y XVIII de la Ley Organica de la Administracidn Publica, y 49 del Reglamento
de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente, ambas del Distrito Federal, se auxiliard de la Secretaria de
Finanzas.

Para ello dicha Secretaria, en términos de lo estipulado por los articulos 23 y 26 de la Ley de Presupuesto y
Gasto Eficiente; 50 y 51 de su Reglamento; 30, fraccién Xll de la Ley Organica de la Administracién Publica; 7,
fraccion VI, inciso A), 34, fraccidén Il y 68, fraccidn | de su Reglamento, todas del Distrito Federal, emitid las
Reglas de Caracter General para la Integracidén del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del Gobierno
del Distrito Federal, publicadas el dia 27 de octubre de 2011 en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, mismas
que seran de observancia obligatoria para las Dependencias, Organos Desconcentrados, Delegaciones y
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Entidades que conforman la Administracion Publica del Distrito Federal, en la integracion de sus respectivos
Anteproyectos de Presupuesto de Egresos.

Asimismo, para lograr la correcta integracién y consolidacién del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos,
atendiendo lo establecido por los articulos 43, 44, 47, fraccién V de la Ley de Planeacién del Desarrollo; 1,
24, 25, 26 y 34 de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente; 26, fraccién lll, 34, fracciones IV y V, 68, fraccidon
I, 70, fracciones | y lll, 71, fracciones 1 y Ill, 121, 123, fraccién VI y 196, fraccion Il del Reglamento Interior de
la Administracion Publica, todas del Distrito Federal, se requiere de la participacion y colaboracion de las
Dependencias, Delegaciones, Organos Desconcentrados y Entidades, para que en la formulacién de su
Programa Operativo Anual, adecuen sus acciones a los objetivos, politicas, estrategias, prioridades, metas y
resultados del Programa General de Desarrollo del Distrito Federal vigente.

En esta perspectiva, en la formulacion de sus Anteproyectos de Presupuesto de Egresos, las Dependencias,
Delegaciones, Organos Desconcentrados y Entidades, deberan implementar la perspectiva de Equidad de
Género y el enfoque de respeto a los Derechos Humanos en términos de los articulos 10 y 11 de la Ley de
Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, y 52 de su Reglamento, considerando lo establecido en el
Programa de Derechos Humanos del Distrito Federal y el Programa General de Igualdad de Oportunidades y
no Discriminacidn hacia las Mujeres de la Ciudad de México.

Es de sefialar que las Dependencias, Delegaciones, Organos Desconcentrados y Entidades, deberan adoptar
e implementar, con caracter obligatorio, en el ambito de sus respectivas competencias, las normas y
lineamientos que emita el CONAC, de conformidad con lo establecido por los articulos 1, 2, 6, 7, 9 y Cuarto
Transitorio de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Atendiendo lo previsto en los articulos 12, fraccion | del Estatuto de Gobierno y 1 de la Ley de Presupuesto y
Gasto Eficiente, ambos del Distrito Federal, la administracion de los recursos publicos se debera realizar con
base en los criterios de eficiencia, eficacia, transparencia, control y rendicién de cuentas.

Los preceptos citados y demas normatividad aplicable, constituyen el marco juridico que sustenta el Proceso
de Programacién y Presupuestacién que deberdn observar las Dependencias, Delegaciones, Organos
Desconcentrados y Entidades, en la realizacidn de sus respectivos Anteproyectos de Presupuesto de Egresos
para el ejercicio fiscal 2012.

11.2. PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS

Es un conjunto de actividades y herramientas que permiten asignar los recursos presupuestarios a los
programas que son pertinentes y estratégicos para alcanzar los objetivos y resultados que la ciudadania
espera de la accién gubernamental, en el que cobra relevancia la evaluacién periddica de qué se hace, qué
se logra y cual es su impacto en el bienestar de la poblacidn, incidiendo asi en una eficiente asignacion y uso
del gasto publico.

Ante tales beneficios y atendiendo lo previsto en los articulos 53 y ultimo parrafo del 110, del Reglamento
de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, el GDF implementard el PbR. Para el logro de
lo anterior, ha adecuado su proceso de programacién-presupuestacion con el fin de identificar las acciones
ejecutadas por las Unidades a través de sus Al. Dichas acciones deberan ser congruentes en la consecucion
de las estrategias, objetivos y lineas de accion establecidas en el PGDDF.

Actualmente, la Secretaria lleva a cabo actividades encaminadas al desarrollo y establecimiento de acciones
estratégicas para la adecuada aplicacion y posterior consolidacién del PbR.
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11.3. TRANSVERSALIZACION DE LA PERSPECTIVA DE EQUIDAD DE GENERO Y DEL ENFOQUE DE DERECHOS
HumANOS

Las acciones de transversalizacion en el quehacer gubernamental se entienden como la incorporacién de
temas sociales especificos a la totalidad de dmbitos y estructuras de la Administracion Publica; a través de su
integracion en el proceso de programacion, presupuestacion y ejecucién del gasto publico. Modificando asi
la manera en que los sistemas gubernamentales se organizan, conforman y actuan.

De acuerdo al articulo 52 del Reglamento de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, las
Unidades deberdn considerar en la formulacidn de sus respectivos Anteproyectos, la Perspectiva de Equidad
de Género y de Derechos Humanos, asegurando su transversalizacién a través de acciones concretas.

a) EQUIDAD DE GENERO

El Eje 1 Reforma politica: derechos plenos a la ciudad y sus habitantes, del PGDDF, establece en uno de sus
objetivos la institucionalizacidn de la perspectiva de Equidad de Género en todas las acciones y niveles de
gobierno.

A la fecha, el documento rector de las acciones en materia de género por parte del GDF es el PGIOyND,
publicado el 08 de marzo de 2010 en la Gaceta Oficial, el cual, de acuerdo a la fraccién Il del articulo 11 de la
LISMHDF, es uno de los instrumentos de la politica local en la materia.

Dicho Programa tiene por objeto, propiciar las condiciones necesarias que permitan a las mujeres del
Distrito Federal acceder en condiciones igualitarias al pleno ejercicio de sus derechos humanos y garantizar
que las politicas publicas del gobierno, incorporen la igualdad de oportunidades, la igualdad de trato y la no
discriminacidn en sus programas y acciones.

Derivado de lo anterior, el PGIOyND establece Ejes Tematicos, cada uno de ellos integrado por Estrategias y
Lineas de Accion encaminadas a atender una problematica especifica, precisando las Unidades que deberan
observarlas e implementarlas.

Los Ejes Tematicos disefiados desde la transversalidad de la Perspectiva de Equidad de Género son:

CUADRO 1: PROGRAMA GENERAL DE IGUALDAD DE OPORTUNIDADES Y NO DISCRIMINACION HACIA LAS MUJERES
DE LA CIUDAD DE MEXICO
EJES TEMATICOS
. Politica Publica y Fortalecimiento Institucional
. Acceso a Una Vida Libre de Violencia
. Acceso a la Justicia
Acceso a Servicios Integrales de Salud para las Mujeres
Acceso a Procesos Educativos Integrales
. Acceso a la Cultura y Recreacion para las Mujeres
Acceso a Beneficios del Desarrollo Econdmico y Social
. Acceso a la Participacién Politica y Fortalecimiento de la Ciudadania de las Mujeres
. Acceso al Desarrollo Sustentable y a un Medio Ambiente Sano

OONOUAWNR

Cabe mencionar que el penultimo parrafo del articulo 10 de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del
Distrito Federal, sefiala que las Unidades promoveran acciones para ejecutar el PGIOyND contenido en la
LISMHDF, estando obligadas a incluir programas orientados a promover la Equidad de Género en sus
presupuestos anuales.
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Para tal efecto, el MPP referido en el Manual, sera el instrumento mediante el cual las Unidades vincularan
sus Al con los Ejes Tematicos, Estrategias y Lineas de Accién del PGIOyND, atendiendo al Catdlogo de
Acciones de Género que en archivo electronico se incluye en el Anexo 2 del Manual, y estructurado de la
siguiente manera:

CUADRO 2: ESTRUCTURA DEL CATALOGO DE ACCIONES DE GENERO

Eje Tematico

No. Denominacion Objetivo
- . . Impulsar y fortalecer programas
02 Acceso a una vida libre de Violencia p ¥ prog ¥
acciones ...
Estrategia
No. Denominacion
02.01 | Prevenir la violencia contra las Mujeres.
Meta
No. Denominacion
02.01 Reducir el indice de violencia contra las mujeres para aumentar su calidad de vida,
’ durante los préoximos 3 afios.

Linea de Accion

No. Denominacién
Disefiar un Programa de Prevencién de la violencia que considere todos sus
02.01.01 | . . .
tipos y modalidades de conformidad ...

b) DERECHOS HUMANOS

En el Eje 1 Reforma politica: derechos plenos a la ciudad y sus habitantes del PGDDF, la actual
administracion establece como uno de sus objetivos incorporar los Derechos Humanos en el ejercicio
gubernamental.

Para tal efecto, en agosto de 2009 se publicé el PDHDF, el cual establece que la transversalizacién de la
perspectiva de Derechos Humanos en la accién gubernamental tiene como objetivo la planeacion,
programacion, presupuestacion, implementacién y operacion de politicas publicas que garanticen el
cumplimiento de las obligaciones del Estado en materia de Derechos Humanos.

El PDHDF considera los siguientes Derechos Humanos y Grupos de Poblacidn:

CUADRO 3: PROGRAMA DE DERECHOS HUMANOS DEL DISTRITO FEDERAL
DERECHOS HUMANOS Y GRUPOS DE POBLACION

1. Derecho alaigualdady ala no discriminacion 16. Derechos de las mujeres

2. Derecho al acceso a la informacion 17. Derechos de la infancia

3. Derecho a la libertad de expresién 18. Derechos de las y los jovenes

4. Derechos politicos 19. Derechos de los pueblos y

5. Derecho al acceso a la justicia comunidades indigenas

6. Derecho al debido proceso 20. Derechos de la poblacion LGBTTTI

7. Derecho alaintegridad, a la libertad y a la 21. Derechos de las poblaciones
seguridad personales callejeras

8. Derechos de las personas privadas de libertad en 22. Derechos de las personas adultas
centros de reclusion mayores

9. Derecho a un medio ambiente sano 23. Derechos de las personas con

10. Derecho al agua discapacidad

11. Derecho a la vivienda adecuada 24. Derechos de las personas migrantes
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12. Derecho a la educacién refugiadas y solicitantes de asilo
13. Derecho al trabajo y derechos humanos laborales 25. Derechos de las victimas de trata de
14. Derecho a la salud personas y explotacidn sexual
15. Derechos sexuales y derechos reproductivos comercial

Cabe precisar que en la elaboracion de sus Anteproyectos, y con el fin de atender lo establecido en el
articulo 11 de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, las Unidades transversalizaran
esta perspectiva vinculando, a través del MPP referido en el Manual, sus Al con los Derechos, Estrategias y
Lineas de Accidn del PDHDF, atendiendo al Catdlogo de Acciones de Derechos Humanos que en archivo
electrdnico se incluye en el Anexo 2 del Manual.

Con la finalidad de identificar el presupuesto que se destinara a las Lineas de Accién vinculadas a Derechos
Humanos, las Unidades deberan cumplimentar el formato Lineas de Accion del PDHDF Presupuestalmente
Identificadas por las Unidades, conforme a la Guia de Llenado del Formato: Lineas de Accion del PDHDF
Presupuestalmente Identificadas 2012 que, junto con el citado formato, en archivo electrénico se incluye en
el Anexo 3 del Manual.

1. 4. PRESUPUESTO PARTICIPATIVO

La Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal, establece en su articulo 83 que el Presupuesto
Participativo es aquel sobre el cual los ciudadanos deciden respecto a la forma en que se aplican recursos en
proyectos especificos en las colonias y pueblos originarios en que se divide el territorio del Distrito Federal.

Los recursos de Presupuesto Participativo corresponderan al 3 por ciento del presupuesto anual de las
Delegaciones y se destinardn a los rubros generales de obras y servicios, equipamiento, infraestructura
urbanay prevencion del delito.

Por lo anterior, las Delegaciones, en la formulacidn de sus Anteproyectos, deberan considerar lo establecido
en la citada Ley.
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I1l. SISTEMA INFORMATICO

El articulo 7 de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, establece que la Secretaria
operara un Sistema Informatico de Planeacién de Recursos Gubernamentales a fin de optimizar y simplificar
las operaciones de registro presupuestal y de tramite de pago, ademas de concentrar la informacion
presupuestaria, financiera y contable de la Administracién Publica. A través de dicho Sistema, las Unidades
registraran la informacion cualitativa y cuantitativa requerida para la formulacidn de sus Anteproyectos para
el Ejercicio Fiscal 2012.

Para tal efecto, el Sistema cuenta con la transaccion “Anteproyecto”, la cual estd integrada por diversas
secciones, cada una de ellas destinada al registro de la informacién requerida en los Mdédulos de Integracién
por Resultados e Integracién Financiera descritos en el Capitulo VI. Formulacién del Anteproyecto del
Presupuesto de Egresos 2012 del Manual.

A continuacion se especifican las principales caracteristicas del Sistema, y algunas consideraciones que
deberan tomar en cuenta las Unidades en la operacion del mismo.

111.1. CARACTERISTICAS
Las secciones que componen la transaccion “Anteproyecto” del Sistema son:

= Integracion por Resultados: Permite registrar la informacién requerida en el GPOA, asi como la
correspondiente al MPP de cada Al que la Unidad operard a lo largo del ejercicio fiscal
correspondiente.

= Analitico de Claves: Sélo disponible para las Dependencias, Delegaciones y Organos
Desconcentrados; permite el registro de las CP que sustentan el gasto que estiman realizar durante
el ejercicio fiscal.

=  Flujo de Efectivo: Sdlo disponible para las Entidades; permite el registro de sus ingresos, asi como
de las CP que sustentan el gasto que estiman realizar durante el ejercicio fiscal.

=  Proyecto: En ella se registra la informacién correspondiente a la ficha técnica de cada uno de los
diversos programas de inversion que las Unidades operaran durante el ejercicio fiscal.

=  Autorizacion Previa: Permite a la Unidad que asi lo requiera, integrar las CP que servird de base
para que la Secretaria emita la AP.

Con la finalidad de orientar a los Usuarios Activos en la operacidn de las secciones descritas, asi como en la

integracion de la informacidn, la Secretaria, en su pdgina electrénica, pone a disposicion el Manual de
.1

Usuario™.

Cabe precisar que la informacion que se integre en las secciones de la transaccion “Anteproyecto” del
Sistema, podra tener cualquiera de los siguientes Status:

! www.finanzas.df.gob.mx/egresos


http://www.finanzas.df.gob.mx/egresos
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=  En Captura: Es aquel que el Sistema le otorga de origen a la informacién, adn cuando no se haya
integrado dato alguno. Permite al Usuario Activo integrar informacion y/o corregir la misma.

=  Solicitado: Se obtiene cuando un Usuario Activo envia para su andlisis, a la DGE correspondiente, la
informacion integrada. Bajo este Status la informacion no podra ser modificada.

= Rechazado: Es asignado por la DGE correspondiente, cuando, en su andlisis, identifica que la
informacion integrada no satisface los requerimientos y/o lineamientos establecidos. Por lo
anterior, y atendiendo los comentarios que al efecto haya emitido la DGE, el Usuario Activo
procedera a modificarla.

= Registrado: Es asignado por la Direccion General de Egresos (DGE) correspondiente, cuando ha
revisado que la informacion integrada satisface los requerimientos y/o lineamientos establecidos.

111.2. CONSIDERACIONES ADICIONALES

= De acuerdo al articulo 8 de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, el uso de los
medios de identificacion electrénica producird los mismos efectos que las leyes otorgan a los
documentos equivalentes con firma autégrafa y, en consecuencia, tendran el mismo valor
probatorio.

= Las fallas técnicas u otras situaciones plenamente justificadas que imposibiliten la operacién del
Sistema, no seran causa de prérroga en los plazos establecidos en el Manual.
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IV. INNOVACIONES

En este capitulo se presentan las modificaciones y mejoras que el GDF ha implementado en su proceso de
Programacion-Presupuestacion para el ejercicio fiscal 2012, destacando las modificaciones realizadas a la CP
como consecuencia de la adopcién de la CFG emitida por el CONAC.

IV.1. INTEGRACION DE LA CLASIFICACION FUNCIONAL DEL GASTO A LA CLAVE PRESUPUESTARIA 2012

La conformaciéon de la CP prevista para el Ejercicio Fiscal 2012, atiende las obligaciones establecidas en el
Acuerdo por el que se emite la Clasificacion Funcional del Gasto (Finalidad, Funcién y Subfuncion) expedido
por el CONAC.

La CFG agrupa los gastos segun los propdsitos u objetivos socioecondémicos que persiguen los diferentes
niveles de gobierno y tiene por finalidad corregir la dispersiéon que se presenta cuando un ente publico
cumple una o mas funciones, y el caso en que una funcidn es realizada por diferentes instituciones.

La CFG tiene los siguientes objetivos:

= Presentar una descripcion que permita informar sobre la naturaleza de los servicios
gubernamentales y la porcidn del gasto publico que se destina a cada tipo de servicio;

=  Conocer en qué medida las instituciones de la administracion publica cumplen con las funciones
econdmicas o sociales;

=  Facilitar el andlisis a lo largo del tiempo de las tendencias del gasto publico segun la finalidad y la
funcion;

=  Facilitar comparaciones internacionales respecto del alcance de las funciones econdmicas y sociales
que desempeiian los gobiernos; y,

=  Cuantificar la proporcion del gasto publico que las instituciones publicas destinan a las areas de
servicios publicos generales, econdmicos y sociales y a las transacciones no asociadas a funciones.

A continuacidn se detalla por Clasificacion, las adecuaciones realizadas a la CP del ejercicio fiscal 2011 y la
conformacidn de la misma para el afio 2012.
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CUADRO 4: ESTRUCTURA DE LA CLAVE PRESUPUESTARIA EN EL PERIODO 2011-2012

CLAVE PRESUPUESTARIA 2011

Abreviatura
Digitos

CLAVE PRESUPUESTARIA 2012

Abreviatura
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ESTRUCTURA CORTA
ESTRUCTURA AMPLIADA

ESTRUCTURA POR RESULTADOS

Contendra dos elementos adicionales: “Eje” y Vertiente de Gasto “VG”. Ambos elementos
Unicamente se trasladan de la Clasificacion Funcional 2011, a la nueva Estructura por Resultados
2012.

Cabe mencionar que el elemento Vertiente de Gasto “VG” corresponde en estructura y catalogo al
elemento Subfucién “SF” vigente en 2011, Unicamente cambia su denominacién.

Se desagregara en dos componentes de la siguiente manera: la estructura “Ampliada” contendra
cuatro elementos “Eje”, Vertiente de Gasto “VG”, Resultado “R” y Subresultado “SR”; por su parte
la estructura “Corta” contendra un elemento, la Actividad Institucional “Al”.

La incorporacién del elemento “Eje” no altera la logica de la Clasificacion por Resultados
(Resultado — Subresultado); debido a que ésta se encuentra en correspondencia con los ejes del
PGDDF.

Los digitos asociados al elemento “Al” se incrementan de 2 a 3.

CLASIFICACION FUNCIONAL

Se conforma de los siguientes elementos: “Finalidad” (FI),”Funcién” (F) y “Subfuncién” (SF), todos
asociados a un digito.

La Clasificacién Funcional 2012 estard contenida en la estructura “Corta”.

Cabe mencionar que si bien la Clasificacion Funcional de la CP vigente en 2011, coincide en
denominacién con la Clasificacién Funcional de la CP en 2012, ambas obedecen a estructuras y
catalogos distintos, por lo que no existe relacidn alguna entre ellas. Por lo anterior, los elementos

14
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Funcion “F” y Subfuncion “SF” de la Clasificacion Funcional 2011, son ajenos en estructura y
catdlogo a los elementos Funcion “F” y Subfuncién “SF” de la Clasificacion Funcional 2012.

AREA FUNCIONAL

= En contraste con 2011, la nueva estructura de “Area Funcional”, se conformara de la siguiente
forma: “Finalidad” (Fl),”Funcion” (F), “Subfuncion” (SF) y “Actividad Institucional” (Al); es decir,
mantendra un elemento de la Estructura por Resultados e incorporara la nueva estructura de la
Clasificacion Funcional del Gasto.

15
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V. ESTRUCTURA DE LA CLAVE PRESUPUESTARIA

El presente capitulo muestra una breve definicion de la CP de conformidad con lo establecido en Ia
normatividad aplicable, asi como los elementos que integran cada una de las clasificaciones que la
conformaran para el ejercicio fiscal 2012.

V.1 CLAVE PRESUPUESTARIA

El articulo 59 del Reglamento de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal, define a la
Clave Presupuestaria como el conjunto de elementos codificados que permitird organizar y sistematizar la
informacion presupuestal contenida en el Decreto e identificard la naturaleza y destino de los recursos
autorizados a las Dependencias, Organos Desconcentrados, Delegaciones, Entidades, Organos Auténomos y
de Gobierno. Asimismo, se establece como el instrumento a través del cual se registraran las operaciones
derivadas de la gestidn presupuestal, que se desarrollen durante el ejercicio fiscal correspondiente.

Por su parte, el articulo 60 del citado Reglamento establece que la Clave Presupuestaria es de caracter
obligatorio para las Dependencias, Organos Desconcentrados, Delegaciones, Entidades, Organos Auténomos
y de Gobierno y corresponde a la Secretaria verificar que las mismas observen, durante la realizacion de los
tramites presupuestarios, la estructura y los elementos que la conforman y que se describen en el presente
Manual.

Los elementos que integran la estructura de la CP se agrupan en las siguientes clasificaciones generales:

A) Estructura por Resultados;
B) Estructura Administrativa;
c) Clasificacion Funcional;
D) Clasificacion Econémica;y
E) Proyecto de Inversion.

Para el ejercicio 2012, la CP se conformara de 20 elementos asociados a 41 digitos, los cuales son agrupados
para identificar el Centro Gestor, Area Funcional, Fondo, Posicién Presupuestal y Programa Presupuestario

La estructura que presentara la CP se muestra en el siguiente diagrama:
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CUADRO 5: ESTRUCTURA DE LA CLAVE PRESUPUESTARIA PARA EL EJERCICIO FISCAL 2012
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V.2 CLASIFICACIONES Y ELEMENTOS QUE INTEGRAN LA CLAVE PRESUPUESTARIA 2012

a) ESTRUCTURA POR RESULTADOS

La Estructura por Resultados para el ejercicio 2012 se encuentra integrada por los siguientes elementos:

Eje: Se refiere a los siete ejes contenidos en el PGDDF, mismos que observaran las UR en la
planeacién, programacion y presupuestacidon de sus acciones. Este elemento se reubicé de la
Clasificacion Funcional 2011 a la Estructura por Resultados 2012, sin modificar su estructura.

Vertiente de Gasto (VG): Representa a la categoria programatica que identifica los objetivos y
metas que deben de cumplir las Unidades, a través de la ejecucion presupuestal, conforme a lo
dispuesto en el Presupuesto de Egresos del Distrito Federal para el Ejercicio Fiscal.

Resultado (R): Es la expresién de los fines que la UR pretende conseguir en un tiempo
determinado para satisfacer las demandas y necesidades de una PO, y reflejan los efectos e
impactos que se esperan lograr.

Subresultado (SR): Es un subconjunto de los resultados que revisten las mismas caracteristicas
y tienen la finalidad de generar servicios, productos a través de diversas Al y proyectos con
objetivos y metas especificas. Los cuales deben responder a las necesidades o requerimientos
de la PO.

Actividad Institucional (Al): Es el conjunto de acciones orientadas a la consecucién de un
mismo objetivo que cuentan con procesos de gestion entrelazados entre si, causan erogaciones
sistematicas a lo largo del afio y poseen un sustento operativo dentro de la estructura de la UR.

El Anexo 2 del Manual incluye el archivo electrénico de la Estructura por Resultados de la Unidad para el
ejercicio 2012.
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b) ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA

Permite identificar las UR a las cuales se realiza la asignacion de recursos financieros publicos, a través del
presupuesto, asi como realizar el seguimiento del ejercicio del Presupuesto de Egresos de cada ente publico
a partir de registros sistematicos de sus respectivas transacciones.

En otras palabras, esta clasificacion muestra las Unidades o Centros Gestores que realizaran erogaciones con
cargo a su presupuesto. Los elementos que la componen son:

1. Ao (A): Hace referencia al ultimo digito del afio fiscal al que corresponde el Anteproyecto. En
estricto sentido, no pertenece a ninguna de las agrupaciones que conforma la clave; sin embargo,
se contiene dentro de la Estructura Administrativa para fines de registro y control de ejercicio fiscal.

2. Sector (S): Identifica a la Dependencia de la Administracidon Publica del Distrito Federal, a la cual
estd adscrita la UR, de conformidad con la Ley Organica de la Administracién Publica del Distrito
Federal.

3. Subsector (SB): Corresponde a la clasificacion de la UR de acuerdo a su figura juridica, de
conformidad a lo establecido en el Estatuto del GDF y la Ley Organica de la Administracién Publica
del Distrito Federal.

4. Unidad Responsable (UR): Identifica de manera especifica a la UR que realiza erogaciones con
cargo al Presupuesto de Egresos y es responsable de la consecucion de sus resultados.

El Anexo 2 del Manual incluye el archivo electrénico del Catdlogo de Centros Gestores.

) CLASIFICACION FUNCIONAL

Esta clasificacidon agrupa los gastos segun los propdsitos u objetivos socioecondmicos que persiguen los
diferentes entes publicos. Es decir, presenta el gasto publico segin la naturaleza de los servicios
gubernamentales brindados a la poblaciéon, permitiendo asi identificar el presupuesto destinado a funciones
de gobierno, desarrollo social, desarrollo econdmico y otras no clasificadas.

Es importante hacer mencion que los elementos y la estructura propia de esta clasificacidn, fueron
adoptados por la Secretaria con estricto apego a los requerimientos emitidos por el CONAC.

Los elementos que integran la Clasificacion Funcional del CONAC son:
1. Finalidad (Fl): Identifica cuatro finalidades que muestra si el gasto funcional es de gobierno, social,
econdmico y adicionalmente transacciones no especificadas que no corresponden a ningun gasto

funcional.

2. Funcion (F): Se desagrega en 28 funciones de conformidad con la finalidad a la cual corresponde el
gasto.

3. Subfuncidn (SF): Se desagrega en 111 subfunciones de conformidad con la funcién a la cual
corresponde el gasto.
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No se omite precisar que esta clasificacion, junto con el elemento “Al” de la Estructura por Resultados,
conformaran el Area Funcional en 2012.

El Anexo 2 del Manual incluye el archivo electrénico de Areas Funcionales de la Unidad para el ejercicio
2012.

d) CLAsIFICACION ECONOMICA

Identifica la procedencia y utilizacién de los recursos para el cumplimiento de las Al a cargo de las UR. Se
integra por las agrupaciones Fondo y Posicién Presupuestal. La agrupacion Fondo identifica la procedencia
de los recursos a erogar y se integra de los elementos “Tipo de Recurso” y “Fuente de Financiamiento”. Por
su parte, la Posicién Presupuestal identifica el destino de los recursos y se integra de los elementos “Partida
Presupuestal”, “Origen del Recurso”, “Tipo de Gasto”, “Digito Identificador”y “Destino de Gasto”.

Los componentes de cada agrupacidn se precisan a continuacion:
1. Tipo de Recurso (TR): Identifica la fuente genérica o procedencia de los recursos.
2. Fuente de Financiamiento (FF): Indica la procedencia particular del recurso.

3. Partida Presupuestal (PTDA): Son los elementos integrantes de cada concepto y capitulo del gasto,
y representan expresiones especificas y detalladas del bien o servicio que se adquiere. Asimismo,
permite la cuantificacion monetaria y contable de los mismos y representa un objeto de gasto bajo
el cual se clasifican las erogaciones. Sus digitos corresponden, en orden de izquierda a derecha, al
Capitulo, Concepto, Partida Genérica y Partida Especifica, conforme al COG vigente.

4. Origen de Recurso (OR): Muestra la asignacion de los recursos conforme a los siguientes digitos: 0
para identificar los recursos presupuestados de origen, 1 para etiquetar los movimientos derivados
de ampliaciones liquidas y 2 para identificar las transferencias que se realicen de manera
compensada durante el ejercicio fiscal entre UR. Para el registro de las CP del Anteproyecto sdlo se
debera considerar el digito 0.

5. Tipo de Gasto (TG): Relaciona las transacciones publicas que generan gastos con los grandes
agregados de la clasificacion econdmica. Se asigna el digito 1 para identificar Gasto Corriente, 2
para Gasto de Capital y 3 para Amortizaciones de la Deuda y Disminucion de Pasivos.

6. Digito Identificador (DI): Permite identificar si la partida esta sujeta (Digito 2) o no (Digito 1), a
contrataciones consolidadas y/o pagos centralizados.

7. Destino del Gasto (DG): Identifica el destino de los recursos de conformidad con el Catédlogo de
Destinos de Gasto.

El Anexo 2 del Manual incluye los archivos electréonicos de los catalogos de Fondos y Destinos del Gasto que
las Unidades deberan considerar en la formulacion de su Anteproyecto.
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e) PROYECTOS DE INVERSION

Identifica y clasifica la naturaleza de los proyectos de inversién en Obras, Adquisiciones o Proyectos
Integrales, a través de una Clave Unica conformada por los siguientes elementos:

1. Un digito alfabético A, O o | para identificar si se trata de un Programa de Adquisicion (A), Proyectos
de Inversidn (0) o Proyectos Integrales de Obra y Adquisicion simultaneamente (l).

2. Un cédigo de Sociedad que identifica a la Unidad encargada de la ejecucion del proyecto, la cual es
asignada de forma automatica por el Sistema al momento de incorporar un proyecto en la Cartera de
Inversion.

3. Cuatro digitos de los cuales el primero es un 2 que identifica al ejercicio 2012 y los restantes 3
sefialan el nimero consecutivo de proyecto, de manera que se inicia con 2001 y se contintia con un

orden creciente para cada tipo de proyecto.

Se puede consultar el subapartado Cartera de Inversiéon, del apartado Mddulo de Integracion Financiera,
Capitulo VI del Manual para obtener mas especificaciones sobre los Programas Presupuestarios.

El Anexo 2 del Manual incluye el archivo electrénico del Catdlogo Centro Gestor-Sociedad.
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VI. FORMULACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS 2012

De acuerdo a lo establecido en el articulo 25 de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal,
la programacion y presupuestacidén anual del gasto publico se realizard con apoyo en los Anteproyectos de
Presupuesto que elaboren las Dependencias, Organos Desconcentrados, Delegaciones y Entidades para cada
ejercicio fiscal.

El presente Capitulo tiene como objetivo sustancial orientar a las Unidades en la formulacién de su
Anteproyecto.

VI.1. DESCRIPCION DEL PROCESO DE FORMULACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS

En atencién a la Regla Décimo Segunda de las Reglas, el proceso de integracién del Anteproyecto de las
Unidades deberd efectuarse en dos fases: la de Integracion por Resultados y la de Integracién Financiera.

El desarrollo de cada una de estas fases se realizard a través de los Mddulos de Integracion por Resultados e
Integracion Financiera, referidos en los Titulos Il y IV de las Reglas, y representados en el siguiente

diagrama:

DIAGRAMA 2. FORMULACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS

e Cartera de
Inversion
¢ Analitico de
Claves
eFlujo de
Efectivo

*Guidn del POA
*Marco de
Politica
Publica

1. Guion del POA

2.Marco de Politica Publica
3. Proyecto del POA
4.Resumen de Cartera

5. Ficha Técnica

6. Analitico de Claves
7.Flujo de Efectivo

En los siguientes dos apartados se especifican las caracteristicas de cada Moddulo, asi como de los
componentes que los integran.

? En este capitulo las cursivas se refieren al status que posee la informacién integrada en el Sistema, de acuerdo a lo precisado en el
capitulo Ill, apartado 1 del Manual.
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VI.2. M6DULO DE INTEGRACION POR RESULTADOS

Se refiere a la generacién de la informacidn relativa al GPOA y al MPP de las Al que las Unidades programen
operar durante el ejercicio 2012, y su correspondiente integracion al Sistema.

Una vez que las Unidades concluyan con la integracién referida, deberan solicitar, a través del Sistema, a la
SE, por conducto de la DGE correspondiente, efectuar la revisién de dicha informacién. Concluido el andlisis,
la DGE correspondiente procederd a su validacion o, en su caso y mediante el Sistema, a emitir
observaciones que orienten a las Unidades a realizar las modificaciones necesarias.

La fecha limite para que las Unidades integren y soliciten a través del Sistema la informacidn requerida en el
presente Mdédulo, sera el 07 de noviembre de 2011. Es importante recalcar que una vez alcanzada dicha
fecha, la informacidn, tal como se encuentre integrada en el Sistema, sera considerada como solicitada sin
permitir modificaciones posteriores.

Para mayor detalle respecto a la operacion de la seccidon Integracién por Resultados, transaccion
“Anteproyecto” del Sistema, se debera consultar el Manual de Usuario referido en el Apartado 1 del
Capitulo Il del Manual.

A continuacién se presentan los dos componentes que conforman el Médulo de Integracién por Resultados.

a) GUION DEL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

El objetivo de este subapartado es proporcionar consideraciones minimas que orienten a las Unidades en la
definicidon de su misidn, visidn, asi como en la presentacion de su diagnostico, lineas de accién y vinculacidon
con el PGDDF.

La informacion que al respecto se genere, debera ser registrada en la correspondiente pestafia de la seccién
Integracidn por Resultados.

Los elementos que conforman el GPOA son:

A. Misidn.- Expresa la razon de ser de las Unidades y se formula atendiendo lo siguiente:
=  Sus funciones y sus atribuciones juridicas;
=  Su quehacer sustantivo y estratégico;
= larazdn ultima para la que fueron creadas;
=  La utilidad de su quehacer en funcién de sus compromisos o metas;
= Poblacién que se beneficia directamente con su accién gubernamental; y,
=  Medios o recursos fundamentales con que cuenta para cumplir con sus objetivos.

B. Visidn.- Representa el escenario deseado que las Unidades esperan alcanzar en el largo plazo. En su
redaccion debera considerarse:

= las aspiraciones a las que enfocan su quehacer diario;

"  Logros que esperan alcanzar, los cuales deberan estar intimamente vinculados con su Objetivo
Estratégico y Lineas de Accion;

= Percepcidn que se desea lograr en la poblacidn respecto del desempefio de las Unidades;

=  Valores que rigen su quehacer diario;

=  Principio o valor con el que desea ser identificada; vy,

=  Los resultados que se esperan lograr.
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C. Diagnéstico General.- Es un ejercicio de analisis que tiene como objetivo que las Unidades identifiquen
las caracteristicas del entorno actual en el que tienen competencia, cuyos resultados les permitiran
disefar los escenarios futuros que orienten su quehacer institucional. En su elaboracion se deberan
considerar los siguientes contextos:

=  Contexto General: Debera contener como minimo los siguientes elementos:

Rezagos y Problematicas Identificadas: Describir los que en el marco de su competencia
pueda subsanar; de ser posible, expresarlos en términos cualitativos y cuantitativos;

Poblaciéon Objetivo: Especificar si su quehacer institucional estd dirigido a la poblacién en
general o a un grupo poblacional especifico; de ser éste el caso, precisar el grupo;

Informacién Estadistica: Especificar, en la medida de lo posible, los datos estadisticos y
socioecondmicos relativos a la PO, como edad, region, ingreso, sexo y otros que contribuyan a
enriquecer el diagndstico y a proporcionar elementos clave que justifiquen la razéon de ser de
sus acciones; y,

Necesidades de la Poblacidn Objetivo: Identificar los requerimientos que la PO necesita para
mermar sus rezagos.

"= Contexto de Género: Deberd identificar y exponer aquellas condiciones y situaciones que
impliquen inequidad de Género, y cuya atencién se encuentre en el ambito de las atribuciones y
competencias de las Unidades, para lo que consideraran, como minimo, los siguientes elementos:

Rezagos y Problematica de Género Identificada: Describir los que en el marco de su
competencia pueda subsanar; de ser posible, expresarlos en términos que permitan ser
medidos cualitativa y cuantitativamente;

Poblacidn Objetivo: Especificar si su quehacer institucional en materia de equidad de género
esta dirigido a la poblacion en general o a un grupo poblacional especifico; de ser éste el caso,
precisar el grupo;

Informacién Estadistica: Incluir, en la medida de lo posible, datos estadisticos vy
socioecondmicos relativos a la PO, como edad, region, ingreso, sexo y otros que contribuyan a
enriquecer el diagndstico y a proporcionar elementos clave para determinar las brechas de
género, los efectos de las desigualdades y a establecer elementos clave que justifiquen la
razon de ser de sus acciones en materia de equidad de género; vy,

Necesidades de la Poblacidn Objetivo: Identificar los requerimientos que la PO necesita para
mermar sus rezagos en materia de equidad. Por ejemplo todas las relacionadas con la
reproduccién social: crianza y cuidado de los hijos, elaboracidon de alimentos, cuidado de
personas enfermas, adultas mayores o con discapacidad, trabajo doméstico, escasa
disposicion de tiempo libre, etc.

D. Objetivos Estratégicos.- Establece de manera general, en funcidn de la misién, vision y tomando en
cuenta los datos del diagndstico, lo que las Unidades quieren lograr. Su definicién permite delimitar el
campo de accion de las Unidades, permitiendo a los servidores publicos contar con un panorama
general de los grandes objetivos y los resultados que se esperan alcanzar.

Lineas de Accion.- Identifican las orientaciones que tomaran las Unidades para el logro de los objetivos
estratégicos planteados.

Vinculacién con el PGDDF.- Identifica los ejes, estrategias, objetivos y lineas de politica del PGDDF con
los que se vinculan el quehacer institucional de las Unidades y las Al que operan. Esto a través de lo
siguiente:
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® En la pestaia Vinc. PGDDF, se especificaran los ejes, estrategias, objetivos y lineas de politica del
PGDDF, con los que se vincula el quehacer institucional de las Unidades.

"  En las subpestafias Estrategia, Objetivos y Linea de Politica de |la pestaia Desglose por Actividades,
se especificaran, respectivamente, las estrategias, objetivos y lineas de politica del PGDDF, con los
que se vincula la Al seleccionada.

b) MARco DE PoLiTICA PUBLICA

Es el instrumento metodoldgico que, en su proceso de integracion al PbR, el GDF desarrolld y estructurd con
la finalidad de expresar informacion relevante de cada Al.

A través de este instrumento, las Unidades especificardn las actividades que ejecutaran durante el ejercicio
fiscal 2012 para dar cumplimiento a los objetivos, politicas, estrategias, prioridades, metas y resultados
contenidos en el PGDDF, asi como a los articulos 24 y 25 de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente, y 43 la
Ley de Planeacion del Desarrollo, ambas del Distrito Federal.

De igual forma, tal como se especificé en el capitulo I, el MPP permite identificar la transversalizacién que
las Unidades realizan de la Perspectiva de Género y del enfoque de Derechos Humanos.

En la elaboracion del MPP, las Unidades atenderan las siguientes consideraciones generales:

= Deberd ser cumplimentado de manera conjunta entre la Direccion General Administrativa o su
homologa, y la(s) Direccion(es) Operativa(s) de la Al en cuestion.

=  Su presentacién, redaccidn e integraciéon debera privilegiar la calidad, claridad y precisién por
encima de la cantidad de informacién, estableciendo una relacién causal entre sus partes
integrantes.

La informacion del MPP correspondiente a cada Al, deberd ser registrada en la pestafia Desglose por
Actividades de la seccion Integracion por Resultados, transaccion “Anteproyecto” del Sistema.

Es de sefialar que a través de la Al se vincula el Resultado y Subresultado con los elementos Finalidad,
Funcidn, Subfuncién de la Clasificacion Funcional.

Los elementos que componen el MPP son:

A. Area operativa de la Actividad Institucional: Especifica el (las) 4rea(s) responsable(s) de la operacién
de la Al. El nivel minimo especificado debera ser una Direccién de Area u homologa; en caso de no
existir este nivel, se indicara el inferior inmediato.

B. Fin: Expresa el objetivo a cuyo logro coadyuvara la Al, y representa la razon de ser de ésta. Su logro
puede depender de la realizacion de mas de una Al. Debera estar vinculado con los objetivos
contenidos en el PGDDF.

Para su redaccion se deberan considerar los siguientes puntos:

=  Debera detallarse Unicamente un Fin por Al;

= Ser descrito en infinitivo (“mejorar”, “contribuir’, “disminuir”, “eliminar”, “avanzar en la
”n “

realizacién del derecho a ...”, “garantizar el respeto del derecho a...” , “asegurar la proteccion del
derecho a ..."”), en una frase concisa y clara;
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Evitar expresarlo en términos de trabajos o tareas por realizar como: “crear un dispensario
comunitario”, “construir escuelas”, “impartir platicas a la ciudadania sobre el respeto y la
tolerancia” etc.; v,

Evitar el uso de conectores de frases como “y”, “asimismo”, etc., asi como de ambigiliedades en el
sujeto de la oracidon, procurando que este sea especifico y cuantificable, por ejemplo, en vez de
utilizar un término amplio como “calidad de vida”, emplear un elemento especifico: “grado de
escolaridad”, “distribucion del ingreso”, etc.

Propdsito: Es el impacto que se espera lograr como resultado de la implementacién de la Al. Deben
considerarse los siguientes elementos en su especificacién:

Ser descrito en infinitivo y reflejar, en una frase concisa y clara, un cambio entre el escenario actual
y el deseado;

Estar orientado a contribuir al logro del Fin;

Expresarse en términos que puedan ser cuantificables o expresarse numéricamente;

Sus efectos deben tener una relacién causal directa y ser totalmente atribuibles a la Al;

No expresarlo como una lista de tareas a realizar o construir; y,

Evitar las mismas especificaciones que en la redaccion del Fin.

Propésito de Género: Es la meta que la Al se plantea para coadyuvar a alcanzar la Equidad de Género.
Este propdsito no necesariamente dependera del Propdsito de la Al, ya que también puede reflejar si la
manera en que se opera ésta incide en cuestiones de Igualdad. Debe ser consistente con la informacion
registrada en el Contexto de Género del Diagnostico del GPOA, asi como plantear una alternativa de
solucién a la Problematica de Género que se identifica en el Diagnostico del MPP.

La construccion del Propdsito de Género debera responder alguna de las siguientes preguntas:

éLa Al puede impactar en la eliminacién de los roles de Género que producen inequidades en el
status social, desarrollo profesional y grado de integracion de las mujeres a la vida publica? Un
ejemplo es:

Motivar que tanto hombres como mujeres desarrollen oficios y actividades deportivas o
culturales que generalmente se estereotipan a un sexo en particular.

éLos bienes y servicios publicos benefician diferenciadamente a hombres y a mujeres? Un ejemplo
es:

Ampliar el servicio de guarderias para las mujeres.

éLa operacion de la Al y las politicas incluidas en ellas refuerzan roles de Género inequitativos?
Algunos ejemplos son:

Redisefiar las reglas de operacién de los programas para que tantos hombres como
mujeres puedan cumplir con los requisitos solicitados.

Equilibrar la proporcién de contratos de empresas dirigidas por hombres y empresas
dirigidas por mujeres.

Adicionalmente, deberan ser sefialados y descritos claramente los resultados que se esperan alcanzar,
y seguir los mismos criterios de redaccién establecidos en el apartado de Propésito.
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A continuacién se presentan ejemplos que permitan observar la vinculacién que debe existir entre Fin,
Propésito y Propdsito de Género:

Fin: Impulsar a la Ciudad de México como un atractivo centro turistico

Propésito: Incrementar el nimero de eventos culturales realizados en la Ciudad

Propésito de Establecer politicas tendientes a evitar que las representaciones artisticas fomenten actitudes

Género: denigratorias hacia cualquier género

Fin: Mejorar el sistema de transporte publico de la Ciudad de México

Propésito: Modernizar las unidades que otorgan servicio de transporte individual

Propdsito de Implementar mecanismos que faciliten a las mujeres la obtencidon de permisos para operar

Género: unidades de transporte individual

Fin: Administrar eficientemente los recursos presupuestarios de la Ciudad

Propésito: Emitir criterios que permitan la adecuada programacién, presupuestacion, ejercicio y control
’ de los recursos publicos

Propésito de o . -, . -

Géniro- Fomentar la transversalizacion del enfoque de género en las politicas publicas de la Ciudad

Diagndstico: Es un ejercicio de analisis que tiene como objetivo el que las Unidades identifiquen el
entorno actual y las caracteristicas especificas de la problematica que busca atender la Al, para de esta
manera disefiar los escenarios futuros que orienten las acciones de ésta. Se compone de tres
secciones:

Problematica General: Debe exponer la situacion que justifica la existencia de la Al, ademas de
interrelacionar y diferenciar claramente la serie de problemas a los que la Al pretende atender.

La presentacion de los problemas que en ella se identifiquen debe ser redactada como escenarios
cuya existencia no se desearia en una circunstancia ideal (“alta tasa de desercidn escolar”,
“morbilidad infantil superior al promedio nacional”, “infraestructura obsoleta”, etc.). Los
problemas identificados (“baja movilidad urbana”) no se deben confundir con la ausencia de
soluciones (“pocas vias rapidas de acceso a la ciudad”).

En su desarrollo debera identificarse la brecha entre la plena realizacién de un derecho humano y
los resultados obtenidos de las politicas, programas y actividades que el gobierno ha realizado y
que estan relacionadas con el derecho en cuestién, para lo que se deberd considerar lo
establecido en el PDHDF.

Problematica de Género: Es la visualizacién que las Unidades tienen del problema desde un
enfoque de Género, es decir, identifican en el contexto de la Al los rezagos entre mujeres y
hombres. Lo anterior implica la posibilidad de que la Al atienda necesidades particulares de cada
género.

Cabe precisar que el hecho de que una Al no haga distinciones entre hombres y mujeres, no
significa que su operacion o impacto no tenga consecuencias diferenciadas sobre los sexos, ya que
pueden existir inequidades que afectan la manera en que hombres y mujeres acceden a los
servicios y/o beneficios proporcionados.
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En este sentido, su elaboracidn debera considerar:

a) Las condiciones socio-demograficas, culturales y econdmicas que generan discriminacién en
hombres y mujeres.

b) Los roles de Género, es decir, si la forma en que opera la Al reproduce ciertos estereotipos de
accion concebidos sélo para mujeres u hombres, siempre y cuando estos menoscaben el

acceso a la igualdad de oportunidades en cualquier campo.

Insumos: Especifica las fuentes consultadas para la realizacion del Diagnéstico.

Demanda Ciudadana: Se compone de los siguientes elementos:

V.

Meta Fisica: Es el objetivo por alcanzar, en términos de su UM, durante el ejercicio fiscal 2012 vy,
en su caso, de las proyecciones para los afios subsecuentes.

Demanda Identificada: Se especifica en dos modalidades:

a) Fisica: Cuantificacion numérica, en términos de la UM, de los requerimientos necesarios para
atender de manera plena las necesidades globales de la Ciudad. Podra ser mayor o igual a la
Meta Fisica para el ejercicio fiscal 2012, pero nunca menor.

b) Financiera: Establece los requerimientos presupuestales necesarios para cubrir la Demanda
Identificada en su modalidad Fisica. El monto especificado podra ser mayor o igual, pero nunca
menor al total del presupuesto asignado a la Al en el Analitico de Claves de las Dependencias,
Delegaciones y Organos Desconcentrados, o en las CP que sustentan el gasto que estiman
efectuar las Entidades.

Mecanismos de Identificacion: Se deberan enunciar las fuentes, los métodos y/o las herramientas
empleadas en la determinacién de los valores expresados en la Meta Fisica y la Demanda
Identificada.

Grupos de Atencion: Cuando la UM sea Persona, se deberd desagregar el valor de la Meta Fisica
para el ejercicio fiscal 2012, segun género y grupo de edad.

Otros Grupos de Atencion: Cuando la UM sea Persona y la Al se vincule al PDHDF, debera(n)
seleccionar el (los) Grupo(s) de Atencion sobre el (los) que se incide.

Componentes: Refiere las acciones a desarrollar por la Al durante el ejercicio 2012, y dirigidas al logro
de los Propdsitos establecidos. Se consideran tres tipos de acciones:

Acciones Generales: Describe las acciones que se desarrollan en el marco de la Al, y que tienen
como objetivo producir los bienes o proporcionar los servicios necesarios que de manera integral
permitan alcanzar el propdsito de la Al. Se requiere que en el campo Conectividad se
especifique(n) la(s) Estrategia(s), Objetivo(s) y Linea(s) de Accién del PGDDF, con la(s) que se
vincule(n) cada accién.

Acciones de Género: Especifica el Eje Tematico, Objetivo, Estrategia, Meta y Linea de Accidn del
PGIOyND, con los que se vincula la Al. Por cada Linea de Accidon que se agregue, deberd
expresarse la justificacion que sustente la manera en que la Al coadyuva a alcanzar condiciones de
igualdad entre hombres y mujeres. Se debe especificar cuando menos una Accién de Género por
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cada Unidad. El Anexo 2 del Manual incluye el archivo electrdnico del catdlogo de Ejes Tematicos,
Objetivos, Estrategias, Metas y Lineas de Accion del PGIOyND (Catalogo de Acciones de Género).

iii. Acciones de Derechos Humanos: Especifica el (los) Derecho(s), Estrategia(s) y Linea(s) de Accion
del PDHDF, con el (los) que se vincula la Al. Por cada Linea de Accidon que se agregue, deberd
expresarse la justificacion que permita identificar la manera en que la Al coadyuva al ejercicio y
goce del (los) derecho(s) humano(s) especificado(s). Se debe especificar cuando menos una
Accidn de Derechos Humanos por cada Unidad. El Anexo 2 del Manual incluye el archivo
electrdnico del Catalogo de Acciones de Derechos Humanos.

En la seleccién de las Lineas de Accion del PDHDF que se realizardn en 2012, las Unidades deberan
considerar:

a) La contribucion al cumplimiento de los principios basicos de los derechos humanos;

b) La orientacién de la accidén respecto de las obligaciones del Estado: respetar, proteger y
satisfacer;

c) Los atributos en materia de Derechos Humanos sefialados por el PDHDF;

d) Los componentes de los derechos humanos: disponibilidad, accesibilidad, adaptabilidad,
aceptabilidad y calidad;

e) Elimpacto en el ejercicio de los derechos;

f) Las situaciones problematicas detectadas en el Diagndstico de la situacién de los derechos
humanos en el Distrito Federal para los derechos o grupos de poblacion de los que se trate
(ver Glosario de Derechos Humanos que en archivo electrénico se incluye en el Anexo 4 del
Manual);

g) El cumplimiento de los articulos de la Ley del PDHDF.

VI.3. MODULO DE INTEGRACION FINANCIERA

Se refiere a la generacion de la informacidn relativa a la Cartera de Inversidn, el Analitico de Claves y, para el
caso de las Entidades, el Flujo de Efectivo, asi como su correspondiente integracion al Sistema.

Una vez que las Unidades concluyan con la integracion referida, deberan solicitar, a través del Sistema, a la
SE, por conducto de la DGE correspondiente, efectuar la revision de dicha informacion. Concluido el andlisis,
la DGE correspondiente procederd a su validacion o, en su caso y mediante el Sistema, a emitir
observaciones que orienten a las Unidades a realizar las modificaciones necesarias.

La fecha limite para que las Unidades integren y soliciten a través del Sistema la informacidn requerida en el
presente Médulo, serd el 10 de noviembre de 2011. Es importante recalcar que una vez alcanzada dicha
fecha, la informacidn, tal como se encuentre integrada en el Sistema, sera considerada como solicitada sin
permitir modificaciones posteriores.

Para mayor detalle respecto a la operacion de las secciones Proyectos, Analitico de Claves y Flujo de Efectivo
de la transaccién “Anteproyecto” del Sistema, se deberd consultar el Manual de Usuario referido en el
Apartado 1 del Capitulo Il del Manual.
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A continuacion se presentan los componentes que conforman el Mddulo de Integracién Financiera.

a) CARTERA DE INVERSION

Corresponde al gasto de inversion fisica que se integrara por las erogaciones que se realicen para las
adquisiciones de bienes muebles, inmuebles e intangibles (Capitulo 5000) y la realizacién de inversién publica
(Capitulo 6000).

La Cartera de Inversion estara conformada por:

®  Proyectos de Adquisicion (A): adquisicion orientada a atender una necesidad o problematica
publica especifica que implica gasto en el Capitulo 5000 “Bienes Muebles, Inmuebles e
Intangibles”.

® Proyectos de Obra (0O): conjunto de obras y acciones asociadas al gasto del Capitulo 6000
“Inversién Publica”, dirigidas a la rehabilitacién, ampliacién, modificacién y construccién de
infraestructura, que aumentan los activos fisicos o su vida util y atiendan una problematica publica
especifica

®  Proyectos Integrales (I): conjunto de obras y acciones asociadas simultdneamente a gasto en los
Capitulos 5000 y 6000, dirigidas a la adquisicidn, rehabilitacién, ampliacién, construcciéon o
equipamiento de infraestructura, que aumenten los activos fisicos o su vida util y atiendan una
problematica publica especifica.

i. Ficha Técnica de Proyectos de Inversion

Previo a la captura del Analitico de Claves 2012, las Unidades deberan consolidar completamente la Cartera
de Inversidn. Para ello, tendran que integrar la informacion correspondiente a los proyectos de inversion en
el Sistema, a través de la ficha técnica de la seccion Proyectos, en alguna de las modalidades antes
mencionadas, y, posteriormente, solicitar a través del Sistema su aceptacion a la Direccién General que
corresponda de la SE.

A continuacidn se incluye una breve descripcidn de cada uno de los elementos que la componen:
1. Ejercicio. Se refiere al afio 2012, este campo es llenado de manera automatica por el Sistema.

2. Centro Gestor. Este campo es llenado de manera automatica por el Sistema.

3. Tipo de Proyecto. Las Unidades deberan seleccionar el digito alfabético A, O o | mediante el cual se
identifica el tipo de Proyecto segun corresponda a Adquisicién, Obra o Integral, respectivamente.

4. Numero Consecutivo de Proyecto. Se encuentra conformado por cuatro digitos, de los cuales el
primero serd un 2, en alusion al ultimo digito del ejercicio 2012 vy los tres restantes corresponderan al
orden consecutivo para cada tipo de Proyecto iniciando en 001

5. Programa Presupuestario. El llenado de este campo es realizado de manera automatica por el Sistema.
Corresponde a la clave Unica con la que se identificara el proyecto de inversidn, que a su vez estara
conformada por la combinacidn de los siguientes elementos:

i. Un digito alfabético (A, O o I) para identificar el tipo de Proyecto.

ii. Elcodigo de Sociedad de las Unidades responsable del proyecto.
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iii. Numero Consecutivo de Proyecto.

La estructura de la Clave Unica del Programa Presupuestario se muestra en el siguiente ejemplo:

CLAVE UNICA DEL PROGRAMA PRESUPUESTARIO
Secretaria de Obras y Servicios

ADQUISICION OBRA INTEGRAL
A.0701.2001 0.0701.2001 1.0701.2001
A.0701.2002 0.0701.2002 1.0701.2002
A.0701.2003 0.0701.2003 1.0701.2003
A.0701.200n 0.0701.200n 1.0701.200n

6. Fechas del Proyecto. Indica el periodo de ejecucion fisica del proyecto. En el caso de proyectos con
autorizacién multianual, la fecha de inicio y fin deberd guardar congruencia con los términos en los que
fue autorizado el proyecto.

6.1 Fecha estimada de Inicio. Las Unidades deberan indicar la fecha estimada para el inicio del
proyecto, en el formato (dd.mm.aaaa). En el caso que un Proyecto Multianual haya comenzado en
algun ejercicio previo al 2012, este valor debera coincidir con la fecha de inicio del Proyecto en el afio
correspondiente.

6.2 Fecha estimada de Fin. Las Unidades deberan indicar la fecha estimada para la conclusién del
proyecto, en el formato (dd.mm.aaaa). En el caso de un Proyecto Multianual, el afio de su conclusién
debera coincidir con el ultimo afio al que se le asignen recursos en la seccion (11.2) “Importes 2013,
2014, 2015 y mas”

7. Empleos:

7.1 Directos. Se refiere a la cantidad estimada de empleos directos generados, que la Unidad prevé con
la realizacién del proyecto solicitado. En el caso de Proyectos de Obra e Integrales la Unidad, debera
capturarse un numero distinto de cero.

7.2 Indirectos. Se refiere a la cantidad estimada de empleos indirectos generados, que la Unidad prevé
con la realizacion del proyecto solicitado. En el caso de Proyectos de Obra e Integrales la Unidad,
debera capturarse un niumero distinto de cero.

8. Distribucion Financiera por Delegacidon para el Ejercicio 2012. Monto estimado de los recursos
destinados por demarcacion territorial durante el ejercicio 2012. En caso de impactar fuera del Distrito
Federal se indicard en el espacio denominado “Otra Entidad.” El valor de la suma de los montos por
demarcacion territorial debera de ser igual al que se capture en el campo (11.1) “Importe 2012”.

9. Denominacion del Proyecto. Las Unidades deberdn capturar la informacion que permita identificar con
claridad las caracteristicas generales del mismo, considerando la accion que se pretende realizar (por
ejemplo: adquisicidon, mantenimiento, construccién, ampliacién, etc.) aunada al activo implicado. La
denominacién de un Proyecto de Inversidn no debera repetirse.

Algunos ejemplos de la denominacién pueden observarse en el siguiente cuadro:
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LISTA DE PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS
Secretaria de Obras y Servicios

Clave Unica Denominacion
A.0701.2001 Adquisicion e instalacién de papeleras urbanas
A.0701.2002 Adquisicion del inmueble ubicado en la calle de Regina “202
A.0701.2003 Adquisicion de muebles para el internado de la Escuela Primaria #2 “Ejército Mexicano”
0.0701.2001 Construccion del deprimido vehicular Eje 5 Poniente-Constituyentes-Sur 128
0.0701.2002 Mantenimiento a la Carretera Ajusco-Xalatlaco
0.0701.2003 Construccion de la Unidad Médica Ajusco Medio
1.0701.2001 Ejecucion de la Obra Civil y colocacion de juegos en Parque revolucién y Parque
Topilejo

En el caso de un Proyecto que cuente con compromiso multianual establecido o que haya sido previamente
autorizado en algin comité, cartera, etc. la Denominacion del Proyecto que se asigne debe ser consistente
con su denominacion de origen. Para los casos en que dicha denominacion de origen no contenga la accién a
realizar, la Unidad debera incluirla en concordancia con los ejemplos arriba sefialados.

10.

11.

12,

13.

Area Operadora. Indica el 4rea administrativa encargada de la ejecucién del proyecto.
Importe:

11.1 Importe 2012. Especifica el monto total de los capitulos 5000 y 6000 que fueron autorizados,
o, en su defecto, aquellos que se estima seran ejercidos durante el afio 2012. El valor que se
capture en este campo deberd de ser igual al de la suma de los montos por demarcacion territorial
capturados en la seccién 8 “Distribucidn Financiera por Delegacion para el Ejercicio 2012”.

11.2 Importes 2013, 2014, 2015 y mas. En caso de Multianualidad este apartado debera contener
los montos por afio que fueron autorizados o, en su defecto, los que se estima seran ejercidos, en
las partidas 5000 y 6000 mediante la ejecucion del respectivo proyecto. Se aclara que el ultimo afio
al que se le asignen recursos debe ser consistente con el valor capturado en la seccién (6.2) “Fecha
estimada de Fin”.

Descripcion del Proyecto de Inversion. Enuncia detalladamente en qué consiste el proyecto y
cuales son sus principales caracteristicas.

Observaciones. Contiene informacién adicional sobre el proyecto, que se considera importante
mencionar y no ha sido especificada en algun otro campo de la ficha.

b) ANALITICO DE CLAVES

Se entiende como la relacién de CP que sustentan el gasto que las Dependencias, Delegaciones y Organos
Desconcentrados estiman realizar durante el ejercicio fiscal 2012.

La informacién relativa al presente subapartado debera ser integrada en la seccion Analitico del Claves,
transaccion “Anteproyecto” del Sistema, y formulada atendiendo las siguientes consideraciones:

Estructurar las CP de acuerdo a lo establecido en el Capitulo V del Manual, y formularlas
atendiendo el Clasificador por Objeto del Gasto del Distrito Federal, asi como los catalogos de
Centro Gestor, Fondo, Digito Identificador y Posicion Presupuestal disponibles en el Sistema y de

31



C“,ld.ad SECRETARIA DE FINANZAS MANUAL DE PROGRAMACION — PRESUPUESTACION PARA LA FORMULACION
I&P‘Mm% -7 SUBSECRETARIA DE EGRESOS DEL ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS 2012

los que, en su caso, el Anexo 2 incluye archivo electrénico. De igual manera, se debera considerar
las Areas Funcionales incluidas en archivo electrénico en el Anexo 2 de Manual;

® Cuando la Partida corresponda a los capitulos 5000 o 6000, la CP especificara el Proyecto de
Inversidn correspondiente, mismo que debera registrarse previamente en la Cartera de Inversion;

= Al momento de presupuestar su gasto, las Dependencias, Delegaciones y Organos
Desconcentrados deberdn observar los Lineamientos establecidos en el Capitulo VIII del Manual y
demas normatividad aplicable;y,

= Verificar que el total del Analitico de Claves no exceda el Techo Presupuestal comunicado por la
Secretaria via oficio, ya que, de acuerdo al articulo 26 de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente
del Distrito Federal, la Secretaria queda facultada para formular los Anteproyectos de Presupuesto
de las Dependencias, Organos Desconcentrados y Delegaciones cuando no se apeguen a las
previsiones de ingresos comunicadas.

Una vez integrada en el Sistema la informacién correspondiente a la Cartera de Inversidn, el GPOA y el MPP,
las Dependencias, Organos Desconcentrados y Delegaciones podran solicitar, a través del sistema, el
Analitico de Claves para revision de la DGE correspondiente.

Las Dependencias, Organos Desconcentrados y Delegaciones, remitiran el Analitico de Claves a efecto de
que la Secretaria esté en posibilidades de integrar el Anteproyecto conforme a las disposiciones establecidas
en la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente y en la Ley de Planeacion del Desarrollo, ambas del Distrito
Federal.

c) FLuJo DE EFECTIVO

Permite el registro de los ingresos de la Entidad, asi como de las CP que sustentan el gasto que estima
realizar durante el ejercicio fiscal 2012.

La informacidn relativa al presente subapartado debera ser integrada en la seccidon Flujo de Efectivo,
transaccion “Anteproyecto” del Sistema y formulada atendiendo las siguientes consideraciones:

= Estructurar las CP relativas a las Aportaciones y Transferencias que se estima recibira, asi como las
que sustentan el gasto que presupuesta, de acuerdo a lo establecido en el Capitulo V del Manual, y
formularlas atendiendo el Clasificador por Objeto del Gasto del Distrito Federal, asi como los
catdlogos de Centro Gestor, Fondo, Digito Identificador y Posicidon Presupuestal disponibles en el
Sistema y de los que, en su caso, el Anexo 2 incluye archivo electrénico. De igual manera, se
debera considerar las Area Funcionales incluidas en archivo electrénico en el Anexo 2 de Manual;

= Al momento de presupuestar su gasto, las Entidades deberdn observar los Lineamientos
establecidos en el Capitulo VIII del Manual y demas normatividad aplicable;

= Cuando la Partida corresponda a los capitulos 5000 o 6000, la CP especificara el Proyecto de
Inversidn correspondiente, mismo que debera registrarse previamente en la Cartera de Inversion;

=  Verificar que la suma de sus Ingresos, no exceda el Techo Presupuestal comunicado por la
Secretaria via oficio, ya que, de acuerdo al tercer parrafo del articulo 26 de la Ley de Presupuesto y
Gasto Eficiente del Distrito Federal, la Secretaria queda facultada para formular los Anteproyectos
de las Entidades cuando no se apeguen a las previsiones de ingresos comunicados;

= Verificar que la suma de sus Ingresos guarde equilibrio con el importe de los gastos que
presupuesta.
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Una vez integrada en el Sistema la informacién correspondiente a la Cartera de Inversidn, el GPOA y el MPP,
las Entidades podran solicitar, a través del Sistema, el Flujo de Efectivo para revision de la DGE
correspondiente.

El Flujo de Efectivo permitird a la Secretaria conocer el origen y la aplicacién de los recursos publicos, asi
como el desglose por capitulo de gasto en que se ejerceran los mismos, lo anterior para lograr la correcta
integracion del Anteproyecto.

VI1.4. GENERACION DE REPORTES

Una vez solicitada la informacién requerida en los Mddulos de Integracidon por Resultado e Integracion
Financiera, y en tanto esta haya sido validada por la Secretaria, la Unidad estara en posibilidades de imprimir
los reportes que se especifican en el siguiente diagrama y generados en las diversas secciones de la
transaccion “Anteproyecto” del Sistema:

DIAGRAMA 3. SECCIONES DE LA TRANSACCION “ANTEPROYECTO”. REPORTES GENERADOS

1.- Guidn del Programa
Operativo Anual

2.- Marcos de Politica
Publica

3.- Proyecto del POA

4.- Resumen de Cartera

5.- Analitico de Claves 6.- Flujo de Efectivo

Dichos reportes deberan:

=  Firmarse, en los espacios especificados, por el titular de la Unidad (Autorizd) y los Servidores
Publicos competentes (Solicitd); rubricando cada una de las hojas distintas a la signada; v,

=  Remitirse, mediante oficio firmado por el titular de la Unidad, a la SE, a la DGE correspondiente y a
la DGPP.

La fecha limite para que las Unidades remitan los citados reportes, serd el 11 de noviembre de 2011.
No se omite precisar que las fallas técnicas u otras situaciones plenamente justificadas que imposibiliten la

operacion del Sistema, no serdn causa de prérroga en los plazos establecidos. En cuyo caso, la SE
establecerd los términos en que las Unidades deberan entregar la informacion de sus Anteproyectos.



%‘élg SECRETARIA DE FINANZAS MANUAL DE PROGRAMACION — PRESUPUESTACION PARA LA FORMULACION
Cyiten Hminzdr  SUBSECRETARIA DE EGRESOS DEL ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS 2012

VII. SOLICITUD DE AUTORIZACION PREVIA

El presente capitulo tiene como objetivo establecer el procedimiento que deberan atender las Unidades que
requieran solicitar a la Secretaria, la AP referida en el parrafo quinto del articulo 46 de la Ley de Presupuesto
y Gasto Eficiente del Distrito Federal, y en el Titulo V de las Reglas.

Para que una Unidad esté en condiciones de presentar una solicitud de AP, es necesario que haya concluido
el registro de la informacion correspondiente a los Mddulos de Integracién por Resultados e Integracién
Financiera, cuyo contenido debera estar validado por la SE.

VII.1. FORMATO DE AUTORIZACION PREVIA

Se denomina asi a la relaciéon de CP que soportan la solicitud de AP presentada por la Unidad. Las
Dependencias, Delegaciones y Organos Desconcentrados lo formularan considerando sélo las CP integradas
en el Analitico de Claves descrito en el Capitulo VI del Manual; por su parte, las Entidades lo formularan sélo
con las CP que sustentan el gasto que estiman realizar y referidas en el Flujo de Efectivo descrito en el citado
capitulo.

El monto que se especifique en cada una de las CP del Formato de AP, no deberd ser superior al establecido,
segun corresponda, en el Analitico de Claves o el Flujo de Efectivo.

El Formato de Autorizacidn Previa es el reporte que se obtiene de la seccidon Autorizacidn Previa, transaccion
“Anteproyecto” del Sistema.

VII.2. REQUERIMIENTOS DE INFORMACION

Para que la Secretaria esté en condiciones de otorgar la AP, se requiere que la Unidad presente la solicitud
correspondiente mediante cualquiera de los siguientes mecanismos:

= Via oficio: Firmado por el servidor publico competente, dirigido a la SE, considerando copia para la
DGPP y la correspondiente DGE, anexandole el Formato de Autorizacion Previa debidamente
firmado; o,

= Via Sistema Informatico: Integrando la informacién correspondiente en la seccién Autorizacidn
Previa, transaccion “Anteproyecto” del Sistema, y solicitando la misma.

No se omite precisar que tanto las autorizaciones que otorgue la Secretaria como los compromisos que con
base en ellas se contraigan, estaran condicionados a la aprobacidn del Presupuesto de Egresos
correspondiente y a las disposiciones que emita la propia Secretaria.
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VIII. LINEAMIENTOS PARA LA PRESUPUESTACION

VIIl.1. LINEAMIENTOS GENERALES

En la formulacién de los Anteproyectos, los titulares de las Unidades, asi como los servidores publicos
facultados, deberdn atender los siguientes lineamientos generales:

=  Considerar los principios de eficiencia (minimo costo), eficacia y cumplimiento de metas;

= QObservar las disposiciones en materia de racionalidad. En este sentido, la estimacion de recursos
para el ejercicio 2012 debera sustentarse en una politica de optimizacién y depuracidon de
inventarios;

=  Garantizar la congruencia de la informacién presentada;

=  Considerando la demanda ciudadana y la capacidad de atencion de la Unidad, establecer las metas
que se esperan alcanzar;

= Racionalizar el gasto presupuestado a las actividades administrativas y de apoyo, sin afectar el
cumplimiento de las metas;

=  Los objetivos que se pretendan alcanzar, asi como las acciones llevadas a cabo para su consecucion,
deberan alinearse a las Estrategias, Objetivos y Lineas de Politica establecidos en los 7 Ejes del
PGDDF 2007-2012;

=  Apegarse a lo establecido en la Ley de Planeacion del Desarrollo, la Ley de Presupuesto y Gasto
Eficiente, su Reglamento, la Ley Orgdnica de la Administracién Publica, su Reglamento, todas del
Distrito Federal, y demas normatividad aplicable;

= Los Anteproyectos que consideren recursos crediticios deberan atender los lineamientos para la
contratacion de deuda vigentes, emitidos por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

= Los montos que se integren en el Analitico de Claves, Flujo de Efectivo y Proyectos, deberan
especificarse en pesos, sin centavos;

= Respetar el Techo Presupuestal comunicado por la Secretaria;

=  Los recursos comunicados en el Techo Presupuestal deberdn destinarse prioritariamente a cubrir
los conceptos estrictamente indispensables para la operacién de la Unidad, tales como Servicios
Personales (Némina) y Servicios Basicos (Agua, energia, teléfono, combustibles, vigilancia, entre
otros). Atendido lo anterior, podran destinar los recursos restantes a la atencidon de otros
conceptos;

= Qtorgar prioridad, sobre otros proyectos, a la conclusion de la obra publica en proceso, asi como a
los proyectos que cuentan con autorizacién de multianualidad. Para éstos, la Unidad debera realizar
la previsidon presupuestaria correspondiente hasta por los importes anuales autorizados por la
Secretaria;

= Presupuestar el pago correspondiente a contribuciones locales y federales;
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Orientar los recursos fiscales, preferentemente, a cubrir los gastos de operacién ineludibles:
prestacién de servicios de salud, seguridad publica, procuracion de justicia, educacion, asistencia
social, recoleccién y confinamiento de residuos sélidos, operacion, mantenimiento y conservacion
de la infraestructura existente;

En los convenios que requieren de contraparte local, firmados con la Federacidn u otras instancias,
presupuestaran dicha aportacion con los recursos comprendidos en el Techo Presupuestal
comunicado por la Secretaria;

Los recursos federales con cargo al Ramo General 33, asignados mediante los Fondos referidos en
el articulo 25 de la Ley de Coordinacidn Fiscal, en especifico los que tenga derecho a recibir el
Distrito Federal (Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud, Fondo de Aportaciones
Multiples, Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica de los Estados y el Distrito Federal,
Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y las Demarcaciones Territoriales
del Distrito Federal y Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de las Entidades Federativas),
deberan presupuestarse y orientarse a los destinos previstos en la citada Ley y demas normatividad
aplicable;

En el caso especifico de los recursos obtenidos mediante Convenios celebrados con la Federacidn,
su presupuestacion debera realizarse atendiendo lo establecido en los Convenios y sus anexos, asi
como en las leyes, reglas, lineamientos y demas normatividad que los regulen;

La Secretaria de Seguridad Publica, la Procuraduria General de Justicia del DF, la Policia Bancaria e
Industrial y la Policia Auxiliar, deberan realizar la previsién presupuestal correspondiente al
Programa de Arrendamiento de Vivienda con Opciéon a Compra para policias, que administra el
Instituto de Vivienda del GDF;

Considerar el costo de operacion y mantenimiento de las adquisiciones y obras concluidas;

Al presupuestar los bienes y servicios por adquirir, se deberdn considerar elementos reales de
valoracién, tales como: catdlogos de precios unitarios, conceptos de obra, cotizaciones con
proveedores y contratistas, asi como licitaciones del ejercicio anterior y su comportamiento
histérico (sélo como elemento de referencia), etc.;

Dar preferencia a la adquisicion de productos de origen nacional, asi como a la compra de
productos de bajo impacto ambiental;

En las CP las Unidades deberan identificar la orientacién de los recursos conforme al catdlogo de
Destinos del Gasto que en archivo electrénico se incluye en el Anexo 2 del Manual;

Las CP, de acuerdo al capitulo al que corresponda la Partida Especifica, podran estar etiquetada con
los digitos que a continuacion se precisan para los elementos Tipo de Gasto y Digito Identificador:

Tipo de Gasto Digito Identificador
1 2

Capitulo y Denominacion

1000

Servicios Personales

2000

Materiales y Suministros

3000

Servicios Generales

4000

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas

5000

Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles

6000

Inversidn Publica

7000

Inversiones Financieras y Otras Provisiones

9000

/X |[X|X|€|X|X|X|W

/XX |X || |||
X /KK [ |C || |N
/[« |K K|
X |X | X |€|x|<|<|<

Deuda Publica
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=  Las adquisiciones que requieran tecnologia de importacién deberan sujetarse a lo dispuesto en la
Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal;

= Prever los recursos presupuestarios suficientes para cubrir el pago de los compromisos
contractuales derivados de contrataciones consolidadas, asi como de los pagos centralizados
derivados de la némina SIDEN, Impuesto Sobre Némina, capacitacién, mezcla asfaltica, energia
eléctrica, agua y servicio de vigilancia;

= Las partidas, bienes y servicios sujetos a contratacién consolidada y/o pago centralizado, se
especifican en los Lineamientos Generales para Consolidar la Adquisicion o Arrendamiento de
Bienes o Servicios de Uso Generalizado en la Administracién Publica del Distrito Federal, asi como
para la Centralizacién de Pagos, emitidos por el Gabinete de Gestidn Eficaz;

=  Respecto de los términos que en este capitulo se relacionen con la contratacién consolidada y/o
pago centralizado, se deberadn considerar las definiciones establecidas en los Lineamientos
Generales referidos en el punto anterior;

= Las CP vinculadas a la adquisicion, arrendamiento o contratacién de bienes y servicios de manera
consolidada y/o pagos centralizados, deberan etiquetarse con el Digito Identificador 2, y con la
Partida Especifica y el Destino de Gasto que corresponda de acuerdo a lo establecido en el presente
capitulo; atendiendo las disposiciones adicionales que al respecto dicte la Secretaria. Se exceptua
de lo anterior a las Entidades;

=  Con fundamento en lo dispuesto en el parrafo tercero del articulo 26 de la Ley de Presupuesto y
Gasto Eficiente del Distrito Federal, la Secretaria queda facultada para formular los Anteproyectos
de las Unidades que no lo presenten en los plazos que al efecto se les hubiesen sefialado o cuando
no se apeguen a los criterios presupuestales de eficiencia y eficacia previstos en la legislacion
aplicable, asi como a las previsiones de ingresos comunicados; y,

=  Conforme al Art. 27 de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente, y 55 de su Reglamento, ambos del
Distrito Federal, la Secretaria quedara facultada para efectuar las modificaciones que considere
necesarias a los Anteproyectos que presenten las Unidades.

VIII.2. LINEAMIENTOS ESPECiFICOS POR CAPITULO DEL GASTO

En la formulacion de la informaciéon presupuestaria requerida en el Anteproyecto, los titulares de las
Unidades, asi como los servidores publicos facultados, deberan atender los siguientes lineamientos
especificos, segun capitulo de gasto:

a) 1000: SERVICIOS PERSONALES

1. Para el personal distinto al de estructura, las previsiones de gasto correspondientes al presente
capitulo se haran con base en la plantilla ocupada en la quincena 14 del ejercicio 2011, asi como en las
normas y lineamientos aplicables en la materia;
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2.  En el caso del personal de estructura, el calculo de las erogaciones se hard de acuerdo al ultimo
dictamen autorizado al mes de agosto por la Oficialia Mayor (OM);

3. Las aportaciones de Seguridad Social se deberan determinar considerando las disposiciones de la

legislacion aplicable en la materia;

4. Llas Fuentes de Financiamiento deberan determinarse en funcidn de la concordancia con el Destino de
Gasto y de lo que la Unidad considere adecuado para cubrir sus asignaciones de acuerdo con la
normatividad aplicable, sin perjuicio de que dicha informacién pueda ser modificada por la Secretaria
en funcién de la cifra definitiva proyectada de ingresos;

5. Las CP vinculadas a la contratacidn consolidada y/o el pago centralizado de las siguientes Partidas
Especificas, deberdn etiquetarse con el Digito Identificador 2 y con los Destinos de Gasto que a
continuacién de precisan. Se exceptua de lo anterior a las Entidades:

Partida Especifica

Destino de gasto

No. Denominacion
01 (ISSSTE)
1411 Aportaciones a Instituciones de Seguridad Social 02 (CAPREPOL)
03 (CAPTRALIR)
01 (FOVISSSTE)
1421 Aportaciones a Fondo de Vivienda 02 (CAPREPOL)
03 (CAPTRALIR)
Aportaciones al Sistema para el Retiro o a la Administradora de Fondos para el
1431 . . 00
Retiro y Ahorro Solidario
1441 Primas por Seguro de Vida del Personal Civil 00
1442 Primas por Seguro de Vida del Personal de Seguridad Publica y Bomberos 00
1443 Primas por Seguro de Retiro del Personal al Servicio de las Unidades 00
Responsables del Gasto del Distrito Federal
1511 Cuotas para el Fondo de Ahorro y Fondo de Trabajo 00
1531 Prestaciones y Haberes de Retiro 00
1541 Vales (Vales de despensa otorgados a los trabajadores en el fin de afio) 18
1811 Impuesto sobre Néminas 00

6. Para atender los pagos centralizados de las partidas que a continuacién se sefialan, las Unidades

presupuestaran atendiendo lo siguiente:

Partida Especifica

. Presupuesta Exceptuando:
No. Denominacion
Aportaciones al ISSSTE y | Personal Eventual y las cuotas
1411 Aportaciones a instituciones de seguridad social | a las Cajas de Prevision de Policias  Auxiliar
Bancaria e Industrial.
Aportaciones al | Personal Eventual y las cuotas
1421 Aportaciones a fondos de vivienda FOVISSSTE y a las Cajas | de Policias  Auxiliar
de Prevision Bancaria e Industrial.
. . . Aportaciones al Sistema | Personal Eventual y las cuotas
Aportaciones al sistema para el retiroo a la . - L
L . de Ahorro para el Retiro | de Policias  Auxiliar
1431 administradora de fondos para el retiro y . - . .
S derivado de la némina | Bancaria e Industrial.
ahorro solidario
SIDEN
Las cuotas para el | Las cuotas de las Policias
1442 Primas por seguro de vida del personal de seguro de vida del | Auxiliar vy Bancaria

seguridad publica y bomberos
publica

personal de seguridad | Industrial.
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7. Las Unidades deberan etiquetar las siguientes previsiones como se especifica:

10.

11.

12.

13.

14.

= Nomina centralizada: Destino de gasto 00 “Gasto normal”;

=  Previsiones que se realicen fuera de la ndmina centralizada, excepto las Entidades y la ndmina de
personal eventual, se etiquetaran con el Destino de Gasto 06 “Pagos del capitulo 1000 diferentes a
ndémina centralizada”;

= Recursos asignados a la ndmina de personal eventual, asi como el pago de repercusiones
(aguinaldo, vales de fin de afo, ISSSTE e impuesto sobre nédmina), se etiquetaran con el Destino de
Gasto 04 “Pago al personal eventual y aportaciones patronales”; y,

= Las previsiones de pagos diferentes a la ndmina centralizada, deberan presentarse a la Direccidon
General de Administracion y Desarrollo de Personal para efecto de determinar los montos que se
consignaran en el presupuesto. Asimismo, debe sefialarse la base de calculo y el aspecto legal de su
obligatoriedad.

Sélo se podra presupuestar el pago por concepto de servicios personales a servidores publicos con
mandos medios y superiores de las Unidades cuyas estructuras orgdnicas bdsicas o las modificaciones a
las mismas, estén aprobadas y dictaminadas por la Contraloria;

El Sistema de Transporte Colectivo, la Caja de Previsién para Trabajadores a Lista de Raya del Gobierno
del Distrito Federal, ISSSTE (jubilados y pensionados del Gobierno del Distrito Federal) y el H. Cuerpo de
Bomberos, administrardn y pagaran sus pdlizas de seguro de vida con cargo a la partida 1441 “Primas
por seguro de vida del personal civil”;

Los montos previstos con cargo a las siguientes partidas presupuestarias del concepto 1300
“Remuneraciones Adicionales y Especiales”, deberdn considerar el Presupuesto modificado al mes de
agosto de 2011:

= 1322 Prima dominical;

= 1331 Horas Extraordinarias;

= 1332 Guardias;y,

= 1342 Compensaciones por Servicios Eventuales.

En la partida 1821“Otros Impuestos Derivados de una Relacion Laboral”, se deberdn presupuestar los
pagos que, en su caso, absorbe el GDF por concepto del Impuesto Sobre la Renta del aguinaldo del
personal de estructura y técnico operativo;

Las Delegaciones deberdn presupuestar las asignaciones previstas para las Unidades de Proteccidon
Ciudadana, etiquetando las respectivas CP con el destino de gasto 28;

Los erogaciones referidas en el Articulo 199 de la Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de
los Trabajadores del Estado, relativas a las Estancias de Desarrollo Infantil (Estancias de Bienestar
Infantil) EBDIS del ISSSTE, se presupuestaran en la Partida 1543 “Estancias de Desarrollo Infantil” y con
el Destino de Gasto 26; y,

El gasto presupuestado en honorarios asimilables a salarios debera sujetarse a lo estrictamente
indispensable.
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b) 2000: MATERIALES Y SUMINISTROS

1. Las adquisiciones comprendidas en este capitulo de gasto se sujetaran a criterios de calidad y menor
precio. Asimismo, la estimacién de los recursos deberd sustentarse en una politica de optimizacién y
depuracién de inventarios;

2. El gasto presupuestado en combustibles y alimentacién, deberd sujetarse a lo estrictamente
indispensable;

3. Se procurara realizar adquisiciones consolidadas de los bienes de uso generalizado con el objeto de
buscar ahorros presupuestarios por el volumen comprado;

4. En la formulacién de su presupuesto, las Unidades deberan aplicar los criterios de economia y gasto
eficiente referidos en el articulo 82 de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal; el
cual establece como criterio de gasto eficiente, que toda adquisicién tenga racionalidad econdmica, que
sea necesaria, que cumpla un fin predeterminado, que no sea redundante y que su costo monetario sea
inferior al beneficio que aporte;

5. Las Unidades promoveran el intercambio de materiales al interior de su sector, a efecto de reducir el
costo de las adquisiciones y asi evitar requerimientos presupuestarios de bienes que se tengan en
existencia;

6. Las CP vinculadas a la contratacidon consolidada y/o el pago centralizado de los siguientes bienes,
deberan etiquetarse con el Digito Identificador 2, y con las Partidas Especificas y los Destinos de Gasto
que a continuacién de precisan:

Bi Partida Especifica Destino de
en No. Denominacion gasto
Papel bond para fotocopiado e impresion. Materiales, Gtiles y equipos menores
Tamafios: carta, oficio, doble carta y legal. Toner 2111 | de oficina. 00
para fotocopiadora.
Toner, cartuchos, tambores, cabezales (para Materiales, Utiles y equipos menores
inyeccidn de tinta), fotoconductores y cintas. 2141 | de tecnologias de la informacién y 00
comunicaciones.

Mezcla asfaltica 2411 | Mezcla asféltica. 00
Gasolinas, diesel, gas natural comprimido. 2611 | Combustibles, lubricantes y aditivos 00
Calzado y vestuario para los trabajadores y Vestuario y uniformes.
personal médico de la Administracién Publica del 2711 00, 07
Distrito Federal.
Vestuario de lluvia y equipo de proteccion para Prendas de seguridad y proteccién
los trabajadores de la Administracion Publica del 2721 | personal. 00
Distrito Federal.
Batas para los trabajadores y personal médico de Blancos y otros productos textiles,

L L. - _ 2751 R 00
la Administracion Publica del Distrito Federal. excepto prendas de vestir
Llantas, camaras, valvulas y/o pivotes de 2961 Refacciones y accesorios menores de 00
vehiculos utilitarios y administrativos equipo de transporte.

7. En el caso de Entidades, considerando que sobre éstas no se efectlan cargos centralizados, el
procedimiento y forma de pago lo establecerd la consolidadora respectiva, a fin de que cumplan
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oportunamente sus compromisos derivados de adhesiones a dichas contrataciones. Por lo anterior, las
Entidades no deberan utilizar el Digito Identificador 2 en su proceso de presupuestacion.

Las Fuentes de Financiamiento deberan determinarse en funcién de la concordancia con el Destino de
Gasto y de lo que la Unidad considere adecuado para cubrir sus asignaciones de acuerdo con la
normatividad aplicable, sin perjuicio de que dicha informacion pueda ser modificada por la Secretaria de
Finanzas en funcion de la cifra definitiva proyectada de ingresos;

La adquisicion de mezcla asfaltica se debera presupuestar en la partida 2411 “Mezcla Asfaltica”. Cuando
la adquisicién de haga a la Planta de Asfalto, ésta sera quien realice el cargo centralizado; las Unidades
que operen con el Registro Federal de Contribuyentes del GDF, no deberdn considerar el Impuesto al
Valor Agregado en las previsiones presupuestales correspondientes al suministro de material asfaltico
por adquirir con la Planta de Asfalto; y,

En el Presupuesto de la OM se consideraran las previsiones de los Centros de Desarrollo Infantil del
GDF, con excepcion de las Delegaciones y Entidades. Sus erogaciones seran etiquetadas con Destino de
Gasto 26 “Centros de Desarrollo Infantil”.

c) 3000: SERVICIOS GENERALES

1.

Las CP vinculadas a la contratacion consolidada y/o el pago centralizado de los siguientes servicios,
deberan etiquetarse con el Digito Identificador 2, y con las Partidas Especificas y los Destinos de Gasto
gue a continuacidn se precisan:

. Partida Especifica Destino de
Servicio Y
No. Denominacion gasto
Energia eléctrica 3112 | Servicio de energia eléctrica 00
Agua potable 3131 | Agua potable 00
Telefonia tradicional 3141 | Telefonia tradicional 00
Telefonia de larga distancia nacional, 3141 | Telefonia tradicional 22
internacional y mundial
Telefonia celular 3151 | Telefonia celular 00
Conduccidn de sefiales analdgicas, digitales, 3171 | Servicios de acceso de internet, redes y 00
hospedaje, y diseio de paginas web y correo. procesamiento de informacion
Mensajeria solo para la entrega de tarjetas 3181 | Servicios postales y telegraficos 29
personalizadas de beneficios Red Angel con Kit
de bienvenida, Boletin Informativo, Catdlogo de
beneficios y promociones; y los que determine la
Secretaria para el adecuado funcionamiento del
“Servicio Integral de Beneficios Adicionales para
los Beneficiarios de los Programas Sociales del
Gobierno del Distrito Federal Integrados en la
Red Angel”.
Telefonia movil encriptada, Radiocomunicacién y 3191 | Servicios integrales y otros servicios 00
Radiolocalizacion troncalizada.
Arrendamiento de computadoras, impresoras, 3231 | Arrendamiento de mobiliario y equipo 00
fotocopiadoras y servidores. de administracién, educacional y
recreativo
Arrendamiento de licencias de uso de programas 3271 | Arrendamiento de activos intangibles 00
de computo.
Capacitacion. 3341 | Servicios de capacitacién 00
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. Partida Especifica Destino de
Servicio —

No. Denominacidn gasto
Fotocopiado blanco y negro, color e ingenieriade | 3361 | Servicios de apoyo administrativo, 00
planos. fotocopiado e impresiéon
Vigilancia a los inmuebles e instalaciones 3381 | Servicios de vigilancia 00
propiedad y/o a cargo del Gobierno del Distrito
Federal.
Pago centralizado, sector central de ndmina 3432 | Gasto de ensobretado y traslado de 00, 04
SIDEN. nomina
Aseguramiento de la infraestructura urbana, 3451 | Seguro de bienes patrimoniales 00

bienes inmuebles, bienes muebles (contenidos),
vehiculos, semovientes, aeronaves (propiedad
y/o a cargo del GDF) y accidentes personales de
trabajadores de la Administracién Publica del
Distrito Federal, que laboran permanentemente
en la via publica.

Fletes y maniobras para el traslado de mezcla 3471 | Fletes y maniobras 00
asfaltica
Propaganda e Imagen Institucional. 3611 | Difusion por radio, televisidén y otros 00

medios de mensajes sobre programas
y actividades gubernamentales

Pago de deducibles, fondo de administracion de 3969 | Otros gastos por responsabilidades 00, 25
pérdidas, indemnizacién de siniestros que por su
caracteristicas requieran la aplicacion de un pago
especial.

Mensajeria solo para la entrega de tarjetas 3999 | Otros servicios generales 29
personalizadas de beneficios Red Angel con Kit
de bienvenida, Boletin Informativo, Catédlogo de
beneficios y promociones; y los que determine la
Secretaria para el adecuado funcionamiento del
“Servicio Integral de Beneficios Adicionales para
los Beneficiarios de los Programas Sociales

del Gobierno del Distrito Federal Integrados en la
Red Angel”.

2. En el caso de Entidades, considerando que sobre éstas no se efectuan cargos centralizados, el
procedimiento y forma de pago lo establecerd la consolidadora respectiva, a fin de que cumplan
oportunamente sus compromisos derivados de adhesiones a dichas contrataciones. Por lo anterior, las
Entidades no deberan utilizar el digito identificador 2 en su proceso de presupuestacion;

3. Encuanto a las Fuentes de Financiamiento, deberan determinarse en funcion de la concordancia con el
destino de gasto y de lo que la Unidad considere adecuado para cubrir sus asignaciones, de acuerdo
con la normatividad aplicable, sin perjuicio de que dicha informacién pueda ser modificada por la
Secretaria de Finanzas en funcion de la cifra definitiva proyectada de ingresos;

4. El gasto presupuestado en servicios de telefonia y fotocopiado, arrendamientos, viaticos, pasajes,
congresos, convenciones, exposiciones, seminarios, estudios e investigaciones, deberd sujetarse a lo
estrictamente indispensable;

5. En los servicios relacionados a las partidas 3141 “Telefonia Tradicional” y 3171 “Servicios de acceso al
internet, redes y procesamiento de informacién”, las Delegaciones se adherirdn a la contratacion
consolidada para efectos de los beneficios que se obtengan de la misma; sin embargo seran
responsables de cubrir directamente los pagos respectivos;
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6. Respecto de los servicios vinculados a las partidas 3341 “Servicios de Capacitacion” y 3381 “Servicios

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

de Vigilancia”, las Delegaciones llevaran a cabo la contratacion o, en su caso, la celebracién del
convenio respectivo, asi como el pago de la primera. Para el Servicio de Vigilancia, la Policia Auxiliar
efectuara de manera centralizada el cargo al presupuesto de las Delegaciones;

La OM consolidara el Convenio de Colaboracion con la Policia Auxiliar para que ésta proporcione el
servicio de vigilancia a las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades. Respecto al pago del
servicio, la OM lo realizard de manera centralizada a la partida 3381 “Servicios de Vigilancia”, afectando
el presupuesto de las Dependencias y Organos Desconcentrados. Para el caso de las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Delegaciones y Entidades que operen con el Registro Federal de
Contribuyentes del Gobierno del Distrito Federal, no se deberd considerar el Impuesto al Valor
Agregado en las previsiones presupuestales para la contratacidon de servicios de vigilancia con la Policia
Auxiliar;

Las Dependencias, Organos Desconcentrados y Delegaciones deberan presupuestar el monto de los
servicios vinculados a las partidas 3471 “Fletes y maniobras” y 3112 “Servicio de energia eléctrica”; sin
embargo el cargo centralizado lo llevard a cabo la unidad Consolidadora;

En la partida 3131 “Agua Potable”, las Dependencias, Organos Desconcentrados y Delegaciones
deberan presupuestar los montos de acuerdo a sus necesidades, pero el cargo se realizara de manera
centralizada por el Sistema de Aguas de la Ciudad de México;

En el Presupuesto de la OM se consideraran las previsiones de los Centros de Desarrollo Infantil del
Gobierno del Distrito Federal (CENDIS-DF), con excepcidén de las Delegaciones y Entidades. Sus
erogaciones seran etiquetadas con el Destino de Gasto 26 “Centros de Desarrollo Infantil”;

Se debera realizar la previsiéon presupuestal para conservar y mantener la infraestructura operativa
existente, con la finalidad de optimizar el uso y aprovechamiento del mobiliario y equipo
administrativo disponible;

Excluir del presupuesto el costo de mantenimiento de unidades de transporte, equipo de oficina y
computo, entre otros, cuando éste sea superior a su valor de mercado o cuya utilizacidon sea de
caracter esporadico;

Las asignaciones destinadas a cubrir las primas de seguros deberdn registrarse en la partida 3451
“Seguro de Bienes Patrimoniales”, mientras que el pago de los deducibles se hara en la 3969 “Otros
gastos por responsabilidades”;

El Metrobus, el Sistema de Transporte Colectivo Metro, la Red de Transporte de Pasajeros del Distrito
Federal y el Sistema de Transportes Eléctricos, elaboraran y administraran sus respectivos contratos, y
efectuaran el pago directo de los servicios vinculados a la partida 3451 “Seguro de Bienes
Patrimoniales”;

Presupuestar los servicios vinculados a la partida 3611 “Difusion por radio, televisidn y otros medios de
mensajes sobre programas y actividades gubernamentales”, para que la consolidadora realice el pago
centralizado correspondiente; y,

La contratacién del servicio de vigilancia que se realizara en los Zooldgicos, previa autorizacidon de la
OM, se podra efectuar de manera externa y no incluirse dentro de las contrataciones consolidadas.
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d) 4000: TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

1. Los subsidios que se presupuesten deberdan estar en resoluciones administrativas dictadas por
autoridad competente o en acuerdos de caracter general. Los subsidios, donativos, apoyos y ayudas
qgue se presupuesten, deberan orientarse hacia actividades que tengan profundo impacto entre los
grupos de menores ingresos y que generen un mayor beneficio social. Su otorgamiento se hara con
base en razonamientos de selectividad, temporalidad y transparencia en su asignacion, considerando
su contribucion a la oferta de bienes y servicios publicos;

2. Las ayudas para los sectores de escasos recursos, instituciones de asistencia privada y los que se dirijan
a actividades productivas y de beneficio social de los sectores privado y publico, seran congruentes con
los objetivos del Programa General;

3. Las aportaciones del GDF destinadas a las Entidades de la Administracion Publica del Distrito Federal,
se orientaran hacia actividades que incrementen la oferta de bienes y servicios; asimismo, su
orientacion tendra como base una clara politica de beneficio social, razén por la cual se destinaran en
una proporcién importante a atender los programas especificos instrumentados por la presente
Administracion;

4. En el caso de aportaciones destinadas a Entidades que se encuentren sujetas a algun proceso de
desincorporacion o liquidacion, su uso se limitara a la conclusién de dichos procesos;

5. La asignacion de subsidios, aportaciones y transferencias tiene el propdsito de cubrir necesidades
especificas, por lo que para su otorgamiento serd necesario precisar claramente los objetivos,
actividades, beneficiarios, destino, temporalidad y condiciones de las mismas;

6. Las Entidades beneficiarias de aportaciones deberan buscar fuentes alternativas de financiamiento, a
fin de lograr en el mediano plazo una mayor autosuficiencia financiera y la disminuciéon correlativa de
los apoyos con cargo a recursos presupuestales;

7. Los subsidios destinados a cubrir desequilibrios financieros de operacidn se ajustaran en funcién de la
politica de precios y tarifas de los bienes y servicios publicos; vy,

8. Las transferencias y aportaciones que el sector central del GDF realice al sector paraestatal, deberan

registrarse mediante claves presupuestarias vinculadas a las partidas especificas del concepto 4100
“Transferencias Internas y Asignaciones al Sector Publico”.

e) 5000: BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES

1. Sélo se presupuestaran aquellas adquisiciones que sean estrictamente indispensables para la
operacion de las Unidades;

2. No se debera presupuestar la adquisicion de bienes destinados a la decoracidn de oficinas publicas;
3. En la presupuestacion de los requerimientos de inmuebles para oficinas publicas, debera considerarse

prioritariamente el aprovechamiento de espacios e inmuebles patrimonio del Gobierno del Distrito
Federal;
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4. La asignacion de recursos para la adquisicién de vehiculos terrestres y aéreos soélo se autorizara en el
caso de los servicios de salud, seguridad publica, procuracién de justicia y los que a criterio de la OM
sean indispensables para el desarrollo de los programas y actividades prioritarias del GDF;

5. Los proyectos de inversion que sean financiados con recursos crediticios, deberdn sujetarse a las
disposiciones establecidas en la Ley General de Deuda Publica, asi como en la normatividad emitida por
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y la propia Secretaria de Finanzas;

6. Las claves presupuestarias vinculadas a la contratacién consolidada y/o el pago centralizado de los
siguientes bienes, deberan etiquetarse con el Digito Identificador 2 y con las Partidas Especificas que a
continuacion de precisan:

Partida Especifica
No. Denominacién

Bien

Adquisicion de computadoras, monitores, impresoras, no-
break, servidores, firewall, scanners, ruteadores,

Equipo de computo y de tecnologias de
la informacién

Lo . 5151
concentradores y en general cualquier bien utilizado para el
procesamiento electrdénico de datos.
Adquisicion de automaviles, camionetas y camiones Automoviles y camiones destinados a
(excepto ambulancias, unidades médicas méviles y camiones 5412 servicios publicos y la operacidn de

de transporte publico de pasajeros).

programas publicos

Adquisicion de automéviles, camionetas y camiones.

Automoviles y camiones destinados a

5413 servidores publicos y servicios
administrativos

Otros equipos de transporte
Software

Motocicletas (excepto de seguridad publica) 5491
Adquisicion de paquetes y programas de informatica. 5911

7. En el caso de Entidades, considerando que sobre éstas no se efectian cargos centralizados, el
procedimiento y forma de pago lo establecerd la consolidadora respectiva, a fin de que cumplan
oportunamente sus compromisos derivados de adhesiones a dichas contrataciones. Por lo anterior, las
Entidades no deberan utilizar el Digito Identificador 2 en su proceso de presupuestacion.

8. En la presupuestacion de la partida 5412 “Automdéviles y camiones destinados a servidores publicos y
servicios administrativos”, las Unidades deberdn atender lo establecido en la fraccién Il del articulo 83
de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal;

9. Excluir del presupuesto el costo de mantenimiento de unidades de transporte, equipo de oficina y
computo, entre otros, cuando éste sea superior a su valor de mercado o cuya utilizacion sea de
caracter esporadico; v,

10. Las claves presupuestarias relativas a este capitulo deberdan especificar el elemento proyecto de

inversion.

) 6000: INVERSION PUBLICA

1. Priorizar la presupuestacion de las erogaciones destinadas a los trabajos de conservacién y
mantenimiento de la infraestructura existente y continuacién de obras en proceso;
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2. Presupuestar proyectos en forma completa, desde su inicio, puesta en operacién y mantenimiento,
salvo aquellos casos que cuenten con la autorizacion multianual de la Secretaria de Finanzas, en los que
solo se presupuestara la inversion correspondiente al ejercicio fiscal 2012;

3. La presupuestacion debera considerar las circunstancias existentes en el mercado, en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes;

4. Los proyectos de inversion que sean financiados con recursos crediticios, deberdn sujetarse a las
disposiciones establecidas en la Ley General de Deuda Publica, asi como en la normatividad emitida por
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y la propia Secretaria de Finanzas;

5. Los esquemas de inversion denominados Proyectos de Prestacion de Servicios a Largo Plazo (PPS), se
registraran dentro de las partidas especificas 6311 “Estudios, formulacién y evaluacion de proyectos
productivos no incluidos en conceptos anteriores de este Capitulo” y 6321 “Ejecucidon de proyectos
productivos no incluidos en conceptos anteriores a este Capitulo”;

6. Queda estrictamente prohibido presupuestar gastos para la remodelacion o renovacién de oficinas de
servidores publicos de mandos medios y superiores;

7. De acuerdo a lo establecido en el articulo 83 de la Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal,
los recursos del Presupuesto Participativo corresponderan al 3 por ciento del presupuesto anual de las
Delegaciones. Las CP que permitiran identificar su presupuestacién, deberan estar vinculadas a las
Partidas Especificas del concepto 6100 “Obra publica en bienes de dominio publico”, y etiquetadas con
el Destino de Gasto 65. Respecto del proyecto que al efecto se requiera, en la Ficha Técnica del
proyecto con numero consecutivo 1 (ejemplo O.XXXX.2001), la Delegacidon deberd registrar la
informacion de las acciones que estima realizar con el Presupuesto Participativo; y,

8. Las CP relativas a este capitulo deberdn especificar el elemento proyecto de inversion.

g) 7000: INVERSION FINANCIERA Y OTRAS PROVISIONES

1. La asignacidon de recursos en este rubro se debera efectuar con base en aquellos proyectos que
produzcan un efecto directo e inmediato en la satisfaccion de las necesidades de la poblacidn, tal como
el otorgamiento de créditos para infraestructura basica de vivienda y para el fomento de las micro y
pequefias empresas por parte del Instituto de Vivienda del Distrito Federal o del Fondo para el
Desarrollo Social de la Ciudad de México, y

2. En el caso de las Cajas de Prevision, éstas deberan considerar los recursos para otorgar créditos a sus
agremiados.
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Para apoyo y aclaraciones sobre la integracidon de la informacion y/o lo que se detalla en el Manual, las
Unidades podran dirigirse a las siguientes instancias de la Secretaria de Finanzas del Distrito Federal:

SUBSECRETARIA DE EGRESOS

DIRECCION GENERAL DE POLITICA PRESUPUESTAL

LIC. VICTORIA RODRIGUEZ CEJA vrodriguez@finanzas.df.gob.mx 5716 91 50
Directora General de Politica Ext. 4001 y 4038
Presupuestal

C.P. VICTOR M. MOJICA VILCHIS vmojica@finanzas.df.gob.mx 5716 91 50

Director de Integracion e Informacion
Presupuestal del Sector Paraestatal

Ext. 4043 y 4044

ING. GUSTAVO LAZALDE NAVA glazalde@finanzas.df.gob.mx 5716 91 50
Director de Programas de Inversion Ext. 4050
DIRECCION GENERAL DE EGRESOS “A”
C.P. ROXANA MARGARITA CUESTA rcuesta@finanzas.df.gob.mx 5345 82 86
ROMERO
Directora General de Egresos “A”
DIRECCION GENERAL DE EGRESOS “B”
LIC. GABRIELA BALTAZAR MACHAEN gbaltazar@finanzas.df.gob.mx 5345 82 83

Directora General de Egresos “B”
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ANEXO 1. GLOSARIO

Con el propdsito de lograr un mejor entendimiento a los conceptos del Manual, se presenta el siguiente
glosario de términos y definiciones:

=  Actividad Institucional (Al): Es el conjunto de acciones orientadas a la consecucién de un mismo
objetivo que cuentan con procesos de gestion entrelazados entre si, causan erogaciones
sistematicas a lo largo del afio y poseen un sustento operativo dentro de la estructura de la Unidad.
Su ejecucidn conduce directamente a la produccidn de un bien o a la prestacion de un servicio para
atender a un usuario o beneficiario plenamente identificado.

=  Anteproyecto de Presupuesto de Egresos: Estimaciones que las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Delegaciones y Entidades de la Administracién Publica efectian de las
erogaciones necesarias para el desarrollo de sus programas, para que con base en éstos la
Secretaria, integre, elabore y consolide el Proyecto de Presupuesto de Egresos.

= Cartera de Proyectos de Inversion: Acciones que implican erogaciones de gasto de capital
destinadas tanto a obra publica, infraestructura, adquisicion y modificacién de inmuebles,
adquisiciones de bienes muebles asociadas a estos programas, rehabilitaciones que impliquen un
aumento en la capacidad o vida util de los activos de infraestructura e inmuebles, equipamiento y
mantenimiento.

= Clave Presupuestaria (CP): Conjunto de elementos codificados que permitird organizar y
sistematizar la informacion presupuestal contenida en el Decreto e identificard la naturaleza y
destino de los recursos autorizados a las Unidades Responsables del Gasto. Asimismo, es el
instrumento a través del cual se registraran las operaciones derivadas de la gestidn presupuestal,
que se desarrolle durante el ejercicio fiscal correspondiente.

=  Multianualidades: Es el documento que, en casos excepcionales y debidamente justificados, la
Secretarfa autoriza a las Dependencias, Organos Desconcentrados, Delegaciones y Entidades para
que establezcan compromisos presupuestales en los contratos de obras publicas, de adquisiciones
o de otra indole, que celebren cuya ejecucién comprenda mas de un ejercicio. En estos casos, el
cumplimiento de los compromisos quedara sujeto a la disponibilidad presupuestal de los afos en
que se continle su ejecucion.

= Techos Presupuestarios: Representan el limite maximo del presupuesto que se asigna para
posibilitar la elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto de una Dependencia, Organo
Desconcentrado, Delegacion o Entidad de la Administracién Publica del Distrito Federal.

=  Usuario Activo: Denominacidn que reciben los Servidores Publicos adscritos a las Dependencias,
Delegaciones, Organos Desconcentrados y Entidades, que cuentan con Clave de Acceso y
Contrasefia que les permitan hacer uso del Sistema Informatico de Planeacion de Recursos
Gubernamentales para realizar operaciones contables, presupuestarias o de tramite de pago.
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